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Individuella studieplaner:
Skapa personkoppling och
ny individuell studieplan

Skapa en ny individuell studieplan (ISP) for forsta gangen

Administratorens forberedande arbete med en ny individuell studieplan
(ISP). For att kunna genomfora stegen behover doktoranden ha pabaorjat
studierna pa forskarniva.

Koppla huvudhandledare till doktorandens ISP 2
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Under studiernas gang kan ISP hanteras pa olika satt. Se sidorna nedan.

Koppla handledare, referenspersoner eller andra roller till 4
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Koppla huvudhandledare till doktorandens ISP

Lagg forst in en anvandare med verksamhetsrollen Huvudhandledare. | Ladok kallas det for
att skapa en personkoppling.

Tank pa att detta inte ersatter dokumentation om huvudhandledare/handledare som laggs
in under Studentuppagifter > Aktorer!

Hantering

1. Sok fram doktoranden och ga till fliken Studentuppgifter
2. Valj Hantera ISP i vanstermenyn

3. Klicka pa Skapa personkoppling

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner @ Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter nionell dversikt

Hantera ISP

My individuell studieplan

Individuell studieplan Amne pa forskarniva Tillfalle Avses ledatill Status

Sammanstallning

Kontaktuppagifter

Aktarer Ingen individuell studieplan ar knuten

Andra meriter

Personkopplingar

Andra resultat v MEMEVEDS Medicinsk vetenskap 240,0 hp 2020-07-01 - 2025-06-01 ME800419 Avses leda till: Doktorsg
Anteckningar - student Skapa personkoppling n
Dokumentera beslut Verksamhetsroll © Anvandare * Startdatum * Slutdatum
Hantera ISP p) Det finns inga skapade personkopplingar

4. Ange:

*  Verksamhetsroll = ISP-Huvudhandledare
* Anvandare

Ladok kontrollerar inte att verksamhetsrollen som valjs stammer overens med
behorigheten anvandaren har i systemet. Det gar alltsa att koppla en anvandare som
huvudhandledare utan att personen har behorighet for det. | sa fall kan hen inte gora
andringar i ISP.

+ Startdatum
* Eventuellt slutdatum, det kan ocksa laggas in senare

5. Spara
Huvudhandledaren kommer bara kunna se doktorandens ISP inom deras start- och
slutdatum.
Verksamhetsroll * Anvandare * Startdatum * Slutdatum Atgard
ISP-Huvudhandled. .. | | Davidsson, David (.. | | 2023-07-01 ‘| | ‘| Spara (Ctr+S) |G




Skapa ny ISP

Efter huvudhandledaren har lagts in kan en individuell studieplan skapas

Hantering
1. Sta kvar i fliken Hantera ISP
2. Klicka pa Ny individuell studieplan

Wil Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner @ Arenden/Beslut B Studentuppgifter M Nationell oversikt

Hantera ISP

Ny individuell studieplan H

Individuell studieplan Amne pa forskarniva Tillfdlle Avses ledatill Status

Sammanstallning

Kontaktuppgifter

Aktdrer Ingen individuell studieplan &r knuten

3. Valj vilket amne pa forskarniva och tillfalle ISP ska galla for.
4. Ga till nasta sida, forhandsgranska och bekrafta sedan

Ny individuell studieplan

1. Vlj amne pa forskamiva och tillfille

Student 19940203-2388 Lundberg, Linda

Valj amne pa forskarniva * [ MEMEVEOS Medicinsk vetenskap 2400 hp n
Valj tillfalle * 2020-01-01 - 2024-12-31 MEB00417 v

ISP-Huvudhandledare Davidsson, David

Avbryt Nasta (Ctri+S) n

En ny flik dyker upp pa doktorandens sida: Individuell studieplan. | den fliken arbetar med,
och faststaller, nya versioner av ISP.

Nu kan doktorand och huvudhandledare skapa en ny version av ISP.

W Oversikt Studiedeltagande Z Individuell studieplan = Studieplaner @ Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter

i Hantera ISP
Sammanstallning
Kontaktuppagifter
Individuell studieplan Amne pa forskarniva Tillfalle Avses leda till

Aktdrer Individuell studieplan ~ MEMEVE0S Medicinsk vetenskap 240,0 hp  2020-07-01 - 2025-06-01 ME300419 Doktorsexamen



Koppla handledare, referenspersoner eller andra roller

Personkopplingar kan ocksa anvandas for att lagga in handledare, referenspersoner,
granskare eller andra typer av verksamhetsroller pa doktoranden. Det ar dock inget krav for
att kunna skapa en ISP.

* Huvudhandledare, Handledare och Referensperson maste ha en personkoppling for att
kunna se och hantera doktorandens ISP

+ Ovriga verksamhetsroller (till exempel granskare och administratdrer) kan se ISP for alla
doktorander pa den organisationsenhet de har behorighet pa

Hantering

1. Sok fram doktoranden och ga till fliken Studentuppgifter

2. Valj Hantera ISP i vanstermenyn

3. Klicka pa Skapa personkoppling

4. Ange:
* Verksamhetsroll: VValj en som startar med “ISP” foljt av verksamhetsroll
* Anvandare

Ladok kontrollerar inte att verksamhetsrollen som valjs stammer overens med
behorigheten anvandaren har i systemet. Det gar alltsa att koppla en anvandare som
en verksamhetsroll utan att personen har behorighet for det.

+ Startdatum
* Eventuellt slutdatum. Det kan ocksa laggas in senare.

5. Spara

Huvudhandledare, Handledare och Referensperson kommer bara kunna se doktorandens
ISP inom deras start- och slutdatum.

Andra meriter

Personkopplingar

Andra resultat + MEMEVE(8 Medicinsk vetenskap 240,0 hp 2017-07-01 - 2026-06-30 MES00410
Anknytningar Skapa personkoppling 3
Anteckningar - student Verksamhetsroll * Anvindare * Startdatum * Slutdatum Atgard
Dokumentera beslut ISP-Huvudhandledare Huvudhandledare, Hannibal 2023-08-01
[ v] [ 2 g | Gl - o+ [
— | q

Praktik

ISP-Administrator
Studieaktivitet och -finansiering 1SP-Beslutsfattare
Studie- och I1SP-Doktorand
anmalningsavgiftsbetalning |SP-Granskare
Studieavgiftsskyldighsat ISP-Handledare

ISP-Huvudhandledare
Studiebeharighet

ISP-Referensperson -



Avsluta eller Avklarad ISP

Avklarad ISP

Nar doktoranden har avklarat sin utbildning kan status Avklarad laggas in pa ISP. Det kan
bara goras nar alla versioner av ISP ar faststallda.

Nar status Avklarad lagts in gar det inte langre att skapa nya versioner av ISP.

Avsluta ISP

Om en doktorand avbryter sin utbildning kan status Avslutad laggas in. Det kan goras under
pagaende uppdatering av ISP.

Nar status Avslutad lagts in gar det inte langre att skapa nya versioner av ISP eller hantera
en pagaende uppdatering av ISP.

Hantering

1. Sok fram doktoranden och ga till fliken Studentuppgifter

2. Valj Hantera ISP i vanstermenyn

3. lraden for individuell studieplan: Valj » Avsluta eller Ange som Avklarad
4

Ange beslutsfattare och beslutsdatum. Dagens datum och ditt namn ar forifyllt, men
kan andras vid behov. Eventuell anteckning som laggs in har visas inte for personal
eller doktorand.

5. Bekrafta
Status laggs in pa ISP.

I Oversikt Studiedeltagande = Individuell studieplan = Studieplaner & Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter nme\l oversikt

) Hantera ISP
Sammanstallning
Kontaktuppgifter
Individuell studieplan Amne pa forskarniva Tillfalle Avses leda till  Status Atgard
Aktdrer Individuell studiesplan ~ MEMEVE0S Medicinsk vetenskap 2400 hp  2017-07-01 - 2026-06-30 MES00410 Doktorsexamen Valj v n

Andra meriter Avsluta

Personkopplingar Ange som Avklarad

Andra resultat

~ MEMEVEDS Medicinsk vetenskap 240,0 hp 2017-07-01 - 2026-06-30 ME&00410 Avses leda fill: Doktorsexamen

Anteckningar - student Skapa personkoppling

Dokumentera beslut

Verksamhetsroll Anvindare * Startdatum = Slutdatum Atgéird
Hantera ISP 2 ISP-Huvudhandledare Huvudhandledare, Hannibal 2023-09-01 Valj v
Praktik
2 .
Ateraktivera ISP

Om Avklarad eller Avslutad lagts in av misstag gar det att ateraktivera.

Individuell studieplan Amne pa forskarniva Tillfalle Avses leda till Status  Atgard
Individuell studieplan ~ MEMEVEOS Medicinsk vetenskap 240,0 hp  2017-07-01 - 2026-06-30 MES00410 Doktorsexamen Valj v

Ateraktivera



Skapa ny ISP efter byte till nytt amne eller tillfalle

Om doktoranden byter amne eller tillfalle (till exempel byter fran lic till doktor) behdver en
ny ISP skapas.

Utgangslage
Doktoranden har registreras pa ett nytt amne pa forskarniva eller ett nytt tillfalle inom
samma amne.

DIDAKTIK Didaktik 240,0 hp
| Dokumentera v |

O Ej pagaende, pga tillfallesbyte @ Avses leda till: Licentiatexamen 2020V - 2024V DIDA19

‘ © Pagiende @ Avses leda till: Doklorsexamen 2024V - 2027V 000033

MEMEDSD Doktorsavhandling
2024V @ Registrerad o

Hantering
1. Gatill: Studentinformation » Hantera ISP

2. Skapa en ny personkonkoppling for en huvudhandledare inom det nya amnet/tillfallet
Se instruktioner sida 2

3. Skapa en ny individuell studieplan for det nya amnet/tillfallet
Se instruktioner sida 3

Sidan ser nu ut som exemplet nedan. Det nya tillfallet ar markerat i orange.

Hantera ISP

Ny individuell studieplan H

Individuell studieplan Amne pa forskarniva Tillfalle Avses leda till  Status Atgard

Individuell studieplan = DIDAKTIK Didaktik 240.0 hp 2024-01-01 - 2027-06-30 000033 Doktorsexamen [EEhE=GE  Valj v

Individuell studieplan ~ DIDAKTIK Didaktik 240,0 hp  2020-03-01 - 2024-02-28 DIDA19  Licentiatexamen Valj v

Personkopplingar

+ DIDAKTIK Didaktik 240,0 hp 2024-01-01 - 2027-06-30 000033 Avses leda till: Doktorsexamen

Skapa personkoppling n

Verksamhetsroll * Anvandare * Startdatum * Slutdatum Atgard

ISP-Huvudhandledare Handledare, Henrik 2024-03-01 Valj

+ DIDAKTIK Didaktik 240,0 hp 2020-03-01 - 2024-02-28 DIDA19 Avses leda till: Licentiatexamen

Skapa personkoppling

Verksamhetsroll * Anvandare * Startdatum * Slutdatum Atgard

ISP-Huvudhandledare Huvudhandledare, Hannibal 2020-02-29 2024-02-28 Valj v




Skapa ny ISP efter byte till nytt amne eller tillfalle (forts.)

Arbeta med olika ISP

Nar huvudhandledare och doktorander arbetar med nya ISP versioner kan de valja vilken
ISP de arbetar med.

W Oversik Studiedeltagande = Individuell studieplan = Studieplaner @ Arenden/Beslut Bi Studentuppgifi

Vilj individuell studieplan:

‘ DIDAKTIK Didaktik 240 HP 2024-01-01 - 2027-06-30 000033 Avses leda till: Doktorsexamen (Pagaende) |

Individuell studieplan | Version: 1 CEE GGl

——

| Version 1 (Ej faststalld) v |

Grunduppgifter

Uppdatering av version 1 | Diarienummer: -
Handledarsamtal

[ Hantera diarienummer ] ’ Ladda ned PDF ] | Beskrivning av alla arbetsuppgifter i

= Aktuell arbetsuppgift: 1. Starta version

Avhandlingsarbete

Andra status pa ISP

Det gar att ha flera ISP i status "Pagaende” samtidigt. Det kan behdvas for att till exempel
faststalla den sista versionen av ISP pa det gamla amnet/tillfallet.

Nar allt ar klart pa ISPn for det gamla amnet/tillfallet, gor foljande:
1. Ga till: Studentinformation » Hantera ISP

2. Valj att Avsluta eller Ange som avklarad

Oftast ar det lampligt att valja Avsluta. Avklarad kan till exempel anvandas for
doktorander som redan f4tt en licentiatexamen inom ett annat dmne.

Hantera ISP

Ny individuell studieplan

Individuell studieplan Amne pa forskarniva Tillfalle Avses leda till  Status Atgard

Individuell studieplan ~ DIDAKTIK Didaktik 240,0 hp 2024-01-01 - 2027-06-30 000033  Doktorsexamen Valj ~

Individuell studieplan  DIDAKTIK Didaktik 240.0 hp  2020-03-01 - 2024-02-28 DIDA19 | Licentiatexamen Vil w n

Avsluta

Ange som Avklarad



Ta bort version

Det gar endast att ta bort en versioner av individuella studieplaner som inte faststallts an.

Nar versionen tas bort kommer all information som lagts in i den pagaende versionen tas
bort. Tidigare faststallda versioner paverkas inte.

Hantering
1. Sok fram doktoranden och ga till fliken Individuell studieplan

2. Valj: Ovriga funktioner - Ta bort version x (ej faststalld)
3. Idialogrutan: Bekrafta

Versionen tas bort.

W Oversikt Studiedeltagande = Individuell studieplan = Studieplaner & Arenden/Beslut Bi Studen

Individuell studieplan | Version: 1 [FREnaell

Arbetsflode Arbetsflode
| Version 1 (Ej faststalld) v

Grunduppgifter

Uppdatering av version 1 | Diarienummer: -
Handledarsamtal

[ Ladda ned PDF ] | Gvriga funktioner v |

Avhandlingsarbete -
9 Hantera diarienummer

Kurser och konferenser Ta bort version 1 (Ej faststalld)

Raclkrivninm awv alla arhatennmnifiar | danna varcinn

Foljande galler:
«  Om doktoranden har andra, faststallda, versioner av ISP kommer den senaste visas nu.

*  Om doktoranden inte har andra versioner av ISP kommer du lankas vidare till fliken
Studentuppgifter » Hantera ISP. Dar kan du skapa en ny ISP vid behov.
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