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Skapa arende for rattelse och andring

Ett beslut gar att andra eller ratta genom att skapa ett nytt arende via beslutsvyn for ett
beslutat bevis. Det kan bara finnas ett aktivt rattelse/andringsarende per bevis, om det
redan finns ett aktivt arende sa visas det i vyn for beslutet.

Bevistexter med variabler

Om uppgifter skrivs ut pd examensbeviset med hjalp av variabler sa behover bade uppgiften
och bevistexten andras/rattas. Exempel: vid utfardande av bevis anvands en variabel for att
automatiskt f& med huvudsaklig kurspaketering pa examensbeviset. | beslutet sparas texten
som skrivs ut (inte variabeln), darfor behover bade kopplingen till kurspaketering och
bevistexten andras/rattas.

Hantering
1. Ga till beslutsvyn for ett beslutat bevis
2. Klicka pa Ratta/andra

Wl Oversikt Studiedeltagande £ Studieplaner 2 Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter M Nationell oversikt

Beslut / GHKF1 Konstnarlig hégskoleexamen 120,0 hp

| Ta fram dokument w | | Ratta/andra HE|

3. Ildialogrutan som oppnas: Tilldela dig sjalv arendet

4. Ett srende for rattelse/andring skapas. Arendet fungerar pa samma satt som andra
arenden i Ladok: du kan tilldela andra personer arendet, fordela det till en arendekorg
och om du lamnar sidan kan du aterfinna arendet i oversikten for Arenden/Beslut.

5. Klicka pa Valj rattelse/andring » Valj ett alternativ

Arendet har nu skapats. Flj instruktionerna pé sida 3-8 for att Iagga in forandringar i det.

Rattelse/andring av beslutet

Valj rattelse/andring v ‘ H

Bevisbenamning/precisering
1 beslutet annu

Fotnoter

Kurspaketering
- Alternativen under strecket visas bara
Namn - Endast i bevis «—| néruppgifterna har rattats/andrats p&
ett annat stélle i Ladok forst.

Texter

Omfatining

Titel i resultat
Namn

Personnummer



Bevisbenamning/Precisering

Hantering

1. Valj en ny beviskombination i rullistan.
Om du bara ska andra precisering valjer du samma beviskombination som de
ursprungliga uppgifterna.

2. Valj eventuell precisering

3. Spara

= Bevisbenamning/precisering

‘ Observera att om uppgift om bevisbenamning och/eller precisering skrivs ut pa examensbeviset eller Diploma supplement kommer inte dett:

Ursprungliga uppagifter
Bevisbenamning Ekonomie magisterexamen 60,0 hp G1SE2

Huvudomrade Ekonomisk histeria

Ange nya uppgifter

Beviskombination * | Ekonomie magisterexamen MAGEK n X W |

Bevisbenamning Ekonomis magisterexamen MAGEK

H
B

Huvudédmne *

Om bevisbenamning och/eller precisering skrivs ut pd examensbeviset eller Diploma
supplement kommer det inte uppdateras automatiskt. Du behover ratta/andra texten som
innehaller uppgiften. Se sida 6.

For att attestera och avsluta arendet, se sida 11.



Fotnoter

Det gar att redigera, ta bort och lagga till fotnoter.

Redigera fotnoter
1. Fall ut raden for en kurs
2. Klicka sedan pa Valj » Redigera fotnot i raden for en fotnot.

3. Andra texterna

Om flera kurser har samma fotnot s kommer alla markeras i gult ndr texten
redigeras (se bild). Texten dndras for alla.

4. Spara
Lagg till ny fotnot v Lagg till befintlig fotnot v
= Utb.kod / Benamning Omf. Kompletterande uppgifter Betyg Exam.datum  Larosate
- n4 Algebra | 7.5 hp MATE Matematik | G1F Vil godkand  2013-10-02 Bla Larosatet
15 hogskolepoang av kursen ingar i examen 5 credits are included in the degree E
[=]
2 Betygsskala: Vil Godkand (VG), Godkand (G) Grading scale: Pass with distinction (VG), Pass (G) Valj ~
= 1MAO006 Algebra Il 7,5hp MATE Matematik /| G1F Vil godkand  2013-11-04 Bla Larosatet
1 5 higskolepoang av kursen ingar i examen 5 credits are included in the degree Vil w
7 Dabimrrlbala: VAL 2adLRed AL QadbRed (020 Rrndinm ranla: Dare itk Aiedinctine A2V Dase (020 VEl ws

Ta bort fotnot
1. Fall ut raden for en kurs

2. Klicka pa Valj » Ta bort i raden for en fotnot.
Om flera kurser har samma fotnot sG kommer den bara tas bort frédn kursen du valde.

Lagg till ny fotnot
1. Markera en eller flera kurser

2. Klicka pa Lagg till ny fotnot eller Lagg till befintlig fotnot (for att Iagga in en fotnot
som redan anvands pa en annan kurs).

For att attestera och avsluta arendet, se sida 11.



Kurspaketering

Hantering

Valj en ny huvudsaklig eller underliggande kurspaketering i rullistan:

= Kurspaketering

Huvudsaklig kurspaketering

Valj huvudsaklig kurspaketering w |

Underliggande kurspaketering >

Om kurspaketering skrivs ut pd examensbeviset kommer det inte uppdateras automatiskt.
Du behover ratta/andra texten som innehaller uppgiften. Se sida 6.

For att attestera och avsluta arendet, se sida 11.



Hantering

1. Valj bevismall, till exempel examensbevis eller Diploma supplement
2. Valj bevistext i listan
3. Redigera texten

4. Spara

Texten sparas. Upprepa eventuellt stegen for att redigera fler texter.

Vélj bevismall

Diploma Supplement v @

Knappen “Aterstall” aterstaller
texten till den text som finns i
beslutet.

Bevistext @
2 2 Huvudsakligt omrade el omraden fiir denna examen ~| 2.5 Undervisningssp
2.3 Namn pa hiagskola pa orginalsprak som utfardar Redigera  Aterstall
examensheviset och larosates stallning
2 4 Namn pa den hogskola om annan n 2.3 som adm studierna N,EE','.:& Swedish 3
och larosatets stallning

2 5 Undervisningssprak

3.1 Examensniva

14 6000 tecken
3.2 Uthildningens officiella studielangd

3.3 Tilltradeskrav Spara (Ctrl+8) ||

For att attestera och avsluta arendet, se sida 11.



Titel i resultat

Titeln behover forst rattas i ett separat arende av typen "Ratta titel i resultat”. Ursprunglig
titel, Uppdaterad titel och datum nar titeln uppdaterades visas.

Hantering

Markera kursen for att ta med den uppdaterade titeln i beviset.

» Titel i resultat

En eller flera titlar som ingar i det utfardade beviset har uppdaterats i Ladok. Om det utfardade beviset
ska rattas eller andras utifran dessa uppdateringar lagger du till dem har.

ME127A Medieteknik: Examensarbete | Uppsats

l Ursprunglig titel Uppdaterad titel Datum

apande av interaktiva medieprodukter: En studie  Skapande av interaktiva medizprodukter: En 2023-08-23
av programmeringans inverkan pa studie av programmeringens inverkan pa

anvandarupplevelsen anvandarupplevelsen

Creating interactive media products: A study of Creating interactive media products: A study of

the impact of programming on user expernence the impact of programming on user expenence

For att attestera och avsluta arendet, se sida 11.



Namn — endast i bevis

Namn — Endast i bevis

Valet "Namn — Endast i bevis” later dig skriva in ett for- och efternamn for studenten.
Namnet andras bara pa det aktuella beviset.

1. Skriv in studentens namn
2. Spara
Observera! Kraver att du getts behorighet specifikt for det.

+ Namn - endast i bevis
Férnamn | Pontus [6/50 |

Efternamn ~ | Pauls Nilsson ‘ 137100 |

For att attestera och avsluta arendet, se sida 11.



Namn eller personnummer

Om studentens namn eller personnumret har andrats under "Studentuppgifter” kan du
valja att ta med andringarna i ett utfardat beviset.

Hantering

1. Valj att ratta "Namn” eller "Personnummer”.

2. Ursprungligt och uppdaterat namn/personnummer visas tillsammans med datum for
andringen. Markera namnet eller personnumret for att inkludera det i beviset.

Personens namn som ingér i det utfardade beviset har uppdaterats i Ladok. Om det utfardade beviset
ska rattas eller andras utifran dessa uppdateringar lagger du till dem har.

® Ursprungligt namn Uppdaterat namn Datum

@ Edvin Algotson Edvin Algotson Nilsson 2024-01-30

* Personnummer

Personnumret som ingar i det utfardade beviset har uppdaterats i Ladok. Om det utfardade beviset ska rattas
eller andras utifran dessa uppdateringar lagger du till dem har.

Ursprungligt personnummer Uppdaterat personnummer Datum

@ 198105167676 198105169281 2024-01-30

For att attestera och avsluta arendet, se sida 11.



Omfattning

Hantering

1. Ange en ny omfattning for beviset

2. Spara

Omfattning * |250,0 B: hp

Ursprungligt virde: 240.0

el

Om omfattning skrivs ut pa examensbeviset eller Diploma supplement kommer det inte

uppdateras per automatik. Du behover manuellt ratta/andra aven den text som innehaller
uppgiften. Se sida 6.

For att attestera och avsluta arendet, se sida 11.



Attestera arendet for rattelse och andring

Hantering
1. Klicka pa Besluta
2. | dialogrutan:

+ Valj atgard: Valj om det ska vara en rattelse eller andring av beslutet.

Andring innebar att ett nytt bevis med nytt utfardandedatum skapas.

Kom ihag att andra utfardandedatum i bevistexterna for DS, punkt 7.1.
Utfardandedatum pa forsta sidan av examensbeviset andras automatiskt.

» Forhandsgranska bevis for att se hur bevisdokumentet kommer se ut

1. Vilj atgérd ‘ 2. Beslut och motivering | 3. Forhandsgranska

Vilj atgéard @ @ Ratta

(O Andra \
Rattat av Eva Allsmaktig
Datum for rattelse 20231213

Forhandsgranska bevis l

[ Avbryt | \

Nasta (Ctrl+5)

Pa nasta sida skriver du en sammanfattning av det som rattas/andras och vad

beslutet baseras pa. Det du skriver kommer bland annat visas i aviseringen som
skickas till studenten.

| 1. Valj atgard 2. Beslut och motivering | 3. Forhandsgra

Har ger du en sammanfattning av det som rattas och vad beslutet baseras pa. . .
R o Valj en standardformulering
Det du skriver har kommer att visas i:

« historiken i det utfardade bevisets beslutsvy har for att anvanda den.
= drendet for rattelse/andring

« aviseringen som skickas till studenten / ‘

Standardformuleringar Vil ‘/

v
Beslut och motivering Texten far vara maximalt 600 tecken lang
(svenska) *
M=z G600 tecken
Beslut och motivering Texten far vara maximalt 600 tecken lang
(engelska)

3. Forhandsgranska och Besluta

Rattelsen eller andringen genomfors. Arendet avslutas.



Attestera arendet for rattelse och andring (forts.)

| beslutsvyn visas den forandrade informationen. Nar nya bevisdokument tas fram fran
och med nu kommer de innehalla den forandrade informationen.

W Oversikt Studiedeltagande | = Studieplaner = & Arenden/Beslut | B Studentuppgifter = Ji Nationell Gversikt

Beslut / GKNTK Teknologie kandidatexamen 180,0 hp

| Ta fram dokument | | Ratta/dndra || Ta bort |

Teknologie kandidatexamen
Bachelor of Science

Huvudemrade: Arkitektur / Architecture

Utfardat: 2023-06-28 Aw: Eva Allsmaktig Ersatter bevis utfardat: 2023-05-07 Av: Maja Handlaggarsson

Datum for avslutade Nyudier: 2021-12-16

Kod Bendmning Omf. Betyg Exam.datum  L&rosite
mmeood Vid @ndring ersétts det tidigare utfardade beviset. 2013-10-02  BlA Larosatet

| beslutsvyn framgar det nya utfardandedatumet

1MA008 och vilket datum det tidigare beviset utfardades. ~ pdkand 20131104 Bia Larosatet

| arendet for rattelsen/andringen kan du folja historiken for arendet:

My notering

Datum Handelse Notering Anviandare

2023-09-20 10:15:55  Arende avslutat Camilla hdrde av sig angaende att hennes undervisningssprak framst var engelska. eva@ladok3.ladok.umu.se
2023-09-20 10:15:55 Bevis rattat Uppgift om undervisningssprak ar rattat fran svenska till engelska i Diploma Supplement. eva@ladok3. ladok.umu.se
2023-09-20 10:14:00 Arendets behandling pabérjad eva@ladok3 ladok umu se
2023-09-20 10:13:54  Arende tilldelat Eva Allsmaktig eva@ladok3.ladok.umu.se
2023-09-20 10:13:54 Arende inkommet eva@ladok3.ladok.umu.se




Bevis utfardade innan den nya hanteringen

Har beskrivs hanteringen av de examensbevis som utfardats i nya Ladok, men innan den nya
hanteringen av bevis infordes.

Beslutsvyn

Anvandare med behorighet att ta fram bevisdokument kan se att beviset ar utfardat fore
den nya hanteringen av bevis inférdes (markningen "Migrerat beslut”). Klicka pa
markningen for att se mer information om vad som kan goras med det aktuella beviset (till
exempel ta bort, ratta eller andra samt vad som bor beaktas i samband med detta).

For andra anvandare visas inte markningen.

Ml Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner @ Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter M Nationell Gversikt

Beslut / YBIA1 Biomedicinsk analytikerexamen 180,0 hp

‘ Ta fram dokument (utan e-stampel) ‘ | Ratta/andra || Ta bort |

© Migrerat beslut
Biomedicinsk analytikerexamen

Bachelor of Science in Biomedical Laboratory Science

Utfardat: 2022-10-13 Awv: Eva Allsmaktig

Huvudsaklig kurspaketering: Sjukskaterskeprogrammet
Datum for avslutade studier: 2021-01-27

Ta fram bevisdokumentet igen

Det gar att hamta bevisdokumentet igen, dock endast utan e-stampel. Studenter kan inte
hamta bevisdokumentet i Ladok for studenter.

Tank pa att vissa uppgifter som visas i bevisdokumentet, sd som texter och fotnoter, kan
vara forandrade om dokumentet tas fram igen. Examensbevisen hamtas utifran den
information som finns i Ladok idag.



Bevis utfardade innan den nya hanteringen (forts.)

Rattelser och andringar

Det gar att gora samma rattelser och andringar som for de bevisen som utfardats enligt
den nya hanteringen. Se sida 2-10.

Dessutom gar det att aterstalla studentens personuppagifter i beviset, i samband med
rattelse och andring. Det ar for att man ska kunna hamta rattade/andrade examensbevis
med personuppgifter som stammer overens med de studenten hade vid tiden for
utfardandet.

1. Skapa ett arende for rattelse/andring

2. Valj rattelse/andring: Aterstill personuppgifter

Rattelse/andring av beslutet

| Valj rattelse/andring v |

Fotnoter ]
wdringar pa beslutet dnnu

Kurspaketering

Texter

Aterstall
personuppgifter

3. Skriv in det personnummer, fornamn och efternamn som var aktuella nar
ursprungsbeslutet om examen fattades.

4. Spara
Uppgifterna sparas.

Aterstallningen av personuppgifter far bara genomslag nar det gérs i samband med en
annan rattelse eller andring. Genomfor den rattelse/andring som ar aktuell for studenten
och besluta sedan arendet.

Nar nya bevisdokument hamtas kommer det innehalla de personuppgifter du skrev in.

Rattelse/andring av beslutet

| Valj ratielse/andring v |

» Aterstall personuppgifter

Fér migrerade beslut kan de personuppgifter som gallde nar beslutet fattades ha uppdaterats. Har kan
personuppgifterna aterstallas till de uppgifter som var aktuella nér ursprungsbeslutet om examen

fattades.

Personnummer * |M n

Fornamn * | Sven | 4750 ]
Efternamn * | Pauls | 57100 l




Dokumenterade bevis

Har beskrivs hanteringen av de beslut som ar fattade utanfor systemet och dokumenterade
i Ladok.

Beslutsvyn

Anvandare med behorighet att ta fram bevisdokument kan se att beslutet ar fattat
utanfor Ladok. Klicka pa markningen for att se mer information om vad som kan goras
med det aktuella beviset (till exempel ta bort, ratta eller andra samt vad som bor beaktas i
samband med detta).

For andra anvandare visas inte markningen.

Ml Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter M Nationell Gversikt

Beslut / GKAN1 Kandidatexamen 180,0 hp

‘ Ta fram dokument (utan e-stampel) ‘ | Dokumentera rattelse | ‘ Ta bort |

O Dokumenterat bevis
Kanddatexamen
Bachelor

Huvudemrade: Filosofi / Philosophy

Ta fram bevisdokumentet igen

Det gar att hamta bevisdokumentet igen, dock endast utan e-stampel. Studenter kan inte
hamta bevisdokumentet i Ladok for studenter.

Rattelser och andringar

Bevis som beslutats utanfor Ladok behover ocksa rattas utanfor Ladok. Det finns stod for
att hantera rattelsen i Ladok genom att:

1. Skapa ett arende for rattelse

2. Lagga in underlag for rattelsen. Det gar att ratta samma typer av uppgifter som beslut
fattade i Ladok, se sida 2-10.

3. Hamta bevisdokumentet med de rattade uppgifterna for att besluta utanfor Ladok

4. Dokumentera rattelseni arendet i Ladok

Andringar kan inte goras. Om andring ska goras behover det hanteras genom att ta bort
beviset och darefter skapa ett nytt bevisarende for att utfarda beviset pa nytt. Hanvisning
till det tidigare bevis det andrade beviset ersatter behover goras manuellt.
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