Utdata for nya
studieavgiftshanteringen

Lathunden handlar om den nya studieavgiftshanteringen som kan bérja anvandas fran
och med hostterminen 2023. Kontrollera med ditt Iarosate om du ar osaker pa om ditt
laroséte borjat anvanda den nya hanteringen.

Under 6vergangsperioden nar larosatet anvander bade den tidigare och nya
studieavgiftshanteringen behdver utdata sokas fram i tva olika utdata (som avser tidigare
resp. nya hanteringen).

Lank till lathunden for utdata avseende den tidigare studieavgiftshanteringen.

Innehdll Sida

Utdata for nya studieavgiftshanteringen

Exempel: Har studenterna pa din kurs betalt sin studieavqift?

Exempel: Har studenterna pd ditt program betalt sin studieavqift?
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Filtrera och sortera sokresultatet i Excel

Senast uppdaterad: 2023-07-03

Version av Ladok vid senaste uppdatering: 2.21.0


https://ladok.se/wp-content/uploads/2020/03/Guide_Ladok_Utdata-och-uppf%C3%B6ljning-Studieavgifter.pdf

Utdata for nya studieavgiftshanteringen

| utdata kan du s6ka fram studenter som ar betalningsskyldiga och se information om
utbildningen de gar, tillstand (ej paborjad, registrerad, aterbud m.m.) och betalningsstatus for
den faktura som técker delar av eller hela kursen.

Hantering

1. Gatill: Utdata — Ny studieavgiftshantering

2. Gor en utsdkning med en eller flera av sbkparametrarna:
* Organisationsenhet: Den fakultet eller institution som kursen tillhér
+ Kurspaketering kod: Dold per default, valj att visa via "Visa sokfalt”
* Kurskod
+ Kurstillfalleskod

« Kurstillfalle pagar inom: Valj en period i listan eller skriv egna datum direkt i
falten "till” och "fran”

» Kurspaketering startar inom: Dold per default, valj att visa via "Visa sokfalt”.
Valj en period i listan eller skriv egna datum direkt i falten "till” och "fran”

« Betalningsstatus: Valj "Ej betald”, "Betald” (avser bade helt betald och helt
stipendium) eller "Undantag”.

« Aterbudsorsak: Valj "Meddelat av studenten” eller "Uteblev”

Visa eller dolj

Ladolg EBREENGEEGGLE Utbildningsinformation  UppfGljning ~ Systemadministration

sOkparametrar med
# Startsida & Student & Kurs W Kurspaketering () Aktivitetstillfallen  Utdata 1 vancerat ¥ Hantera flera v knappen ”Vi sa sokfalt”
B Utdata: Ny studieavgiftsbetalning X

Organisationsenhet Kurskod Kurs.tillf. kod Kurstillfalle pagar inom Betalningsstatus Aterbudsorsak

| 5040 Globala politiska stu . | | I | | HT2023 % | | 2023-08-28 ‘g| | 2024-01-14 |g| | v | v | | sek 2 l\."isa sokfalt (6 av 8) v

| & Skriv ut | | &8 Exportera till CSV | Antal visade individer: 25 st ‘ & Adresslista ‘ Antal tr;
Student Kurs Kurstillfalle Faktura
Personnummer Namn Kod Benamning Omf. Kod Period Studiet. (%) Underv.form Ort Léses inom Period Betalningsstats
19970905-2386 Madan, Tanya IR110L International Relations | 30.0hp 31712 2023-08-28 - 2024-01-14 100 Normal MALMO SGINE @  2023-08-28 - 2024-01-14 Betald
19960706-2388 Mahajan, Amaya  MR110L Manskliga rattigheter | 30,0hp 31187 2023-08-28 - 2024-01-14 100 Normal MALMO SGMRE @  2023-08-28 - 2024-01-14 Undantag
19960610-2383 Mehta, Keelie IMB11L IMER: Avancerade studier 30,0 hp GP926 2023-08-28 - 2024-01-14 100 Normal MALMO SAIMX @  2023-08-28 - 2024-01-14 Ej betald

Sokresultatet visas i en tabell pa sidan.

Du kan exportera stkresultatet till CSV for att hantera det i Excel eller hdmta en
adresslista. Om du hamtar en adresslista sa gors det bara for de studenter som visas pa
sidan. Valj forst att visa fler &n 25 studenter per sida och hamta sedan listan.
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-

Skriv ut & | | Exportera till CSV B8 | Antal visade individer: 20 st Adresslista Antal traffar: 369 2 3 4 » w»» 2




Har visas ett exempel pa hur en utsokning i utdata kan goras.

Ange sOkparametrar:

Kurskod = Kursens kod
Kurstillfalleskod = Ange kod for att bara se ett visst kurstillfalle

Kurstillfalle pagar inom = Ange datum for att se alla kurstillfallen som pagar inom
datumperioden, t.ex. om kursen ges bade pa campus och distans under samma termin.

Kurspaketering kod = Ange eventuellt programkod for att bara se studenterna som
laser kursen inom ett visst program. Anges inget har sa galler utsékningen bade
fristdende kurser och programkurser.

Betalningsstatus = Anvéand vid behov

Aterbudsorsak = Anvand vid behov

I Utdata: Ny studieavgiftsbetalning

Kurspaketering kod Kurskod Kurs.tilif.kod Kurstillfalle pagar inom Betalningsstatus  Aterbudsorsak

|

] ’EL612E ] [ ] [HT2023 xv] [20234]&23 |g] [20244]1-14 |g] ’\Jélj v] "u"e'llj v] [sm;]




Exempel: Har studenterna pa ditt program betalt sin studieavgift?

Har visas ett exempel p& hur en utsokning i utdata kan goras.

Ange sOkparametrar:
+ Kurspaketering kod = Programkoden

« Kurstillfalle pagar inom = Ange datum for att bara se studenter som gar kurser inom
programmet inom den valda datumperioden. T.ex. sokning pa HT2023 kommer visa alla
programstudenternas kurser som startar eller slutar inom den valda terminen (oavsett
vilket programtillfalle de gar*)

» Kurspaketering startar inom = Ange datum for att avgransa sékningen till
programtillfallen som startade under en viss datumperiod. T.ex. om du vill sbka fram alla
programnybdrjare HT23 (oavsett programtillfalleskod) s& anger du HT2023 har.

» Betalningsstatus = Anvand vid behov

« Aterbudsorsak = Anvand vid behov

I Utdata: Ny studieavgiftsbetalning

Kurspaketering kod Kurstillfalle pagar inom Kurspaketering startar inom Betalningsstatus Aterbudsorsak

SGMRE HT2023 x ~v | | 20230828 @] | 20240114 |/ v )] & v v | [ sok|

* Forutsatt att den nya studieavgiftshanteringen anvands fér programtillfallet



Genom att exportera listor fran Ladok till CSV-filer kan du hantera dem i Excel. Da kan du
enkelt sortera eller filtrera sokresultaten i listan som du vill, eller ta bort kolumner i listan
som du inte behéver se.

Oka kolumnbredden for alla kolumner
1. Markera alla kolumner i listan genom att klicka pa pilen hogst upp till vanster
2. Dubbelklicka pa strecket mellan tva kolumner

Kolumnbredderna blir nu lika breda som den langsta texten i varje kolumn.
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Filtrera och sortera listan

1. Markeraraden som innehdller rubrikerna i listan

Klicka p& Sortera & filtrera (eller: "Sort & filter”)
Valj Filter

En pil laggs till vid varje rubrik i den markerade raden. Klicka pa pilen for att filtrera
och sortera listan som du vill.
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| | Utbildning 1MA006 Algebra

Sammanf: Ej paborjad; Registrerad; Avklarad
Startar/P& Kurstillfalle startar inom

f: Period 2010-01-01 - 2020-12-31

A 4

8 [Personnur Efternamr Férnamn (Kod (Kurs| Bendmnin Omfattnin Enhet (Kui Tillstand ({ Kod (KursiStartdatur Slutdatur Studietakt Undervisn Ort (Kurst Studieper
9 19500907 Sundqvist Philip 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbz 1
10 | 19500907 Sundqvist Philip 1MACOO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HHHHEHEE 100 Normal Campusbe 1
11 11960031C Svennines Erika 1MADO6 Alaeb;q Il 7.5 hp Registrera 71102 HHHGHHHE BHSHHHEE 100 Normal Cambusbe 1



