Skapa kurspaket

Kurspaket kan anvandas for att samla ihop kurser som
studenter ska lasa. De fungerar ungefar paA samma séatt som
program i Ladok.

« Kurspaketet skapas med grunduppgifter s& som
omfattning och benamning.

« Tillfallen for kurspaketet skapas upp, har framgar t.ex.
studieperiod och ort. Studenterna antas pa ett tillfalle.

« Pavarije tillfalle kan kurstillfallen eller annat innehall
laggas in. Studenterna som ar antagna pa kurspaketet
kommer da fa ett deltagande pa kurstillfallena och kan
registreras.

+ Kurspaket kan aven laggas som innehall i andra
strukturer. Tillexempel kan kurspaketet laggas in som
innehall i ett program.

Kurspaket

Tillfalle VT22-HT23

Tillfalle VT23-HT24

Innehall

Skapa nytt kurspaket

Skapa tillfalle for kurspaket

Innehéll pé tillfallet

Senast uppdaterad: 2023-03-03

Version av Ladok vid senaste uppdatering: 2.12.0



Hantering
1. Gatill Utbildningsinformation — Kurspaket
2. Klicka pa Skapa kurspaket

Ladok:

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva Program  Kurspaket ;a v  Hanteraflera v  Pagaende arbete

Studiedokumentation

Utbildningsinformation

Uppféljning Systemadministration

Kurspaket
Kurspaket Kurspakettillfalle
Bendmning Utb.kod Organisation Status Avvecklad
Vlj - = Utkast = Pabérad Nej » =
% Komplett -
Skapa kurspaket | 2
Bendmning o Omf. Utb.kod Giltig fr.o.m Version Organisationsenhet Ingaende delar
Cils mmm i b e aEed e | m Sl E R e mabe alea A DR

3. Valj nar kurspaketet ska vara giltigt fradn och med.

Tillfallen for kurspaketet kommer kunna starta fran och med den period som valjs har.
Valet styr ocksa vilken mall som anvands for att skapa kurspaketet.

4. Fyll i uppgifter om kurspaketeti flikarna Grunduppgifter och Tillaggsuppgifter
Falt markerade med * ar obligatoriska att fylla i.

5. Spara
== -
Engelska | 180,0 hp | 12345 | Utkast
Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter
5 | Avbryt_| | Andra for registervard | | 4 Fa AT TOT SNgesK Text
Utbildningsmall Giltig fran och med 2011-01-01 i version 5
Kod
12345
Giltig fr.o.m *
HT2023 X w

Svensk bendmning

Engelska 817140




6. Gatill fliken Sammanstallning och andra status till Paborjad

Nu kan fler falt bli obligatoriska att fylla i. Kontrollera flikarna Grunduppgifter och
Tillaggsuppgifter. Fyll eventuellt i ytterligare information och spara.

| Kurspaket I
Engelska | 180,0 hp | 12345 | Utkast
Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter
Satt status till | Valj = | 6 E| |
Svensk benamning Paborjad
Engelsk benamning Komplett
Nuvarande status Utkast

Ga till fiken Sammanstallning och andra status till Komplett

Nu kan beslutsfattare och beslutsdatum behova fyllas i, det beror pa larosatets
installningar.

Satt status till Komplett 8

Beslutsfattare * | 3 -
Beslutsdatum * (AAumDD | |

Anteckning ‘

Max 2000 tecken

=

Kurspaketet ar nu klart. Tillfallen behdver skapas for att kunna anta studenter.




Skapa tillfalle for kurspaket

Tillfallen kan skapas fran och med att ett kurspaket ar i status Utkast.

Du kan skapa kurspakettillfalle direkt efter det att du skapat ett kurspaket eller s& soker du
upp ett kurspaket under Utbildningsinformation — Kurspaket.

Hantering
1. Gatill fliken Tillfallen
2. Klicka pa Skapa tillfalle

Studiedokumentation RIHGITES s Uppfoljning Systemadministration

Ladok

Kurs, grundniva  Kurs, avancerad niva  Kurs, forskamiva  Program  Kurspaket

Ovriga ¥  Hantera flera

>
Engelska | 180,0 hp | 12345 | Komplett
Sammanstalining # Grunduppgifter & Tillaggsuppagifter # Ingaende delar ™ Tillfallen 1

Skapa tilifalle || 2

Tillf kod (alt. benamning och omf.) Period Studieperiod Takt (%) Und.form Studieort b

I....._ I:_I l..nl.n. "|II vl
Det finns inga tilffallen

3. Med planerad start: Ange den forsta perioden som tillfallet ges
Valet styr vilken mall som anvéands for att skapa kurspaketet.

4. Fyll i uppgifter om tillfallet i flikarna Grunduppgifter och Tillaggsuppgifter.
Falt markerade med * ar obligatoriska att fylla i.
Studieperiod har fyllts med samma period som du valt i "Med planerad start” - tank pa
att andra studieperioden om kurspakettillfallet ar langre &n en termin.

5. Spara
Tips! Klicka pa "i” for att se
B ey information om kurspaketet
Engelska | 180.0 bp | 12345 D4 ’ samtidigt som du skapar tillfallet

Engelska | 180,0 hp | 12345
Ny/Nytt kurspakettillfalle

Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter
5 Avbryt | | Andra for regisiervard W
Utbildningsmall Giltig fran och med 2011-01-01 i version &
Tillfalleskod

Startperiod *

HT W72 -



6. Gatill fliken Sammanstallning och andra status till Paborjad

Nu kan fler falt bli obligatoriska att fylla i. Kontrollera flikarna Grunduppgifter och
Tillaggsuppgifter. Fyll eventuellt i ytterligare information och spara.

CZZ Engelska | 180.0 hp | 12345 © > >

Engelska | 180,0 hp | 12345
2023-08-28 - 2026-06-07 | Normal | TILLF | Utkast

Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter
Satt status till Vili~ | | g port
Pabarjad

Nuvarande status
Utbildningstyp

Memmminntinmanmbhas AN lmmdtthblnmmnm For mmdmmmmile Amk Al AL

Komplett

Ga till fiken Sammanstallning och andra status till Komplett

Nu kan beslutsfattare och beslutsdatum behova fyllas i, det beror pa larosatets
installningar.

Satt status till Komplett 8

Beslutsfattare * | -
Beslutsdatum * (AAumDD | |

Anteckning ‘

Max 2000 tecken

=

Tillfallet ar nu klart. Tillféallen behover skapas for att kunna anta studenter.




Innehall kan laggas in fran och med att tillfallet ar i status Utkast.

Du kan skapa innehallet direkt efter det att du skapat ett tillfalle eller s& soker du upp ett
tillfalle under Utbildningsinformation — Kurspaket — Kurspakettillfélle.

Hantering

1. Gatill fliken Struktur

2. Oppna sokpanelen och sok fram innehallet i sbkpanelen med hjalp av parametrarna:
» Utbildningstyp (valj t.ex. kurstillfalle)
* Organisationsenhet
* Period for kurstillfallet

* Benamning, utbildningskod eller tillfalleskod

(T Engelska | 1800 hp | 12345 © > ’

Engelska | 180,0 hp | 12345
2023-08-28 - 2026-06-07 | Normal | TILLF | Utkast

Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter # Struktur

| Dolj sokpanel ~ 2 m|Tem1inv| |Skapa nytt inriktningstillfalle

Kurstillfalle - Hogskoleutbildning, 2007 ars... % «
0150 Engelska institutionen X w
HT2023 X
Benamning Utb_kod Tilif kod
(5% Reroa 0 i
Gie et T
pa "Sok"

Dol sokpanel v

3. Valj om innehallet ska laggas in som obligatoriskt eller - - - .
. . .. . . o Kurstillfalle - Hégskeleutbildning, 2007 ars... % =
valbart i rullistan langst ner i rutan for innehallet.
. o . . .. . . . . 0150 Engelska institutionen X
4. Klicka pa pilen till hdger om rullistan fér att lagga till
innehallet FT2023 o
Benamning Utb.kod Tillf ked
| Sdk || Rensa |0 | Fr'rtext|
Antal: 2
Engelska 1 30,0 hp EN0011 =
EM102 2023-08-25 - 2024-01-14 100% Normal
Stockholm
Obligatoriskt 3 v |E| 4
Obligatons
My wvalmajlighet .. hp |
E




5. Valj antagningsférfarande:

« Anmalan: Studenter behdver anmala sig pa kurstillfallet inom
anmalningsperioden

« Utan anmalan: Kurstillfallet trillar direkt in i studentens studieplan
+ Extern ansokan: Urval och anmalan gors i externt system, t.ex. NyA
6. Publicera strukturen nar allt innehall &r inlagt.

Efter publicering kommer innehallet skickas vidare, och antingen laggas in i studenternas
studieplaner eller till externt system.

Sammanstalining # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter & Struktur

‘ Visa stkpanel = ‘ Visa som‘ Termin = | ‘ Skapa nytt inriktningstillfalle | | Dela slrukturr"|

L

| Publicera | 6 Iantagningsfbrfarande |

35 36 37 38 39 40 4

B Engelska 1 30,0 hp EN00O11
EN102 2023-08-28 - 2024-01-14.100% Normal Stockholm

Antagningsfarfarande ej valt 5




