Aktivera studieavgiftshantering
pa utbildningstillfallen

For att kunna anvanda den nya studieavgiftshanteringen behdver den aktiveras for
det utbildningstillfalle som den ska anvandas pa.

Aktivering maste ske innan antagna studenter fors over till Ladok fran NyA for
att hanteringen ska fungera pa kurstillfallen och hela kurspaketeringstillfallen.

For att ett utbildningstillfalle ska kunna aktiveras maste det finnas information om
studieavgift (inklusive forsta betalning) inlagt i utbildningsinformation och terminstider
inlagda for de ingdende terminerna
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Funktionaliteten for ny studieavgiftshantering maste aktiveras enligt beskrivningen har innan
studenterna antas.

Hantering
1. Gatill Studiedokumentation — Avancerat — Studieavgiftshantering
2. Valj fliken Aktivering av utbildningstillféllen

3. Sok fram utbildningstillfallen som du vill aktivera funktionaliteten for. Det gar bara att
soka fram tillfallen i status "Paboérjad” och "Komplett”

Rinti aneto @l Utbildningsinformation  Uppfdljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs B Kurspaketering [ Aktivitetstillfsllen Utdat Avancerat v = Hantera flera v

Studieavgiftshantering

Studieavgiftsskyldiga stude 2 Aktivering av utbildningstillfallen Instéllningar

Utb.ked Tillf.kod Startar inom Antagningsomgang Fakturahantering Hinder

D val period Frén @| Till @ Vlj v vaj v valj 3|

Masshantera aktivera

Ut k - Det finns flera satt att soka fram de I )
kod Bendamning ) i I A . X Fakturahantering
utbildningstillféllen som studieavgiftshanteringen
ska aktiveras pa. Du kan t ex soka fram alla
utbildningstillféllen for en viss period eller en viss

antagningsomgang

Sok genom att ange varden i sokfalten och klicka pa "Sok"




Aktivering av studieavgiftshantering pa utbildningstillfallen (forts.)

4. Markera de utbildningar som du vill aktivera studieavgiftshanteringen for
5. Klicka pa Masshantera aktivera

6. |dialogrutan: Klicka pa Aktivera

Den nya avgiftshanteringen ar nu aktiverad pa valda utbildningstillfallen som inte har
hinder for aktivering

Studieavgiftshantering
Studieavgiftsskyldiga studenter Aktivering av utbildningstillfallen Installningar
Utb.kod Tillf.kod Startar inom Antagningsomgang Fakturahantering Hinder
HT2024  x ~  2024-09-02 |88  2025-01-19 |g2 v v v Rensa
5
4 [bkod Benamning Omf. Tillf.kod Termin Studieperiod Studieavgiftsperioder Fakturahante
» ML1000  Artificiell intelligens 30.0 hp 90000 HT2024  2024-09-02 - 2025-01-19 m
» ML2000  Datavetenskap 30.0 hp 80001 HT2024  2024-09-02-2025-01-19 )
» ML3000  Maskininlarning 30.0 hp 70002 HT2024  2024-09-02 - 2025-01-19 m
» WAIS00 Masterprogram i Artificiell intelligens 120.0 hp 22155 HT2024  2024-09-02 - 2026-06-07 [e2] 3] #4]
»  WN4000  Matematik sjalvstandigt arbate 30.0 hp 60003 HT2024  2024-09-02 - 2025-01-19

Expandera raden genom att klicka pa pilen.
Har kan du se foreslagna studieavgiftsperioder
med omfattning, belopp att betala samt sista
betalningsdag.

Studieavgiftsperioder skapas for den
yttersta kurspaketeringen. For att en
faktura ska kunna skapas for en kurs
som lyfts ut fran program maste
kurstillfallet vara aktiverat for ny
hantering

Ett tillfalle far automatiskt ny studieavgiftshantering om nagot av utbildningens (d v s
med samma kurs-eller programkod) tillfallen tidigare har aktiverats. Darmed kommer
behovet av manuell aktivering att minska med tiden.

Om ni inte vill att nya tillfallen ska aktiveras automatiskt kan laroséatet stanga av
funktionen, |&s mer i lathunden Studieavgifter: Instéllningar



https://ladok.se/wp-content/uploads/2023/03/Lathund-Studieavgifter-Installningar.pdf

De utbildningstillfallen som redan har deltagare kan aktiveras fran och med nastkommande
termin (under HT23 kan alltsa den nya hanteringen aktiveras fr.o.m. VT24). Det gar inte att
aktivera kurser som har deltagare.

1. Sok utbildningstillfallen som ska aktiveras (steg 1-3 pa sida 2)

Fall ut det tillfalle som du vill aktivera funktionaliteten for

Klicka pa "Aktivera fr. 0. m. #X” (systemet visar vid X fran vilken faktura aktivering ar

mojlig)

Utbildningstillfallet har nu den nya hanteringen fran och med nastkommande termin.

Tidigare terminer hanteras pa gammalt satt.

Studieavgiftshantering

Studieavgiftsskyldiga studenter Aktivering av utbildningstillfallen Installningar

o] (5 [Fema

Studieavgiftsperioder Fakturahanterin

Utb.kod Tillf.kod Startar inom Antagningsomgang Fakturahantering  Hinder

[PGMM ] [ ] [VT2023 X v] [2023-01-15 |g] [2023-05-04 |g] [valj v] [valj v] [valj

[ Masshantera aktivera ] [ Masshantera sista betalningsdag l

-] Utb.kod Benamning Omf. Tillkkod  Takt Termin Studieperiod

M ] IM Matematikprogrammet 180.0 hp PTF96 100% VT2023  2023-01-16-2026-01-17 ER)EDNEDED -
[ Ny studieavgifisperiod ] lAkLivera utbildningstillfalle ] [ Aktivera fro.m #3 ] 3

Omfattning (hp) Belopp (kr)

Sista betalningsdag @ Atgard

Period Studieavgiftsperiod
#1 [ 2023-01-16 [g8] — [ 2023-06-04 |8 300 | [90000 | [2022-1201 [e8)]
#2 [2023-08-23 |g] — [2024-01-14 ‘g] [30,0 ] [32 000 ] [202}03-10 |g]
#3 [2024-01-15 [g] — [ 20240602 | (300 | [32000 | [2024-01-10 [es)]
#4 [2024709412 |g] — [2025701719 ‘g] [30,0 ] [32 000 ] [202403710 |g]
# [2025-01-20 |g] = [2025-05418 ‘g] [30,0 ] [32 000 ] [202501-10 |E]
# [2025-09-01 [@8] — [ 20260117 [g8)] (300 | [32000 | [202508-10 |e8]

200 000

Ta bort

Ta bort

Ta bort

Ta bort

Ta bort

Ta bort




Andring av sista betalningsdag for flera utbildningstillfallen

Sista betalningsdag for fakturor foreslas av Ladok. Om larosatet inte gor egna installningar
for sista betalningsdag anpassas den efter de internationella antagningsomgangarna.
Instaliningar (som gors pa larosatet via fliken "Instaliningar”) galler fér utbildningstillfallen
som skapas efter att andringen gjorts. Hur laroséatet andrar for redan skapade
utbildningstillfallen forklaras nedan.

For mer information om betalningsskyldighet och fakturor, se lathunden Studieavgifter:
Studentens betalningsskyldighet och fakturor.

Hantering

1. Gatill Studiedokumentation — Avancerat — Studieavgiftshantering
2. Valj fliken Aktivering av utbildningstillfalle

3. Sok fram utbildningstillfallen

4. Markera de tillfallen som du vill &ndra sista betalningsdag for

5

Klicka pa Masshantera sista betalningsdag

Studiedokumentation

Laclol Utbildningsinformation ~Uppféljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs B Kurspaketering [ Aktivitetstilifallen  Utdajii| Avancerat v Hantera flera +

Studieavgiftshantering
Studieavgiftsskyldiga stud 2 “ Aktivering av utbildningstillfallen Installningar
Utb.kod Tillf.kod Startar inom Antagningsomgang Fakturahantering Hinder
. | | [Valiperiod v | [2023-08-28 || [2024-01-14 [pa] [va v [vaj v [ Ej hinder x v | 3 &
[ Masshantera aktivera l [ Masshantera sista betalningsdagl 5
O 4 Fd Benamning Omf. Tillf.kod Takt Termin Studieperiod Studieavgiftsperioder Faktural
» TABAT00  Abstraki algebra 7.5hp 99223 100% HT2023  2023-08-28 - 2024-01-14 [EE) [ INAKTIV
» 1MAO06  Algebra Il 7.5hp ALGO3 100% HT2023  2023-08-28 - 2024-01-14 £ [ INAKTIVI
» ML1000  Artificiell intelligens 30,0 hp 70000 100% HT2023  2023-08-28 - 2024-01-14 [EX) [ INAKTIVI


https://ladok.se/wp-content/uploads/2023/03/Lathund-Studieavgifter-studentens-betalningsskyldighet.pdf

Hantering

6. Gor instéllningar i dialogrutan som 6ppnas
* Valj typ av faktura som ska andras fér dessa utbildningar
« Valj vilken dag och manad som ska gélla

7. Klicka pa Lagg till

Repetera steg 6 och 7 for att lagga till sista betalningsdag for andra typer av fakturor
for de valda utbildningarna

9. Klicka pa Spara

Sista betalningsdag ar nu andrad for valda typer av fakturor pa de valda
utbildningstillféallena.

Masshantera sista betalningsdag X
Typ av faktura * Dag * Manad *

[v:s.u v] [v:s.u v] [vau v] 6

| Lagg till I 7

Typ av faktura Dag Manad Atgard

Féljande faktura VT 1 Januari

‘ Tank pa att &ndringen kan paverka redan skapade och skickade fakturor, se sidhjélp for mer information. ‘

Spara (Ctr+S) RS ﬂ

Om du véljer ett datum som ar senare &n startdatum for studieperioden sa kommer
sista betalningsdag bli dagen innan studieavgiftsperiodens start.

Sista betalningsdag pa studentens faktura blir alltid minst 10 dagar efter skickad
faktura. Datum kan darfor avvika fran 6vriga fakturor pa ett utbildningstillfalle
beroende péa nar fakturan skickas.




