Skapa och tilldela examensarende

| lathunden beskrivs hur ett examensarende skapas och tilldelas till en handlaggare i
Ladok.

Detta gors pa olika satt beroende p& om det inkommer via Ladok for studenter eller via
ansoOkan utanfor Ladok.

Studenten ansoker i Ladok for studenter

Nar studenten skickar in sin ansokan digitalt via Ladok for studenter sa skapas ett nytt
arende upp. Handlaggaren soker fram de inkomna arendena och tilldelar det.

Studenten ansoker utanfor Ladok

Handlaggaren behover skapa arendet manuellt i Ladok, och tilldelar arendet da det

skapas.
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Studenten ansoker i Ladok for studenter

Studenten ansoker i Ladok for studenter

Studenten kan inkomma med en examensanstkan via Ladok for studenter (notera att
denna funktionalitet kan stangas av lokalt pa larosétet).

Bara de beviskombinationer som markerats som "Tillgangliga i studentansdkan” ar valbara
for studenten.

Né&r studenten skickar in anstkan skapas ett bevisarende som behdver hanteras av en
handlaggare. Studenten kan se status for bevisarendet i Ladok for studenter och vem som
ar handlaggare (dvs. tilldelad arendet).

Inkomna studentarenden
Bevisdrendet kommer in under: Studiedokumentation — Avancerat — Studentirenden

Sok efter nya arenden genom att soka pa arendetyp: Bevisarende och drendestatus:
Inkommet. Samt eventuellt inkommet datum, studentens namn eller personnummer.

De inkomna ansodkningarna listas och du ser t.ex. student och vilken bevisbenamning det
géller.
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# Startsida & Student & Kurs WKurspaketering [ Aktivitetstilifallen Utdata ~ Avancerat v Hantera flera v

Studentarenden
Q, sék I Arendestatistik
Arendenummer Inkommet datum Arendetyp Arendestatus Efternamn.
l [vau period v] l Fran \g] l Till ‘H [ Bevisarende () v] | Inkommet () v l l

Tilldela handlaggare Ta bort tilldelning Fardela till arendekorg Avsluta arenden

() Arendenummer = Inkom f= Arendetyp T| Arendestatus | Personnummer || Namn 1]

[0 E000001 2016-06-07 Bevisarende Inkommet 19510405-9293 Berg, Sture

[ EO000081 2016-09-29 Bevisarende Inkommet 19340516-9255 Kostet, Philip

O  EXo000321 2021-05-19 Bevisarende Inkommet 19881224-2397 Bahari, Lily

D EX000341 2021-08-27 Bevisarende Inkommet 19881224-2397 Bahari, Lily

[0 EX000461 2023-07-28 Bevisarende Inkommet 19491108-4194 Als]o, Omar

[J Exoo00462 2023-07-28 Bevisarende Inkommet 19730404-4287 Edvardsson, Matilda
O | EX000513 2023-11-29 Bevisarende Inkommet 19820910-9282 Pauls, Pontus



Studenten ansoker i Ladok for studenter (forts.)

Innan arendet tilldelas en handlaggare kan du: géra noteringar, andra val av bevisbenamning och
avsluta arendet.

For att behandla arendet behéver du tilldela arendet till en handlaggare.

Tilldela handlaggare

Du kan markera arendet i listan och klicka pa tilldela, valj sedan om du vill tilldela dig sjalv eller
nagon annan. Nar arendet ar tilldelat andras status till "Tilldelat”, det kan da inte andras tillbaka till
status "Inkommet”.

Det ar aven mojligt att tilldela arendet genom att klicka in pa det (se nasta sida).

Studentédrenden

Q, S8k I Arendestatistik

Arendenummer Inkommet datum Arendetyp Arendestatus Efternamn, st
l l l\félj period vl [ Fran ‘g] l Till ‘ﬁl [ Bevisarende () vl I Inkommet (<) vl l
[ Tilldela handiaggare ] Ta bort tilldelning [ Fordela till arendekorg ] [ Avsluta arenden ]

[J Arendenummer | Inkom |= Afendetyp 1| Arendestatus | Personnummer | Namn 1] Ri

EX000513 2023-11-29 evisarende Inkommet 19820910-9282 Pauls, Pontus

[0 Ex000461 2023-07-28 Bevisarende Inkommet 19491108-4194 Alsjo, Omar

O Exo000462 2023-07-28 Bevisarende Inkommet 19730404-42587 Edvardsson, Matilda
EX000341 2021-08-27 Bevisarende Inkommet 19881224-2397 Bahari, Lily
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Fordelatill arendekorg
Om arendekorgar anvands vid larosatet kan inkomna arenden laggas i en arendekorg, dar
anvandare kan se och tilldela sig &renden.

Markera arenden i listan och valj "Férdela till &rendekorg”. Du far nu valet om du vill tilldela
arendet till en specifik arendekorg eller om du vill att Ladok automatiskt férdela &rendet till en
arendekorg (for att kunna fordela &renden automatiskt behodver en regelsamling finnas for
arendekorgen).



Studenten ansoOker i Ladok for studenter (forts.)

Du kan &ven tilldela ett arende till handlaggare nar du klickat in pa det.
1. Klicka pa "Tilldela handlaggare” i verktygsraden

2. Valj den handlaggare som ska hantera &rendet

Studiedokumentation

Utbildningsinformation

Utbildningsplanering Uppfdljning Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs  Im Kurspaketering  [™) Akfivitetstillfallen (™) Akiivitetstillfallen Utdata v  Avancerat ~ Hant

& 19820910-9282 Pauls, Pontus

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter M Nationell Gversikt

Arenden / EX000402 | Bevisarende | 2021-12-22 | Inkommet

| Andra val av bevisbenamning | Valj huvudsaklig kurspaketering ~ || Valj underliggande kurspaketering - For

| Visa ansdkan | | Tilldela handlaggare | A1 Oppna | Fordela till arendekorg | Oférdelat

Teknologie kaxdidatexamen 180,0 hp GKNTK
Bachelor of ScienceNg0,0 hp GKNTK
Huvudomrade: MatemaXy / Mathematics
Beviskombination._TeknoloXe kandidatexaimen
S| Vad studenten ansokt om framgar i arendet.
Men det gar aven att hamta hela ans6kan via
"Visa ansOkan”, exempelvis for att kunna
skicka den till ONH.

Visa:| Kurslista

Summerad omfatl

Id omfattning: 180,0 hp (varav 15,0 hp tillgodoraknade kurser/motsvar

Utb.kod Benamning Omf. Kompletterande uppgifter Kurspkt. B
* 1MAQOD4 Algebra | 7.5 hp | Kurs, grundniva | MATE Matematik / G1F TMATK v
* 1MADDG Algebra ll 7.5 hp | Kurs, grundniva | MATE Matematik / G1F TMATK N
e AhaannT Mlranhraicka ctraldorne TEhn Vire scondebed | BIATE Matamafil FE2AE ThaAAAL i




Skapa och tilldela bevisarende - Studenten ansdker utanfor Ladok

Studenten ansoker utanfor Ladok

Inkommer studenten med en ansékan om examensbevis utanfér Ladok, exempelvis med en
pappersblankett, behéver administratoren skapa bevisarendet i administratdrsgranssnittet.

Arendet skapas under: Studiedokumentation — *sék fram student* — flik: Arenden/Beslut
— valj: Nytt drende.

Datum och tilldela
Datum &r en obligatorisk uppgift, det avser det datum anstkan inkom.

Du kan tilldela arendet till dig sjélv eller en handlaggare redan nu, eller valja att gora det
senare nar arendet ar skapat.

Nytt arende
Arendetyp * Bevisarende v
Datum * 2018-09-24 &
Tilldela Valj * |« Tilldela mig sjalv
Referens

Referens till t ex diarieforing
Max 255 tecken

@ Avbryt

Beviskombination och ev. precisering

Néasta steg ar att valja bevisbenamning for beviset. Det gér du genom att vélja en
beviskombination. En beviskombinationen styr vilka bevisbendmningar som kan kombineras
med vilka preciseringar.

Valj ev. preciseringar och bekrafta. Nu har bevisarendet skapats.

Valj bevisbendmning med hjélp av beviskombinationer

Filtrera beviskombination

Barn- och ungdomspedagogisk examen YBUPS ~ | Huvudomraden (obligatorisk)
Barnmaorskeexamen YBAMO -

Barnmorskeexamen YBAM2 MATE Matematik *
Basarsutbildning med ekonomisk inrikining BAEKM

Basarsutbildning med naturvetenskaplig inrikining BANAT Huvudomradesinriktningar (valfri)
Basarsutbildning med teknisk inrikining BATEK. —

Bevis tver genomfard faruthildning UPPD2 Val] N

Bevis dver genomfard uppdragsutbildning UPPO1
Biomedicinsk analytikerexamen BIMAN
Biomedicinsk analytikerexamen YBIAT

Certifikat K0002

Civilekonomexamen CIVEK

Civilekonomexamen Y CIC2

Ekonomexamen AEKOU

Ekonomie kandidatexamen GKSEK

Ekonomie kandidatexamen KANEY




Arenden pa startsidan

Den som ar tilldelad ett arende far en lank till arendet pa sin startsida under rubriken "Mina
arenden”.

Under "Arendetyp” ser du vad det ar fér typ av drende (Bevisarende, tillgodoraknande,
m.m.).

Om du tilldelar en annan anvandare arendet for att behandla eller utfarda beviset ser hen
alltsa detta pa startsidan. Ingen notifikation skickas fran Ladok till den anvandare som
tilldelas arendet.

Rt intadsitell  Utbildningsinformation ~ Uppfoljning  Systemadministration

=AM Kurskod Q Im Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen Utdata ~

# Startsida FXSOLE Nl Personnummer | Q

A Valkommen Eva Allsmaktig

Personnummey Efternamn Férnamn Benamning
Stk student U Utoka med nationell utsckning | Sok | Sok kurstilifalle
i Attestera & Rappqrtera & Mina arenden W Mina kurstilifallesfavoriter
Antal traffar
Arendenummer  Referens Inkom Arendetyp Arendestatus Personnummer  Namn Arendesammar
EX000263 2020-10-15 Bevisdrende Tilldelad 19801116-9235  Andersson, Darlynna [GKAFS] Filosof
EX000275 2020-10-15 Bevisdrende Behandlas 19410801-9052  Andersson, Frida [YBUPS8] Barn- ¢
R000061 2016-06-28 Tillgodordknande Behandlas 19400427-9107  Asp, Sarah Entreprendrskar
R000062 2016-06-28 Tillgodordknande Tilldelad 19400427-9107  Asp, Sarah

R000081 2016-09-09 Tillgodordknande Tilldelad 19800729-9285  Grahn, Felicia
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