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Tidslinje for en utresande utbytesstudent

Lathunden beskriver hur du hanterar utresande studenter som ska delta pa ett gemensamt
utbytesatagande. Det innebar att du utgar fran ett utbytesatagande som redan skapats och
skapar ett individuellt tillfalle for studenten som ska &ka pa utbyte.

Tidslinje for en utresande utbytesstudent:

W Studier genomfors pa larosatet 3

Studenten blir Studenten paborjar Studenten reser Resultat fran det
antagen till sina studier vid det hem. UtlEndska [rositet
utbytesstudier utlandska larosatet. Resultat har kan l3ggas in | Ladok
utomlands. | samband med rapporterats in vid som “Andra meriter”
Forvantat deltagande kursstart registreras det utlandska och tillgodoraknas
laggs in i Ladok pa: hen i Ladok pa larosatet. inom utbytesavtalet.
- Utbytestilifalle for | | Utbytesatagandet.

utresande
* Utbytesatagande




Deltagande pa utbytesstudierna

Hantering: Ge studenten ett forvantat deltagande pa utbytesstudierna
1. Sok fram studenten och valj fliken Studiedeltagande

2. Valj hur studenten ska lasa utbytesstudierna:

* Inom t.ex. ett program eller amne pa forskarniva:
Klicka pa Valj i raden for kurspaketeringstillfallet > Lagg till kurspaketering

» "Fristdende” (alltsa ej inom t.ex. ett program eller amne pa forskarniva):
Klicka pa Ny studieplan

n C")versibn Studiedeltagande = Studieplaner a Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter W Nationell dversikt

Filtrera kurser Visa som Termin « Ny studieplan

VGSJU Sjukskéterskeprogrammet 180,0

Dokumentera =

@ Pagaende @ HT2016 - VT2019 VGH16 100% Normal Malmo

Fortsatta studier, forbered tillfallesbyte

Planerade studier
Det finns inga planerade studier

Fortsatta studier, nuvarande tillfalle

Forbered tillfallesbyte pa kurspaketering
Lagg till kurs
Lagg till kurspaketering

3. I dialogrutan:
* Sok fram utbytesavtalet som utbytesstudierna bedrivs inom
» Valj utbytestillfallet studenten ska delta pa

+ Tillgangligt fran och med: ange det datum som studenten ska paborja
utbytesstudierna

« Senare del: valj "Nej" (endast valbart ndr du skapar “Ny studieplan”)

4. Gatill nasta sida i dialogrutan och bekrafta

Lagg till kurspaketeringstillfalle

1. S0k och vil] tilifalle

Student 19790516-9251 Asplund, Darlynna

Sk kurspaketering Benamning Utb.kod \
ER* Sok || Rensa @

Antal traffar: 1

Vilj kurspaketering * Bournemouth University - GB - Erasmus+, ER+GB001

N

Valj tilifalle * INO19 2019-09-02 - 2020-01-19 (ER+GB001 ver 1)
UT019 2019-09-02 - 2020-01-19 (ER+GB001 ver 1)
UT018 2018-09-03 - 2019-01-20 (ER+GB001 ver 1)
IN017 2017-01-16 - 2017-06-04 (ER+GB001 ver 1)
UT017 2017-01-16 - 2017-08-04 (ER+GB001 ver 1)

Tillgangligt fran och med *  2019-09-02 & @



Deltagande pa utbytesstudierna (forts.)

5. Studenten har nu fatt ett forvantat deltagande pa utbytestillfallet.
6. |raden for utbytestillfallet: Klicka pa Valj » Lagg till individuellt tillfalle

../ ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera «
O Ej pabdrjad @ HT2019 - HT2019 UT019 Valj «
Fortsatta studier, nuvarande tillfa

[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstillfille for att paborja kurspaketeringstillfallet |

Planerade studier o
Det finns inga planerade studier Lagg till kurs

Lagg till kurspaketering
Lagg till individuellt tillfalle

Atarhnid

7. ldialogrutan som oppnas: Sok fram utbytesatagandet som studenten ska delta pa

8. Ga till nasta sida i dialogrutan

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

|' 2 Utbildning > | 3 Tildle > | 4. Ange beslut

5. Forhandsgranska
Student 19790516-9251 Asplund, Darlynna
#* Vilj befintlig utbildning och skapa ett individuelit tillfalle
S6k kurs Benamning Utb.kod Utbildningstyp
UTR100 Valj Sok || Rensa @
Vilj Kurs * Utbytesatagande 30,0 hp UTR100 (ver 1)
Typ av tilifalle * Individuellt tilifalle for utbytesatagande, u... % v

Skapa individuellt atagande inklusive tillfille

9. Du ser du information om utbytesatagandet du valde. Du kan inte andra nadgot pa
sidan.

10. G4 till nasta sida i dialogrutan



Deltagande pa utbytesstudierna (forts.)

1.

Lagg in uppgifter om tillfallet, d.v.s. det som studenten kommer att delta pa under
utbytesstudierna. Falt markerade med * ar obligatoriska att fylla i.

Forslag pé varden dr automatiskt angivna i vissa falt, du kan dndra dessa varden.

Om studenten ska kunna registrera sig sjalv behover du fylla i registreringsperiod.

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

1. Valj typ . y | 2. Utbildning . - | 4 ;_-“;:5::55‘.'.. y | 5. Forhandsgranska . >

Student 19790516-9251 Asplund, Darlynna
Med planerad start HT2019 x | v
Utbildningsmall Giltig fran och med 2011-01-01 i version &

Referens for individuellt 19720516-9251 Asplund, Darlynna

tilifalle =
Foreslaget varde: samma period
Startperiod * HT2019 2 1'T som for faltet "Med planerad start”
Finansieringsform * ORD Ordinarie anslagsfinansiering x |~ ~ ~ ~
Foreslaget varde: samma som for
Studieavgiftsbelagd - Ja  Nej Ejangivet « utbytesavtalet som

12.
13.
14.
15.

utbytesatagandet ligger inom

Studieperiod * Valj period * || 2019-09-02 & =  2020-01-19 =
Registreringsperiod Valj period v | | Fran \X Foreslaget varde: samma period

som for faltet "Med planerad start”

Periodens 30,0

hégskolepodng * — —
Foreslaget varde: samma
omfattning som det valda

utbytesatagandet

Ga till nasta sida i dialogrutan
Ange beslutsfattare och beslutsdatum.
Ga till nasta sida i dialogrutan

Forhandsgranska och bekrafta.

Nar du bekraftat det individuella tillfallet far studenten ett forvantat deltagande pa
utbytesatagandet.

Det kan ta négra sekunder innan utbytesdtagandet visas. Ladda om sidan med F5.



Deltagande pa utbytesstudierna (forts.)

Paborja utbytesstudierna

Vid studiestart behover studenten registreras pa utbytesdtagandet.

Nar registreringen genomforts sa andras studentens tillstand pa utbytestillfallet till

"Pagaende”.
MW Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter NI Nationell dversikt
Filtrera kurser » | | Visa som | Termin « Ny studieplan

VGSJU Sjukskoterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera =

® Pagaende @ HT2016 - VT2019 VGH16 100% Normal Malméo

Planerade studier
Det finns inga planerade studier

../ ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera =

@ Pagaende @ HT2019 - HT2019 UT019 VERg

UTR100 Utbyt¢SATaganae 20,0 Ap
HT2019 ® Registrerad e 300hp Ordinarie anslagsfinansiering Vil -

Efter avslutade utbytesstudier

Resultat
Resultat kan inte rapporteras pa utbytesatagandet.

Resultaten fran det utlandska larosatet kan laggas in i Ladok som "Andra meriter” och
tillgodoraknas. Nar tillgodoraknandet skapas sa bor det kopplas till utbytesavtalet.

Om studenten gjorde utbytet inom ramen for ett program bor tillgodorédknandet likval
kopplas till utbytesavtalet. Eftersom utbytesavtalet ligger inom programmet sa kopplas
tillgodordknandet automatiskt &ven till detta.

Tillstdnd pa utbytet

Vid behov kan studentens tillstand pa utbytestillfallet manuellt andras till "Avklarad” for att
markera att utbytesstudierna ar avklarade. Detta kan du gora genom att klicka pa
Dokumentera (under bendmningen pa utbytesavtalet) — Avklarad pa kurspaketering.

Nar studieperioden for utbytesatagandet har passerats s visas studentens tillstand till
"Registrerad, period passerad”. Tillstandet pa utbytesatagandet kan inte andras manuellt.



Intyg och Ladok for studenter

Ladok for studenter

| Ladok for studenter kan studenten kan registrera sig sjalv pa utbytesataganden med en
registreringsperiod. Om utbytet ges inom ramen for ett program sa visas det pa sidan.

Om resultaten fran utbytet har tillgodoraknats kan studenten se tillgodoraknandet under
“Min utbildning”.

Bla Larositet

Startsida

Registrera

Utbytesatagande - UTR100
30,0 hp

Registrering stdnger om 2 dagar

° Visa mer

Intyg
* Intyg over forvantat deltagande: Studenten ser omfattningen for utbytesatagandet
och om det lases inom ramen for ett program/amne pa forskarniva.

» Registreringsintyg: Studenten ser utbytesadtagandet hen ar registrerad pa, och om det
lases inom ramen for ett program/amne pa forskarniva

* Resultatintyg och nationellt resultatintyg: Studenten ser sin tillgodoraknade
utbildning, men inte att det gjorts inom ramen for ett utbyte.

Resultatintyg
Dariynna g
plu
. : i 19720227
Reglstrenngsmtyg 2162
::Hamde kurser 2018-03.0
M1114
d Onmva,
Darlynna A";gl:“ OM113A p "inad - bogropp och teorier
107906169 A Preklinisk Omysrgnag 75mp - Not
Grund , 2016.-1¢.
Gmm’sggande teoretiska struktyre, 7.5hp Ve 1007 4
1603 aﬂ.w.'anc:gg‘gﬂde medicinska tekniker (2.5hp) vG 61220 g
fade medicingkg tekniker (3,0 hp) e 22;1640-07 1
6-11-04
J 2
VGS € 2012z ,

Registrerad pa

UTR100 Utbytesétagande 30,0 hp

(hp) matsvarar ett ars heltidsstudier.

v 60 hogskalepoang
2018-{)3_05

wanataanda Ar & it r atrat fir sh |rl|ndnkumnnm
(o taanda 3 4t ptriran vr rent

2018-03-06



Forlanga utbytesstudierna

Om en utresande utbytesstudent far beviljat att forlanga sina utbytesstudier sa kan det
hanteras i Ladok genom att:

1. Skapa ett nytt utbytestillfalle i "Utbildningsinformation” som avser hela den period
studenten ska studera vid larosatet (originalperioden + den forlangda perioden)

2. Gor ett tillfallesbyte fran det utbytestillfalle som studenten deltog pa fran borjan till
tillfallet som avser den langre perioden.

Datum for “Tillganglig frdn och med” kan sattas som startdatum for den
termin/period som studierna forlangts med.

.. ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera «

@ Pagaende @ HT2019 - HT2019 UT019 Valj -

UTR100 Utbytesatagande 30,0 hp Fortsatta studier, nuvarande tillfalle

HT2019 @ Registrerad (i) 30.0 hp Ordinarie at B - ) .
Farberad tillfallesbyte pa kurspaketering

Lagag till kurs
Lagg till kurspaketering
Lagg till individuellt tillfalle

3. Lagg till den utbildning studenten ska delta pa och placera den inom utbytestillfallet
_ som avser den forlangda perioden. Nar studenten registreras pa det sa ses tillfallet
.- som pabdrjat.

\\_, ../ ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera ~

N
A O Ej pabdrjad @ HT2019 - VT2020 UT219 Val] -+

R . Fortsatta studier, nuvarande tillfalle
[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstillfille for att pabdrja kurspaketeringstilld

© Pagiende @ HT2019 - HT2019 UT019 I
Lagg till kurs

UTR100 Utbytesatagande 30,0 hp
HT2018  ®Registrerad e 300np

Lagg till kurspaketering
Lagg till individuellt tillfalle



Avbryta utbytesstudierna

Beroende pa nar i processen som studenten valjer att avbryta sina utbytesstudier bor de
hanteras i Ladok enligt*:

* Innan studierna paborjats bor aterbud laggas in. Genom att lagga in ett aterbud pa
utbytestillfallet kommer aterbud aven laggas in pa utbytesatagandet.

* Om studenten redan har registrerats pa utbytesadtagandet bor registreringen tas
bort, tillstdnd "pdgaende” tas bort i raden for utbytestillfallet och sedan kan
aterbud laggas in.

../ ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera =

O Ej pabdrjad @ HT2019 - HT2019 UT019 Val -

. . Fortsatta studier, nuvarande tillfalle
[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstillfille for att pabérja kurspaketeringstillfallet ]

UTR100 Utbytesatagande 30,0 hp
HT2019 OFEj pabdrjad A @ 300nhp Lagg till kurs

Lagg till kurspaketering
Lagg till individuellt tilltalle

Aterbud

 Efter studierna paborjats och studenten ar registrerad bor ett avbrott laggas in.
Genom att lagga in ett avbrott pa utbytesavtalet kommer avbrott aven laggas in pa
utbytesatagandet.

.. | ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera «

|

Avklarad pa kurspaketering

Anteckningar e 30,0 hp Ordinarie anslagsfinansiering val) =

* Tank pa att hur larosatena tillampar detta kan variera. Om du ar osaker kan du alltid kontakta
Ladoksupporten pa ditt larosate.
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