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Tidslinje for en inresande utbytesstudent

3 el 2 e

Studier genomfors pa larosatet

Studenten blir
antagen till
utbytesstudier pa
larosatet.

Forvantat deltagande

laggs in i Ladok pa:

» Utbytestillfalle for
inresande

* Innehall i
studieplanen (kurs,
individuellt
atagande etc.)

Studenten paborjar
sina studier vid
larosatet.

| samband med
kursstart registreras
hen.

Studenten avklarar
studierna.

Resultat rapporteras
ini Ladok.

Studentenreser
hem.

Intyg pa
resultaten kan

hamtas i Ladok




Deltagande pa utbytesstudierna

Hantering: Ge studenten ett forvantat deltagande pa utbytesstudierna
1. Sok fram studenten och valj fliken Studiedeltagande

2. Valj att skapa en Ny studieplan

RuliGiGinGaeatol  Utbildningsinformation ~ Uppféljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs I Kurspaketering ™ Aktivitetstillfallen Utdata - Avancerat ~

& 19740426-T187 Jyrinki, Vladimir

1] Oversikn Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifte

Filirera kurser » | | Visa som Termn Ny studieplan

3. ldialogrutan:
* Sok fram utbytesavtalet som studierna ska bedrivas inom
« Valj tillfallet studenten ska delta pa

+ Tillgangligt fran och med: ange datum som studenten ska pabaorja forsta kursen
inom utbytesavtalet

« Senare del: valj "Nej" (endast valbart ndr du skapar “Ny studieplan”)

4. Gatill nasta sida i dialogrutan

Ny studieplan
1. Sok och valj tillfalle | 2. Forhandsgranska >
Student 19740426-T187 Jyninki, Viadimir
Sk kurspaketering Bendmning Uth.kod \
ERGBO01 S6k || Rensa | @
Antal traffar: 1
Vilj kurspaketering = Bournemouth University - GB - Erasmus+, ERGBO001 -
IN019 2019-09-02 - 2020-01-19 (ERGBO01 ver 1) - > H
valj tilifalle - UT019 2019-09-02 - 2020-01-19 (ERGBOO01 ver 1)
UTO018 2018-09-03 - 2019-01-20 (ERGBOO1 ver 1)
INO17 2017-01-16 - 2017-06-04 (ERGBOO1 ver 1)
UTO17 2017-01-16 - 2017-06-04 (ERGB0OO1 ver 1) -
Tillgangligt fran och med * 2019-09-02 & @

Senare del * Ja Nej Ejangivet -/



Deltagande pa utbytesstudierna (forts.)

5. Studenten har nu fatt ett forvantat deltagande pa utbytestillfallet.

6. Klicka pa Valjiraden for tillfallet, och valj att lagga till det innehall som studenten ska
delta p3, t.ex.:

«  Kurs

* Individuellt tagande

M Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter I Nationell Gversikt
Filtrera kurser = | = Visa som | Termin = Ny studieplan

ERGBO001 Bournemouth University - GB - Erasmus+
Dokumentera ~
OEj pabsriad @ HT2019 - HT2019 INO19 n valj -

[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstillfille for att pabérja kurspaketeringstillfallet |

Paborja utbytesstudierna

Vid studiestart registreras studenten pa kurser/atagande. Nar en registrering gors sa
andras studentens tillstand pa utbytestillfallet till “"Pagaende”.

Om det finns en registreringsperiod pé kurs/atagandet sd kan studenten registrera sig
sjalv i Ladok for studenter.

I Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter I Nationell Gversikt
Filtrera kurser » | | Visa som | Termin = Ny studieplan

ERGBO001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera -

@ Pagaende @ HT2019 - HT2019 INO19 Valj ~

DA394A Digital innovation och entreprenérskap 15,0 hp
HT2019 @ Registrerad 08445 [i] 15,0 hp 50% Normal Malmd Ordinarie anslagsfinansiering Valj -

ME173A Digital marknadsféring 15,0 hp
HT2019 @ Registrerad TS152 (i} 15,0 hp  50% Normal Malma Ordinarie anslagsfinansiering Valj -

Efter avslutade utbytesstudier

Studenten deltar i undervisningen under terminen, och resultat rapporteras Iopande in
som for ovriga studenter i Ladok.

Vid terminsslut rapporteras "Resultat pa kurs” in och darmed ses kurserna som avslutade.

Vid behov kan studentens tillstand pa utbytestillfallet manuellt andras till “Avklarad” for att
markera att utbytesstudierna ar avklarade. Detta kan du gora genom att klicka pa
Dokumentera (under benamningen pa utbytesavtalet) > Avklarad pa kurspaketering.



Intyg och Ladok for studenter

Ladok for studenter

Utbytesstudenter som loggar in i Ladok for studenter kan anvanda det som andra
studenter, t.ex. for att:

» Registrera sig pa kurser/ataganden

* Seinrapporterade resultat

* Hamtaintyg

Bla Larosatet

Startsida

Registrera

Digital marknadsféring - ME173A
150 hp

Registrering stdnger om 1 dag

° Visa mer

Intyg

+ Intyg over forvantat deltagande: Studenten ser det hen forvantas delta pa, och ser att
det lases inom utbytesavtalet (kod och benamning for utbytesavtalet visas)

* Registreringsintyg: Studenten ser det hen ar registrerad pa, och ser att det lases inom
utbytesavtalet (kod och benamning for utbytesavtalet visas)

* Resultatintyg och nationellt resultatintyg: Studenten ser sina resultat pa
kurser/ataganden, men inte att de har lasts inom utbytesavtalet.

Resultatintyg

. ingsintyd
ISU'enngS Emeyj
Reg 18731507 S0ms0n

Emelia Aigotson

10790918-9230 Avklarade kursgr
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Forlanga utbytesstudierna

Om en inresande utbytesstudent far beviljat att forlanga sina utbytesstudier pa larosatet
sd, kan det hanteras i Ladok genom att:

1. Skapa ett nytt utbytestillfalle i “Utbildningsinformation” till studenten som avser hela
den period studenten ska studera vid larosatet (originalperioden + den forlangda
perioden)

2. Genomfor ett tillfallesbyte fran det utbytestillfalle som studenten deltog pa fran
borjan till tillfallet som avser den langre perioden.

Datum for "Tillganglig frdn och med” kan sattas som startdatum for den
termin/period som studierna forlangts med.

W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter I Nationell 6versikt
Filtrera kurser - | | Visa som | Termin - Ny studieplan

ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera «

@ Pagaende @ HT2019 - HT2019 IN019 valj -

Fortsatta studier, forbered fillfallesbyte
DA394A Digital innovation och entreprendrskap 15,0 hp :
Fortsatta studier, nuvarande tillfalle

HT2019 @ Registrerad 08445 [i] 15,0 hp  50% Normal
ME173A Digital marknadsféring 15,0 hp Férbered tillfallesbyte pa kurspaketering n
HT2019 @ Registrerad TS152 (i} 15,0 hp 50% Normal Lagg till kurs

I ana fill kursnaketering

3. Lagg till den utbildning studenten ska delta pa och placera den inom utbytestillfallet
_ som avser den forlangda perioden. Nar studenten registreras pa det sa ses tillfallet
»~~ som paborjat.

1
' 1: "
\ '~/ ER+GBO001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

\

\ Dokumentera «

N
N
O Ej pabdrjad @ HT2019 - VT2020 IN219 val -

[ Du behdver registrera studenten pa ett kurstillfille for att pabérja kurspaketeringstillfillet ]
Fortsatta studier, nuvarande tilitalle

© Pagaende @ HT2019 - HT2019 IN019 I ‘

Lagg till kurs
Lagg till kurspaketering
Lagg till individuellt tilltalle



Avbryta utbytesstudierna

Beroende pa nar i processen som studenten valjer att avbryta sina utbytesstudier bor de
hanteras i Ladok enligt*:

* Innan studierna paborjats bor aterbud laggas in. Genom att lagga in ett aterbud pa
utbytestillfallet kommer aterbud aven laggas in pa kurserna som lases inom utbytet.

* Om studenten redan har registrerats pa kurserna bor registreringen tas bort,
tillstdnd “pagaende” tas bort i raden for utbytestillfallet och sedan kan aterbud

laggas in.

ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera -
O Ej paborjad @ HT2019 - HT2019 IN0O19 Val -

[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstillfille fér att pabérja kurspaketeringstillfillet | _ o
Fortsatta studier, nuvarande tilifalle

DA394A Digital innovation och entreprenérskap 15,0 hp

HT2019 OEjpaborjad A 08445 [i] 15,0 hp 50% Normal Malmd

Lagg till kurs
ME173A Digital marknadsféring 15,0 hp Lagg til kurspaketering
HT2019 OEjpaborjad A TS152 [i] 15,0 hp 50% Normal Malmd

Lagq till individuellt tillfalle
Aterbud

 Efter studierna paborjats och studenten ar registrerad bor ett avbrott laggas in.
Genom att lagga in ett avbrott pa utbytesavtalet kommer avbrott aven laggas in pa
kurserna inom utbytet.

ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera «

|

Uppehall
Avklarad pa kurspaketering 15,0 hp
o 15,0 hp 50% Normal  Malmé  Ordinarie anslagsfinansiering Valj -
Anteckningar
e
HT2019 ® Registrerad TS152 ®  150hp 50%  Normal Malmd  Ordinarie anslagsfinansiering val -

* Tank pa att hur larosatena tillampar detta kan variera. Om du ar osaker kan du alltid kontakta
Ladoksupporten pa ditt laroséte.
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