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Ladok gor automatiskt en provning om studenter ska betala studieavgifter eller ej pa varje
kurstillfalle de ar antagna till*. Utifran provningen far studenten en betalstatus pa
kurstillfallet.

Nar studenten ska registreras sa kontrollerar Ladok om studenten har en betalstatus pa
kurstillfallet som tillater att registreringen genomfors.

+ Om studenten har betalstatus "Ej aktuell”, "Betald”, "Undantag’ eller "Aterbetald” kan
hen registreras.

* Om studenten har betalstatus "Ej betald” eller "Ej prévad” sa hindras registreringen fran
att genomforas.

TKURO2 Kommunikationssystem 30.0 hp
VT2020 OFjpabérjad A TKF21 @  30,0hp 33%  Normal Campus Holmlinden  Basarsutbildning Val] -
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Student 19400405-7032 Berggren, Johan
Visa i utbildningsinformation
Kurs TKURDZ Kommunikationssystem 30,0 hp
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Studieavgift har e] erlagts

Registrera (Cirl+3)

* Se hur prévningen gors j lathunden "Hur studieavqifter berdknas” pa ladok.se.

Senast uppdaterad: 2023-01-30

Version av Ladok vid senaste uppdatering: 2.10.0


https://ladok.se/utbildning/utbildningsmaterial/hantera-studier/studieavgifter

Om en studieavgiftsskyldig student far betalstatus "Ej betald” i prévningen som gors av
Ladok s& behover studenten (enligt Ladok) betala studieavgift. Betalstatusen behover
hanteras manuellt av administrator:

1. Sok fram studenten — Vilj fliken Studentuppgifter — Valj avsnittet Studieavgifts-
och anmalningsbetalning

2. | raden for kurstillfallet: klicka pa Valj i kolumnen "Tillstand” och valj en betalstatus for
studenten:

* Betald: Om studieavgift har betalats in.

+ Aterbetald*: Om studieavgiften tidigare har varit betald men nu &terbetalats till
studenten.

« Undantag: Om larosatet ger undantag for studenten sa studieavgiften inte ska
betalas in for kurstillfallet sa laggs denna status in. Exempelvis om en student ska
lasa fardigt kurser inom ett program som denne pabdrjade som studieavgiftsbefriad
eller om hen omfattas av gynnande férvaltningsbeslut.

Betalstatusen har nu @ndrats fér studenten och hen kan registreras.

Studieavgiftsbetalning for period

Studieavgifts- och anmaélningsavgiftsbetalning Om studenten laser kurserna inom ett program sa
kan betalning laggas in fér en hel period (t.ex. en hel
termin). Nar betalningen laggs in for perioden sa far

w | eadership for Sustainability, Master's Programme (One-Year) 60,0 hn ! 75

Studieavgiftsbetalning for period alla kurstillfallen i programmet som pagar under
Lagg till betalning perioden betalstatus "Betald”.

Startdatum Slutdatum Anteckning Atgard Anteckning Tillstand ~ Atgard

2017-08-28 2018-01-14 Valj ~ Valj ~

Ingaende kurstillfillen

Studieavgiftsbetalning Anmilningsavgift
Benamning Omfattn... Kursked Tillfked  Startdatum Slutdatum Anteckning Tillstind  Atgard Anteckning Tills
Master Thesis with a focus_.. 15,0 hp OLE46E  US014 2018-03-26 2018-06-03 Valj -
Sacial Entrepreneurship, S... 7.5 hp OLB45E  US013 2018-01-15 2018-03-25 Ej betald Valj ~ 2
Sustainable Development: ... 7.5 hp OL644E  US012 2018-01-15 2018-03-25 Ej betald Valj ~
Projektledning och hallbarhet 15,0 hp OLB43E  US030 2017-11-06 2018-01-14 Via betalning... Valj -
Ledarskap och organisatio... 7.5 hp OLB42E  US010 2017-10-02 2017-11-05 Via betalning... Valj -

* Nér “aterbetald” har lagts in sa kan studenten fortfarande registrera sig. Darfér rekommenderas att
lagga in aterbud pa kurstillfallet i samband med aterbetalning (om studenten fortfarande ar
studieavgiftsskyldig). Da forhindras att studenten registreras pa kurstillfallet.



Studieavgifter for studenter som omregistreras

Om en student ska omregistreras sa behdver tillfallesbytet forst forberedas i fliken
"Studiedeltagande”.

NI Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arer

Filtrera kurser = | | Visa som | Termin « My studieplan

VGSJU Sjukskoterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera =

Studieavgiftsbelagt programtillfalle

@ Pigaende @ VT2019 - HT2021 95183 100% Normal MALMO

OM111B Omvardnad: teori och prekliniska fardigheter 15,0 hp
V12019 @ Registrerad OmM111 Li] 15,0 hp 50%

VT2020 OFEjpaborjad A OM111 ® 150hp 50%

Studieavgiftsbelagt kurstillfalle som
studenten byter fran

Studieavgiftsbelagt kurstillfalle som
studenten byter till

Nar det har gjorts sa behover studieavgiftsbetalningen hanteras (for studieavgiftsskyldiga
studenter).

Det kurstillfalle som studenten ska omregistreras pa "arver” inte den betalstatus som fanns
for det tidigare kurstillfallet. Betalstatus behover alltsa laggas in manuellt pa det nya
kurstillfallet.

Beroende pa rutiner och beslut pa larosatet ska betalstatus "Undantag” eller "Betald”
laggas in pa det nya kurstillfallet.

Studieavgifts- och anmalningsavgiftsbetalning

w Sjukskaterskeprogrammet 180,0 hp | 95183 | 2019-01-21 - 2022-01-14 | Normal | Helfart

Studieavgiftshetalning for period
Lagg till betalning

Anméiningsavgiftsbetalning
Lago\ill betalning

Startdatum Slutdatum  Anteckning Atgard Anteckling Tillstand
Ingen betalning gjord
Ingaende kurstillfillen
Studieavgiftsbetalning Anmalnii

Benamning Omfattn... Kurskod  Tillf.kod Startdatum  Slutdatum  Anteckning Tillstand Atgard  Anteckni
Omvardnad: teori och preklini... 15,0 hp OM111B OM1IN1 2020-01-20 2020-06-05 @ |Vl -
Omvardnad: teori och preklini... 15,0 hp OM111B OM111 2019-01-21  2019-06-07 Berakna om studieavgift |

Betald

Undantag

Nar betalstatus "Undantag” eller "Betald” laggs in pa kurstillfallet kan studenten

omregistreras.



Betalstatus "Ej provad”

Om det inte finns ndgon information i Ladok fér om studenten &r studieavgiftsskyldig eller
ej for det datum som kurstillfallets startar sa kan Ladok inte beddma om studenten ska
betala studieavgift eller inte. Studenten far da betalstatus "Ej prévad” pa kurstillfallet och
kan inte registreras pa det.

3/9 4/9 5/9 6/9 7/9 8/9 ‘ 9/9 10/9 11/9 12/9

Kurstillfallet startar: 4/9

| | | |
Student avgiftsskyldig fr.o.m.: 8/9

Detta kan exempelvis intraffa vid reservantagning eftersom studenten da etableras i Ladok
efter kursstart och information om studieavgiftsskyldighet (Avgiftsskyldig eller Ej
avgiftsskyldig) hamtas fran folkbokféringen.

Pa sidan "Studieavgifts- och anmalningsbetalning” visas det sa har:

nde = Studieplaner @ Arenden/Beslut o Bi Studentuppgifter M Nationell Gversikt

Studieavgifts- och anmalningsavgiftsbetalning

w Fristdende kurser

Ingaende kurstillfillen
Studieavgiftsbetglaimg

Benamning Omfattn... Kurskod Tillf. kod Startdatum  Slutdatum  Anteckning Atgard
Matematik - System och transf... 7,0 hp FMAFO5 05170 2022-08-29  2023-01-15 Valj =
Hantering

For att Ladok ska kunna bedéma studentens studieavgiftsskyldighet vid kurstillféllets start
behdéver information om studentens studieavgiftsskyldighet laggas in manuellt.

Exempel A: Studieavgiftsbefriade studenter
Exempel B: Studieavgiftsskyldiga studenter



Betalstatus "Ej provad”

Betalstatus ” Ej provad” for studieavgiftsbefriade studenter

1. Sok fram studenten — Valj fliken Studentuppgifter — Valj avsnittet
Studieavgiftsskyldighet

2. Klicka pa Ny studieavgiftsskyldighet

eplaner = @ Arenden/Beslut = B Studentuppgifter M Nationell versikt

Studieavgiftsskyldighet

Period Status

2011-07-01 - 2011-08-15
2011-08-16 - 2014-01-08  [AVGiFTSSKILDIG)

2014.01.09-
Ny studieavgiftsskyldighet 2 avgiftsskyldigheter fran NyA

Period Status Orsak Anteckning Ursprung
2012-08-14 - Avgiftsskyldig Detaljer om avgiftsskyldighet fran gamla Lad... @

2014-01-09 - 2014-12-31  Ej avgiftsskyldig Tidsbegrénsat uppehallstillstand © Importerat fran NyA & NyA maskine

3. Ange att studenten ar Ej avgiftsskyldig fr.o.m. startdatum for kurstillfallet

4. Spara

Na&r posten sparats sker automatiskt en omprovning av studentens studieavgiftsskyldighet
pa kurstillfallet. Betalstatus pa kurstillfallet andras fran "Ej prévad” till ’Ej aktuell” och
studenten kan registreras.




Betalstatus "Ej provad” (forts.)

Betalstatus "Ej provad” for studieavgiftsskyldiga studenter

1. Sok fram studenten — Vailj fliken Studentuppgifter — Valj avsnittet
Studieavgiftsskyldighet

2. Klicka pa Ny studieavgiftsskyldighet

eplaner @ Arenden/Beslut B Studentuppgifter W Nationell Gversikt

Studieavgiftsskyldighet

Period Status

2011-07-01 - 2011-08-15
2011-08-16 - 2014-01-08 _
201401.09-

Ny studieavgiftsskyldighet 2 avgiftsskyldigheter fran NyA

Period Status Orsak Anteckning

M1 N 14 Aveniftenluldia Nataline Amn -

Ange att studenten ar Avgiftsskyldig fr.o.m. startdatum for kurstillfallet
Spara

Valj avsnittet Studieavgifts- och anmalningsbetalning

o g bk~ w

Nar posten sparats sker automatiskt en omprévning av studentens
studieavgiftsskyldighet pa kurstillfallet. Betalstatus pa kurstillfallet andras fran "Ej
provad” till ’Ej betald”.

7. Andra betalstatus pa kurstillfallet till:
* Betald: Om studenten har betalt in studieavgiften.

+ Undantag: Om laroséatet ger undantag for studenten att betala studieavgiften.

Studieavgifts- och anmalningsavgiftsbetalning

+ Fristaende kurser

Ingaende kurstillfillen
Studieavgiftsbetalning

Bendamning Omfattn... Kurskod  Tillf.kod Startdatum Slutdatum  Anteckning Tillstand Atgard
Elkrets | 15.0 hp KT1BCB ZZA0J 2020-01-20 2020-06-07 m Val] =
Berakna om studieavgift | 7
Betald
Undantag

Studenten kan nu registreras pa kurstillfallet.



Andra students studieavgiftsskyldighet: ”Avgiftsskyldig” — ”Ej

avgiftsskyldig”

Studentens betalstatus for ett kurstillfalle beraknas av Ladok direkt nar studenten far ett
forvantat deltagande pa kurstillfallet.

Om en students studieavgiftsskyldighet &ndras fran "Avgiftsskyldig” till "Ej avgiftsskyldig”
efter antagningarna fran NyA kommit in i Ladok kommer betalstatus for kurstillfallet inte
omprovas automatiskt. Darfor behdver betalstatus hanteras manuellt.

Hantering:

1. En ny post om avgiftsskyldighet laggs in for studenten, antingen via ett externt system
eller genom att skapa en ny post under: S6k fram studenten — Valj fliken
Studentuppgifter — Valj avsnittet Studieavgiftsskyldighet.

"Giltig fr.o.m.” behdver senast vara kurstillféllets startdatum.

Studieavgiftsskyldighet

Ny studieavgiftsskyldighet

—# Studenten ar Period Anteckning 1
2 Ej avgiftsskyldig (Medborgarskap inkl. EES och Schweiz) 2020-01-01— Uppgift fran folkbokfaringen

T AVUINTS=RY U] ZUTT-U0-UT — - AUTOITIEIERD MTEUU Dasel |l pa SIULISAVUITTSY

2. Gatill: Fliken Studentuppgifter — Avsnitt Studieavgiftsskyldighet
3. lraden for kurstillféllet: Valj — Berakna om studieavgift
Om studenten redan har betalt studieavgiften bor betalstatus inte beraknas om. Andra

istéllet betalstatus till "Aterbetald” eller 1at "Betald” ligga kvar, beroende p& om
avgiften betalas tillbaka eller ej.

Om betalstatus skulle omprévas i detta ldage kommer den andras till "Ej aktuell”, vilket
innebar att eventuell betalning eller aterbetalning inte langre ar dokumenterad i
Ladok.

Studieavgifts- och anmaélningsavgiftsbetalning

~ Fristaende Kurser

Ingaende kurstillfillen

Studieavgiftsbetalning

Benamning Omfattn... Kurskod Tillf.kod Startdatum Slutdatum Anteckning Tillstand Atgard
Digital marknadsfaring 15,0 hp ME173A T5152 2020-01-20 2020-06-07 val] -
Berakna om studieavgift | 2
Betald
Undantag

4. Ladok genomfér omprévningen och studenten far betalstatus "Ej aktuell”

Studenten kan nu registreras.



Andra utbildningstillfille: ”Ej studieavgiftsbelagd” — ”Studieavgiftsbelagd”

Om ett kurstillfalle felaktigt har lagts in som "Ej avgiftsbelagd” kan det andras till
"Avgiftsbelagt” genom registervard av kurstillfallet.

Nar andringen har genomforts pa kurstillfallet s sker det inte en automatisk omproévning
av betalstatus for studenterna som har ett forvantat deltagande eller &r registrerade pa
kurstillfallet.

» Ej studieavgiftsskyldiga studenter paverkas inte av andringen, eftersom de inte ska
betala studieavgift. De kan registreras pa kurstillfallet.

» Studieavgiftsskyldiga studenter behdver hanteras manuellt (se nedan).

Hantering av avgiftsskyldiga studenter:

1. Sék fram studenten — Fliken Studentuppgifter — Avsnittet Studieavgifts- och
anmalningsavgiftsbetalning

2. lraden for kurstillfallet: Valj — Berdkna om studieavgift.

Studieavgifts- och anmalningsavgiftsbetalning

~ Fristaende kurser

Ingaende kurstillfillen

Studieavgiftsbetalning A

Benamning Omfattn... Kurskod Tillf.kod Startdatum Slutdatum  Anteckning Tillstand Atgﬁrd A

Medicinsk vetenskap | 15,0 hp OM1124A 20165 2020-01-20 2020-08-07 wvalj
Berakna om studieavgift 2

3. Ladok omprdvar studentens betalstatus och lagger den da till "Ej betald”
4. Andra betalstatus pa kurstillfallet till:
+ Betald: Om studenten har betalt in studieavgiften.

* Undantag: Om laroséatet ger undantag for studenten att betala studieavgiften.

Studieavgifts- och anmalningsavgiftshetalning

« Fristaende kurser

Ingaende kurstillfillen

studieavgiftsbetalning An
Benamning Omfattn... Kurskod Tillf.kod  Startdatum Slutdatum Anteckning  Tillstind Atgard  An
Medicinsk vetenskap | 150hp  OMM2A 20165 2020-01-20  2020-06-07 valj -

Berakna om studieavgift

Betald

Undantag

Studenten kan nu registreras pa kurstillfallet.

Om studenten registrerades pa kurstillfallet innan det &ndrades till "Studieavgiftsbelagt”
sa behalls registreringen aven efter det att betalstatus omprovats. Man bor dock anda
andra betalstatus till "Betald” eller "Undantag” (steg 4), for att ha korrekt data inlagd for
studenten och i uppféljningssyfte (ex. HST och HPR).




Har antagning till utbildningen inte gatt via NyA behover studenterna etableras manuellt i
Ladok (om de &nnu inte finns i Ladok), och sedan manuellt antas till kurstillfallet.

Studieavgiftsskyldiga studenter hanteras genom att:

1. Etablera studenterna
Kan masshanteras under: Studiedokumentation — Avancerat — Etablera identiteter —
Massetablera identiteter

2. Anta studenternatill utbildningen
Kan masshanteras under: Studiedokumentation — Avancerat — Antagning, flera
studenter

3. Information om studieavgiftsskyldighet for studenterna hamtas enl.:

+ Gemensamma studenttjinsten: Ladok hamtar information om
studieavgiftsskyldighet fran den gemensamma studenttjansten nar studenten
etableras.

* Folkbokféringen: Om studenten inte finns i den gemensamma studenttjinsten
hamtar Ladok information om studieavgiftsskyldighet fran folkbokforingen.

« Manuell hamtning fran NyA: Ladok gor inte nagon automatisk hamtning fran NyA,
men det gar att starta en hamtning manuellt: Sok fram student — Studentuppgifter
— Studieavgiftsskyldighet — "Hamta avgiftsskyldigheter fran NyA”. Exempelvis
for att hamta information om permanent uppehalistillstand fran NyA.

* Finns informationen inte i gemensamma studenttjansten, NyA eller
folkbokfdringen: lagg in studieavgiftsstatus manuellt. Hanteras under: Sok fram
studenten — Studentuppgifter — Studieavgiftsskyldighet

4. Hantera betalstatus for studieavgiftsskyldiga studenter
Hanteras under: S0k fram student — Studentuppgifter — Studieavgiftsskyldighet for
varje student.

5. Registrera studenterna
Kan masshanteras under: Studiedokumentation — Kurs — S6k fram kurstillféllet —
fliken Deltagande — "Hantera flera” — "Registrera studenter pa kurstillfalle”



