Utdata och uppfdljning:
Utbytesstudier

Innehall Sida
Vilka inkommande studenter finns pa laroséatet denna termin? 2
Hur ménga utresande utbytesstudenter finns pé varje program? 3
Filtrera och sortera sokresultatet i Excel 4

Guiden innehaller exempel pa olika fragor du kan soka svar pa i utdata eller i
uppfoljningsrapporter i Ladok.

+ Utdata hittar du under: Studiedokumentation — Utdata
| utdata kan du direkt pa sidan fa information om studenterna i sokresultatet, eller vélja
att exportera listan for att hantera den i Excel. Du kan dven hamta en adresslista for
studenterna.

+ Uppfdljningsrapporter hittar du under: Uppfoljning — Rapporter
| uppféljningsrapporterna kan du se antal studenter som ingar i skresultatet, och du
kan gruppera resultatet for att specificera resultatet.

Uppfoljning
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Vilka inkommande studenter finns pa larosatet denna termin?

1. Gatill: Studiedokumentation — Utdata — Utbytesstudier

2. Utsokningen gors pa utbytestillfallet (kurspaketeringstillfalle). Valj
utsbkningsparametrar:

Utbytesalternativ: valj Utbytestillfalle, inresande

Tillstand: valj Pagaende

Pagar inom: valj termin i listan eller skriv in datum i "till” och "fran”.
Utsokningen gors pa den det utbytestillfalle som studenters studier gors inom,
tank pa att dessa kan avvika fran larosatets terminstider.

3. Sok

| listan ser du de inkommande utbytesstudenterna pa larosatet.

Du hanterar enklast listan genom att hamta som CSV-fil och hantera den i Excel.

I Utdata: Utbytesstudier

Utbytesalternativ * Drganisationsenhet Utbytesavtal Utbytesprogram
Utbytestillfalle, inresande v Valj organisationsenhet v Sok och valj utbytesavtal v Valj utbytesprogram
Land Extern part Tillstand

Valj land v Valj v = Pagaende % ¥
Pagar inom *

VT2020 x w 2020-01-20 k= - | 2020-06-07 = Sdk | Rensa @

Skriv ut & Exportera till CSVEB | Antal visade individer- 96 st | Adresslista

Personnummer Namn Utbytesavtal Extern part

19740426-T187
19810724-9289
19790918-9230
19971014-2330
19560331-3122

Alvarenga, Wendy
Atta-Ahmed, Lami
Bains, Amrit

Bartl, Natascha

Bertrand, Madison

University of North Carolina, Greensboro - USA - Bilateral, BILUS00003

University of Dundee - Storbritannien - Bilateral, BILGB00002

Universitat Salzburg - Osterrike - Bilateral, BILAT00001

University of Applied Sciences - Osterrike - Bilateralt, BILAT00002

University of Guelph - Kanada - Bilateral, BILCAOD004

University of North Carolina, Greensboro, GRE...

University of Dundee, DUNDEEO1
Universitat Salzburg, SALZBURO1
FH Joanneum, GRAZ09
University of Guelph, GUELPHO1

Land

USA, US
Storbritannien, GB
Osterrike, AT
Osterrike, AT
Kanada, CA

Antal visade individer avser antal studenter som visas pa sidan. Samma student kan visas flera
ganger, men raknas bara en gang.

Antal traffar avser antal traffar totalt sett. Om samma student listas tva ganger sa raknas det
som tva traffar.

Om du hamtar en adresslista eller skriver ut listan sa gors det bara for de studenter som visas
pa sidan. Valj forst att visa fler an 25 studenter per sida och hamta sedan listan.

Skriv ut &

Exportera till CSV B8 |Antal visade individer: 20 st| Adresslista

Antal traffar: 369

.2 3 4



Hur manga utresande utbytesstudenter finns pa varje program?

1. Gatill: Uppfdéljning — Rapporter — Valj rapporten ” Studiedeltagande-
registrering”
2. Valj utsékningsparametrar:

« Utsodkningsperiod: valj datumperiod att séka pa genom att valja termin i listan
eller genom att skriva in egna datum i "till” och "fran”.
Utsokningen gors pa den kurs eller atagande som studenten ar registrerad pa,
tank pa att dessa kan avvika fran larosatets terminstider.

* Utbytesalternativ: valj "Utbytestillfalle, utresande”

~ Utsdkning

3. Gruppera pa program.

Uttagsdatum * 20200221 &
Utstkningsperiod * HT2019 % v 20190902 B | =  2020-01-19 &
Listboxar €
Organisationsenhet @/ Utbildningsform @ | Studieordning @/ Utbildningstyp for kurspaketering Q
(1000) Gemensamt verksamhetssted  ~ | Behorighetsgivande foruthildning o Beharighetsgivande farutbildning (poéany « Kurspaket (2007KP) o
(1080) Studentcentrum Hégskeleutbildning Hagskoleutbildning, 1993 ars studieordr Program (2007PRG)
(1251) IT-avdelningan Polisutbildning Hagskoleutbildning, 2007 ars studieordr Program (1993PRG)
(1451) Enheten for utbildningsadministri + Uppdragsutbildning - Paolisutbildning, motsvarande hagskoleu + Program (FUPPRG) -
Lista | Begransningar Lista | Begransningar Lista | Begransningar Lista | Begransningar
Kurspaketering @ Underliggande paketering @ | Nyborjare Utbildningstyp for kurs Q
Valj utbildningstyp for kurspaketering = | Valj éverliggande kurspaketering 2 = . ) Forskningsarbete (2007VF) o
) pa kurspaketering Individuell kurs, grundniva, inresande (2
O o3 del Individuell kurs, inresande (1993IKURS’
- - pd senare de Individuellt utbytesatagande, uiresande -
Lista | Begransningar [[] Visa avvecklade |jsta Begransningar Lista | Begransningar
Fristaende kurser Registreringstyp @ | Studieavgiftsbetalning Utbytesalternativ Q
— s Férstagangsregistrering . Utbytestillfalle, inresande (1993UTFI) =~
1) Endast fristaende kurser Fortsattningsragistrering ® ingetval Utbytestillfalle, inresande (2007UTFI)
Omregistrering | Betalande Utbytestillfalle, utresande (1993UTFU)
: Utbytestillfalle, utresande (2007UTFU)
() Ej betalande
Lista | Begransningar TSR T E g AT

4. Klicka pad Hamta. | rutan "Resultat” listas nu antal utresande studenter inom den valda

perioden, uppdelat per program.

Gruppera resultat pa foljande satt

Program

ez 4

3 v

Exportera ~ | | Skriv ut resultat

V&l grupperingsniva

Spara utsékningsparametrar

Ceews

Program Summering

Kod Benamning Kvinnor Min Total
HGENS English Studies 1 5
HGMKV Medie- och kommunikationsvetenskap 0 2
HGPSK Europastudier: Politik, samhallen och kKulturer 2

PN UL LRI, R s Y v ' '
TGSYA Systemutvecklare

Ingdr ej i vald gruppering <—

Total: 78

"Ingar €j i vald gruppering” innebar att studenterna
inte gar ett program, utan gor utbytet fristdende.




Filtrera och sortera sokresultatet i Excel

Genom att exportera listor fran Ladok till CSV-filer kan du hantera dem i Excel. D& kan du
enkelt sortera eller filtrera sokresultaten i listan som du vill, eller ta bort kolumner i listan
som du inte behbdver se.

Oka kolumnbredden for alla kolumner
1. Markera alla kolumner i listan genom att klicka pa pilen hogst upp till vanster

2. Dubbelklicka pa strecket mellan tva kolumner

Kolumnbredderna blir nu lika breda som den langsta texten i varje kolumn.
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Filtrera och sortera listan

1. Markeraraden som innehdller rubrikerna i listan

2. Klicka pa Sortera & filtrera (eller: "Sort & filter”)
3. Vaélj Filter
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e L A
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Clipboard [F Font [F Alignment [F Number [F Cells Editi ?l SortAtoZ
z
1 | £ | Tillstand Al sotZton
Custom Sort...
A B C D E F G H | J K L 0
| | | | | | | | | | | | o
Utdata: Deltagande kurs v
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Z_Tidpunktf BHERHRRR -
 |Utbildning 1IMAQO6 Algebra Il :
4 |SammanfzEj pabérjad; Registrerad; Avklarad

1] Startar/P& Kurstillfalle startar inom

f |Period 2010-01-01 - 2020-12-31

\ 2

8 |Personnur Efternamr Férnamn (Kod (Kurs] Benamnin Omfattnin Enhet (Kui Tillstand (! Kod (Kursi Startdatur Slutdaturr Studietakt Undervisn Ort (Kurst Studieper
9 19500907 Sundgvist Philip 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbz 1
10 | 19500907 Sundgyist Philip 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbz 1
11 | 196003 1C Svennings Erika 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbz 1
12 |1960031C Svennings Erika 1MAODE Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHEHHH HHHHEHE 100 Normal Campusbs 1

4. En pil laggs till vid varje rubrik i den markerade raden. Klicka pa pilen for att filtrera
och sortera listan som du vill.



