Utdata: Uppehall

Innehdll Sida

Vilka studenter har ett uppehéall som startar under terminen? 2

Vilka studenter p& programmet har ett uppehall som slutar under terminen och har 3
ratt att ateruppta studierna?

Filtrera och sortera sokresultatet i Excel 4

Guiden innehaller exempel pa olika fragor du kan soka svar pa i utdatafunktioner i Ladok.

+ Utdata hittar du under: Studiedokumentation — Utdata
| utdata kan du direkt pa sidan f& information om studenterna i sokresultatet, eller vélja
att exportera listan for att hantera den i Excel. Du kan &ven hamta en adresslista for
studenterna.
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Vilka studenter har ett uppehall som startar under terminen?

1. Gatill: Studiedokumentation — Utdata — Uppehall

2. Valj utsékningsparametrar:

3. Sok

Startar inom: valj termin i listan eller skriv in datum i "till” och "fran”.

| listan ser du de studenter som har ett uppehall som startar inom den valda terminen.

Du hanterar enklast listan genom att hamta som CSV-fil och hantera den i Excel. T.ex. for
att filtrera listan p& att bara visa studenter som gar vissa program.

I Utdata: Uppehall

Kurspaketering

Valj

Skriv ut &=

Personnummer
19800608-9240
19491223-2594
19300220-9082
19340412-9094
19300612-9021
19300206-9239

Startar inom

V12020 =

L4

e

2020-01-20 | =

2020-06-07 &

Namn
Bengtsson, Frida
Sjablom, Morgan
Armdg, Carl

Arng, Josefin
Asp, Emelia

Bengtsson, Sara

Kurspaketering

Miljévetarprogrammet, SGMVP
Grundlararutbildning, LALGR
Produktionsledare: Media, SGPREM
Tandteknikerutbildning, OGTAT
Forskollararutbildning, LGLFO
Socionomprogrammet, SGS0C

Exportera till CSV BB |Antal visade individer: 24 st| Adresslista

Fran och...
2020-01-19
2019-09-02
2019-01-21
2019-08-26
2019-10-09
2020-01-08

Slutar inom

valjperiod | v

Till och ...

2020-06-07
2020-06-07
2020-01-20
2020-06-07
2020-06-07
2020-06-05

Fran B -

Ratt att aterug

& val

Antal traffar: 209 «« « n 23

Ratt att ateruppt ...
Ja
Ja
NEj
Nej
Nej
MNej

Extern referens
STUD 2019/ 2207
Arendenr 2019/12797
2018/10413
2019/12966
Arendenr 2019/13969
2019/13949

Antal visade individer avser antal studenter som visas pa sidan. Samma student kan visas flera
ganger, men réaknas bara en gang.

Antal traffar avser antal traffar totalt sett. Om samma student listas tva ganger sa raknas det
som tva traffar.

Om du hamtar en adresslista eller skriver ut listan sa gors det bara for de studenter som visas
pa sidan. Valj forst att visa fler &n 25 studenter per sida och hamta sedan listan.

Skriv ut &

Exportera till CSV B8 |Antal visade individer: 20 st| Adresslista

Antal traffar: 369

-.2 34 »

25 v



Vilka studenter pa programmet har ett uppehall som slutar under terminen

och har ratt att ateruppta studierna?

1. Gatill: Studiedokumentation — Utdata — Uppehall

2. Valj utsékningsparametrar:
+ Kurspaketering: Sok fram och valj ett eller flera program
+ Slutar inom: valj termin i listan eller skriv in datum i "till” och "fran”.
« Ratt att ateruppta studierna: Valj "Ja”

3. Sok

| listan ser du de studenter vars uppehall fran programmet slutar under terminen, och som
har ratt att ateruppta studierna.

Du hanterar enklast listan genom att hamta som CSV-fil och hantera den i Excel.

Ik Utdata: Uppehall

Kurspaketering Startar inom Slutar inom Rétt att ateruppta studier
* Socionomprogrammet (PTPST) Valj period ~ | | Fran B - Til =] 2021 xw 20210101 B | = 20211231 | B x| Ja v
*  Produktionsledare: Media (SHPRM)™
\
&= Skriv ut Exportera till CSV B tal visade individer: 3 st | & Adresslista
Student Kurspaketering Upphall
Personnummer Namn Kod Benamning Omf. Fran och med Till och med
19940908-2394  Maller, Anders PTPS1  Socicnomprogrammet 2100 hp 2020-08-01 2021-06-08
19050503-9814  Safstrém, Camilla SHPRM  Produktionsledare: Media 180.0 hp 2020-01-15 2021-01-18
19090614-9810  Vikborg, Molly SHPRM  Produktionsledare: Media 180.0 hp 2020-11-12 2021-04-09

Skriv i faltet dverst i rullistan for att
filtrera listan s& du enklare hittar det
du letar efter.

Antal visade individer avser antal studenter som visas pa sidan. Samma student kan visas flera
ganger, men réaknas bara en gang.

Antal traffar avser antal traffar totalt sett. Om samma student listas tva ganger sa raknas det
som tva traffar.

Om du hamtar en adresslista eller skriver ut listan sa gors det bara for de studenter som visas
pa sidan. Valj forst att visa fler &n 25 studenter per sida och hamta sedan listan.

Skriv ut& | | Exportera till CSV 88 Antal visade individer: 20 st| Adresslista Antal traffar: 369 «« 2 3 4 » 25 v



Filtrera och sortera sokresultatet i Excel

Genom att exportera listor fran Ladok till CSV-filer kan du hantera dem i Excel. Da kan du
enkelt sortera eller filtrera sokresultaten i listan som du vill, eller ta bort kolumner i listan
som du inte behodver se.

Oka kolumnbredden for alla kolumner
1. Markera alla kolumner i listan genom att klicka pa pilen hégst upp till vanster

2. Dubbelklicka pa strecket mellan tva kolumner

Kolumnbredderna blir nu lika breda som den langsta texten i varje kolumn.

T

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View ACROBAT
—I§ ,x Cut Calibri 11~ = = ‘ General B :::‘ .‘ ,_ - 3% ‘.' > AutoSum ~ /_},\V p
B Copy ~ B I U~|A A =l - = — = ¥ Fill ~ -
aste 2 - o Ll 9% 9 <3 9 Conditional Formatas Insert Delete Format Sort & Find &
- ¥ Format Painter ¥ 2 A e | " Formatting~ Table~ v v \ Clear~ Filter ~ Select ~
Clipboard P Font . Alignment P Number . Cells Editing A
i1 > f Tillstand v
v
A A o B G D E F G H J K L M N (0] P Q R
3 [Utbildning\¥¥¥Y06 Algebra I |
4 |Sammanfz orjad; Registrerad; Avklarad
5 |Startar/Pa Kurstillfélle startar inom
6 |Period 2010-01-01 - 2020-12-31
7
8 |Personnur Efternamn Férnamn ( Kod (Kurs) Benamnin; Omfattnin Enhet (Kur Tillstdnd (¢ Kod (Kurst Startdatur Slutdatum Studietakt Undervisn Ort (Kursti Studieperi Antal stud Startdatur Slutdatu
9 19500907 Sundqvist Philip 1MAQO06 Algebra I 7,5 hp Registrera 71102 #tttiititit Hititig 100 Normal  Campusba 1 1 HUHHHHHHT BT
10 |19500907 Sundqvist Philip 1MAOQ06 Algebra Il 7,5 hp Registrera 71102 #utiitt i 100 Normal  Campusba 1 1 HUHHHHH ST

Filtrera och sortera listan

1. Markeraraden som innehaller rubrikerna i listan
2. Klicka pa Sortera & filtrera (eller: "Sort & filter”)
3. Vélj Filter
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| |Utdata: Deltagande kurs —

1 | Tidpunkt f #sessss o

 |Utbildning 1IMAQOG Algebra Il

4 |Sammanf:Ej pabérjad; Registrerad; Avklarad

1 Startar/P3 Kurstillfdlle startar inom

d Period 2010-01-01 - 2020-12-31

\ 2

8 Personnud Efternamr{Fijmamn ‘Kod {Kursi Benﬁmnin| Omfattnid Enhet {Ku‘ﬁllsténd ﬂ Kod {Kursi StartdatudSIutdatun{ Studietakﬂ Undervisd Ort {Kurst| Studieper
9 |19500907 Sundgvist Philip 1MADO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHUHE HHBHEHER 100 Normal Campusbe 1
10 | 19500907 Sundqvist Philip 1MADO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHUHE HHBHEHER 100 Normal Campusbe 1
11 |1960031C Svennings Erika 1MADO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHUHE HHBHEHER 100 Normal Campusbe 1
12 [1960031C Svennings Erika 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbe 1

4. En pil laggs till vid varje rubrik i den markerade raden. Klicka pa pilen for att filtrera
och sortera listan som du vill.



