Utdata och uppfdljning:

Studieavgifter

Lathunden avser den tidigare studieavgiftshanteringen (det finns en ny hantering som kan
borja anvandas fran och med hostterminen 2023). Kontrollera med ditt larosate om du ar

osaker pa om ditt laroséate borjat anvanda den nya hanteringen.

Under 6vergangsperioden nar larosatet anvander bade den tidigare och nya

studieavgiftshanteringen behover utdata sokas fram i tva olika utdata (som avser tidigare

resp. nya hanteringen).

Lank till lathunden for utdata avseende den nya studieavgiftshanteringen.

Guiden innehaller exempel pa olika fragor du kan soka svar pa i utdata eller i

uppfoljningsrapporter i Ladok.

» Utdata hittar du under: Studiedokumentation — Utdata

| utdata kan du direkt pa sidan fa information om studenterna i sokresultatet, eller vélja
att exportera listan for att hantera den i Excel. Du kan dven hamta en adresslista for

studenterna.

» Uppfdljningsrapporter hittar du under: Uppféljning — Rapporter — Vilj rapport
| uppféljningsrapporterna kan du se antal studenter som ingar i s6kresultatet, och du

kan gruppera resultatet for att specificera resultatet.

Innehdll

Vilka studenter har inte betalt sin studieavqgift annu?

Studieavqiftsbetalning i uppféliningsrapporterna

Hur stor andel studenter har betalt studieavgift pa en kurs inom ett
program?

Hur stor andel studenter har betalt studieavqift pa en kurs pé
institutionen?

Filtrera och sortera sokresultatet i Excel

Sida

Ladok:


https://ladok.se/wp-content/uploads/2023/06/Lathund-Utdata-Studieavgifter.pdf

Vilka studenter har inte betalt sin studieavgift &nnu?

1. Gatill: Studiedokumentation — Utdata — Studieavgiftsbetalning
2. Valj utsékningsparametrar:

* Betalningsstatus: valj "Ej betald”

« P&gar inom: valj termin i listan eller skriv in datum i "till” och "fran”.
3. Sok

| listan ser du de studieavgiftsskyldiga studenterna som inte betalt avgiften for ett
avgiftsbelagt kurstillféalle under terminen.

Du hanterar enklast listan genom att hamta som CSV-fil och hantera den i Excel.

I Utdata: Studieavgiftsbetalning

Organisationsenhet Betalningsstatus Aterbudsorsak Péagar inom

Valj - % Ej betald - Valj - || 2020 ® v | 2020-01-01 @B | =  2020-12-31 B Stk || Rensa | @
Skriv ut& | | Exportera till CSVEE Antal visade individer: 15 st| Adresslista Antal traffar: 136  ««  « 2.3 4 » »» 25 v
Personnummer  Namn Kurstillfalle Liasesinom  Betalningsstatus  Tillstand
19230227-L727 Andersson, Sofia IMB26L Theory of Science and Research Methodology 15.0 HP GP...  SAIMA E] betald Ej pabérjad
19230227-L727  Andersson, Sofia IMBE33L Migration and Citizenship 15.0 HP GP817 2020-03-30 — 2...  SAIMA Ej betald Ej paborjad
19800719-9295  Andersson, Viktor DAZ204E Programming in C# 7.5 HP 08300 2020-01-20 — 2020-06. ... Ej betald Ej paborjad
19070103-TO64  Brorson, Margareta QLS46E Master Thesis with a focus on Leadership and Organisatio... SALSU Ej betald Ej paborjad
19070103-T0O64  Brorson, Margareta QLS45E Social Entrepreneurship, Social Innovation and Sustainab... SALSU Ej betald Ej pabérjad
15070103-T0O64 Brorson, Margareta OL&44E Sustainable Development: Individual, Organisational and...  SALSU Ej betald Ej pabdrjad
19261207-X965 Souiz, Olivia IMB33L Migration and Citizenship 15.0 HP GP817 2020-03-30 — 2... SAIMA E] betald Ej pabérjad
19870517-U828  Alvsdalen, Thorleif  IV605G Sport and Sustainable Development 7.5 HP L1479 2020-0...  LAIDO Ej betald Aterbud

Antal visade individer avser antal studenter som visas pa sidan. Samma student kan visas flera
ganger, men réaknas bara en gang.

Antal traffar avser antal traffar totalt sett. Om samma student listas tva ganger sa raknas det
som tva traffar.

Om du hamtar en adresslista eller skriver ut listan sa gors det bara for de studenter som visas
pa sidan. Valj forst att visa fler &n 25 studenter per sida och hamta sedan listan.

Skriv ut& | | Exportera till CSV 88 Antal visade individer: 20 st| Adresslista Antal traffar: 369 «« -2 3 4 » 25 v



Studieavgiftsbetalning i uppfdljningsrapporterna

Parameter for studieavgiftsbetalning finns i foljande tre uppféljningsrapporter:
» Helarsprestationer (HPR)
» Helarsstudenter (HST)

» Studiedeltagande-registrering

Rapportparametern ”Studieavgiftsbetalning”

Rapportparametern "Studieavgiftsbetalning” raknar antal registrerade studenter som betalt
studieavgift pa kurstillfallet. Detta anges som:

+ Betalande: d.v.s. studieavgiftsskyldiga studenter med betalstatus "Betald” pa
kurstillfallet

* Ej betalande: d.v.s. studenter som inte betalt studieavgift (t.ex. ej avgiftsskyldiga
studenter eller avgiftsskyldiga studenter med betalstatus "Undantag” for kurstillfallet)

Du kan valja att begransa utsékningen pa parametern ”"Studieavgiftsbetalning” eller
gruppera resultatet pa det.

* Begransa utsdkningen: Du valjer att antingen sdka efter betalande eller ej betalande
studenter.

* Gruppera utsokningen: Nar du har gjort utsékningen kan du vélja att gruppera
resultatet, det gor att du kan se antal studenter som matchar "Betalande” och antal
studenter som matchar "Ej betalande”.

Uttagsdatum * 2018-06-28 =

Utskningsperiod * VT2018 % v 2018-01-15 B - 2018-06-03 B

Listboxar€®

Organisationsenhet @,| Utbildningsform Studieordning @, Finansieringsform

(1000) Gemenzamt verksamhetsstid - Behorighetsgivande forutbildning Behorighetsgivande ftirutbildn ing {poang) = (A) Aspirantutbildning -

(10280) Studentcentrum Hégskoleutbildning Higskoleutbildning, 1993 QFS studigordning (ACP) Erasmus Mundus ACF |

(1251) IT-avdelningen L_Jppdragsutbildning Hégskoleutbildning, 2007 ars studieordning (AF) Re_fugenprojelctet

(1451) Enheten for utbildningsadminisiration - Owrig uthildning Preparandutbildning - (B) Basarsulbildning_ -
Lista | Begrénsningar Lista | Begrénsningar Lista | Begrénsningar Lista | Begransningar
Utfdrande organisationsenhet (e} Utbildningsomrﬁde Utbildningstyp for kurspaketering @, Kurspaketering

(1000) Gemenzamt verksamhetsstid - Designomradet _ Kurspaket (2007KF) - Valj utbildningstyp for kurspaketering -

(1080) Studentcentrum Humanistizka qmradet Frogram (2007PRG)

(1251) IT-avdelningen Idrottzliga omradet Frogram (1993PRG)

(1451) Enheten for utbildningsadminisirafion « Information Sa_knas Frogram (FUFFRG) - -
Lista | Begrénsningar Lista | Begrénsningar Lista | Begrénsningar Lista | Begransningar [[] Visa avvecklade
Underliggande paketering @, Utbildningstyp fir kurs Fristaende kurser Studieavgiftsbetalning

Valj overliggande kurspaketering - Forskningsarbete (2007VF) — e @

Individuell kurs, grundniva, inresande (2007Iky — Endast fristaende kurser @® inget val
Individuell kurs, inn_;sande (1983IKURS) © Betalande
~ | | Individuellt utbytesatagande, utresande (200711 -
Lista | Begrénsningar Lista | Begrénsningar ~ Ei betalande
Utbytesalternativ @/ Land Lokal mérkning: nyckel A Lsharmirrirgerirde

Uthbytestilifalle, inresande (1993UTFI) - Argentina (EKOMR) Ekonomisk omradestillhdrighet = Valj Lokal markning: nyckel -

Utbytestilifalle, inresande (2007UTFI) Australien (EJPOANG) EJPOANG

Uthbytestilifalle, utresande (2007UTFU) Barbados (ENG) Undervisningssprak engelska

Utbytestilifalle, utresande (1993UTFU) - Eelgien (EXYRKT) Yrkesexamenstyp - -
Lista | Begrénsningar Lista | Begrénsningar Lista | Begrénsningar Lista | Begransningar
Gruppera resultat pa foljande satt

Studieavgiftsbetalning v | Valj grupperingsniva v




Hur stor andel studenter har betalt studieavgift pa en kurs inom ett program?

1. Gatill: Uppfoljning — Rapporter — Valj rapporten ”Studiedeltagande-

registrering”

2. Valj utsékningsparametrar:

« Utsokningsperiod: valj datumperiod att séka pa genom att valja termin i listan
eller genom att skriva in egna datum i "till” och "fran”. Datum avser det kurstillfalle
som studenten ar registrerad pa.

+ Utbildningstyp for kurspaketering: valj Program (2007PRG)

~ Utsdkning

Uttagsdatum *

2020-02-21

Utsdkningsperiod * HT2019

X v =

2019-09-02

2020-01-19 | &@

Listboxar €
Organisationsenhet @/ Utbildningsform @| studieordning @, | Utbildningstyp for kurspaketering Q
(1000) Gemensamt verksamhetsstod = | Beharighetsgivande frutbildning “ | Behorighetsgivande forutbildning (poani « | | Kurspaket (2007KP) -
(1080) Studentcentrum Hagskoleutbildning Hagskoleutbildning, 1393 ars studieordr Program (2007PRG)
(1251) IT-avdelningen Paolisutbildning Hagskoleutbildning, 2007 ars studieordr Program (1993PRG)
(1451) Enheten for utbildningsadminis: » | Uppdragsutbildning » | Polisutbildning, motsvarande hagskoleu + | = Program (FUPPRG) -
Lista | Begranzningar Lista i R anEnmgar
Markera flera rader: Ctrl + klicka pa flera rader
Kurspaketering @/ Under Utbildningstyp for kurs Q

Avmarkera en vald rad: Ctrl + klicka pa raden igen

Sok efter text: | webblasaren Chrome kan du soka i
listboxarna genom att klicka pa Ctrl + F och sedan
skriva en text i sokrutan.

Valj utbildningstyp for kurspakstering = Valj ¢ Forskningsarbete (2007VF) o
Individuell kurs, grundniva, inresande (2

Individuell kurs, inresande {1993IKURS]

[ A P Y I ¥ P

T,

Gruppera pa Program och Studieavgiftsbetalning

Klicka pa Hamta. | rutan "Resultat” ser du antal registrerade studenter pa respektive
program som har/ej har betalt studieavgift. Utifran detta kan du rakna fram andelen
studieavgiftsbetalande studenter pa varje program.

Gruppera resultat pa foljande satt

T v

Program

E[
_

Studieavgiftsbetalning Val] grupperingsniva

3

Skriv ut resultat

Exportera = Spara utsdkningsparametrar

Program Summering
Kod Benamning Studieavgiftsbetalning Kvinnor Man Total
HACFD Communication for Development Betalande 4 3 7
HACFD Communication for Development Ej betalande 139 37 176
HGENS English Studies Betalande 4 1 5
HGENS English Studies Ej betalande 86 45 132
HGMKV Medie- och kommunikationsvetenskap: Medieaktivism, strategi  Ej betalande 98 22 120
HGPSK Europastudier: Politik, samhallen och kulturer Betalande 2 5 7
Total: 10722 % \
N » Betalande = Har betalt studieavgift —
| "Total” summeras antal studenter i varje rad (program) ovan. Om + Ej betalande = Studenter som ej

en student aterfinns i tva olika program kommer hen alltsa raknas
tva ganger i har.

Du kan ta bort grupperingarna och klicka pa "Hamta”, da ser du hur
manga studenter det som matchar utsékningen totalt sett.

behover betala studieavgift (ej
avgiftsskyldiga studenter eller
avgiftsskyldiga studenter som gar en
kurs som ej ar avgiftsbelagd).




Hur stor andel studenter har betalt studieavgift pa en kurs pa institutionen?

1. Gatill: Uppfoljning — Rapporter — Valj rapporten ”Studiedeltagande-
registrering”

2. Valj utsékningsparametrar:

« Utsokningsperiod: valj datumperiod att séka pa genom att valja termin i listan
eller genom att skriva in egna datum i "till” och "fran”. Datum avser det kurstillfalle
som studenten ar registrerad pa.

+ Organisationsenhet: valj institution/motsvarande. Detta avser den institution/
motsvarande som kursen ligger pa i Ladok.

= Utsdkning

Uttagsdatum * 2020-02-28 &
Utskningsperiod * HT2019 x v| 20190902 B = 2020-01-19 @&
~Listhoxar €
rganisationsenhet thildningsform tudieordning tbildningstyp for kurspaketering
Organisati h @ | utbildningsf @/ studieordni @/ Utbildni for k keteri Q
‘;Egg’ D‘r’gs" "”l'“g. och kemmunikato . || pensrighetsgivande foruthildning | | Behérighetsgivande forutbildning (pod ~ | Kurspaket (2007KP) -
(50403 Gh:“;“m';;‘ - Hagskoleutbildning Hogskoleutbildning, 1993 ars studieon Program (2007PRG)
(5uao)| l.taﬁ po P as :k'et’d. Polisutbildning Hagskeleutbildning, 2007 ars studieon Program (1993PRG)
(oot st forstudr | upparagauizang - | Poleubining mosarands ogekcl - | Program (UPPRG) .
~LISta | DAy ar Lista | Begransningar Lista | Begransningar Lista | Begransningar
Kurspaketering @/ Underliggande paketering @/ Nybarjare Utbildningstyp for kurs Q
Valj utbildningstyp far kurspaketering « | Valj dverliggande kurspaketering . ) Forskningsarbete (2007VF) o
) pa kurspaketering Individuell kurs, grundniva, inresande |
O b3 del Individuell kurs, inresande (1993IKUR.
- - pa senare de Individuellt L_thytesétagande, utresand ~
Lista | Begransningar || Visa avvecklade |jsta | Begransningar Lista | Begransningar

3. Gruppera péa Studieavgiftsbetalning

4. Hamta. | raden "Betalande” ser du antal registrerade studenter som betalt studieavgift
pa en kurs.

Valde du flera institutioner under "Organisationsenheter”?

Lé&gg till organisationsenhet som forsta gruppering och
studieavgiftsbetalning sa ser du antal studieavgifts-
betalande per institution.

Gruppera resultat pa foljande satt

Studieavgifisbetalning 3

ez 4

_

alj grupperingsnivd S ——w— o _|

Exportera = | | Skriv ut resultat | | Spara utsékningsparametrar

Summering
Studieavgiftsbetalning Kvinnor Man Total
Betalande 38 33 71
Ej betalande 799 427 1226

Total: 1287

AN

Total = en summering av den totalsumma som visas i varje rad i tabellen.

Om en student finns med i flera rader s raknas hen tva ganger i denna
total. T.ex. om du grupperat pa institution och studenten gér kurser pa tva
institutioner och alltsa visas en gang i varje rad.

Du kan ta bort grupperingarna och klicka pa "Hamta”, da ser du hur
manga studenter det som matchar utsékningen.




Filtrera och sortera sokresultatet i Excel

Genom att exportera listor fran Ladok till CSV-filer kan du hantera dem i Excel. Da kan du
enkelt sortera eller filtrera sokresultaten i listan som du vill, eller ta bort kolumner i listan
som du inte behodver se.

Oka kolumnbredden for alla kolumner
1. Markera alla kolumner i listan genom att klicka pa pilen hégst upp till vanster

2. Dubbelklicka pa strecket mellan tva kolumner

Kolumnbredderna blir nu lika breda som den langsta texten i varje kolumn.

T

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View ACROBAT
—I§ ,x Cut Calibri 11~ = = ‘ General B :::‘ .‘ ,_ - 3% ‘.' > AutoSum ~ /_},\V p
B Copy ~ B I U~|A A =l - = — = ¥ Fill ~ -
aste 2 - o Ll 9% 9 <3 9 Conditional Formatas Insert Delete Format Sort & Find &
- ¥ Format Painter ¥ 2 A e | " Formatting~ Table~ v v \ Clear~ Filter ~ Select ~
Clipboard P Font . Alignment P Number . Cells Editing A
i1 > f Tillstand v
v
A A o B G D E F G H J K L M N (0] P Q R
3 [Utbildning\¥¥¥Y06 Algebra I |
4 |Sammanfz orjad; Registrerad; Avklarad
5 |Startar/Pa Kurstillfélle startar inom
6 |Period 2010-01-01 - 2020-12-31
7
8 |Personnur Efternamn Férnamn ( Kod (Kurs) Benamnin; Omfattnin Enhet (Kur Tillstdnd (¢ Kod (Kurst Startdatur Slutdatum Studietakt Undervisn Ort (Kursti Studieperi Antal stud Startdatur Slutdatu
9 19500907 Sundqvist Philip 1MAQO06 Algebra I 7,5 hp Registrera 71102 #tttiititit Hititig 100 Normal  Campusba 1 1 HUHHHHHHT BT
10 |19500907 Sundqvist Philip 1MAOQ06 Algebra Il 7,5 hp Registrera 71102 #utiitt i 100 Normal  Campusba 1 1 HUHHHHH ST

Filtrera och sortera listan

1. Markeraraden som innehaller rubrikerna i listan
2. Klicka pa Sortera & filtrera (eller: "Sort & filter”)
3. Vélj Filter

Insert Page Layout Farmulas Data Review View ACROBAT }_.1 Share
oy ¥ Cut Calibri v CIE=BE o N [Fl v Tin Ex [ 2 AutoSum - AY p
ER Copy - BIU- AaA ===H- £ o B @ [%] Fill - < ’
. P — . g5 5 42 g0 Conditional Formatas Insert Delete Format Sort & Find &
- ~' Format Painter - - A €3 | P~ Formatting = Table ~ - - - & Clear~ Filter = Select ~

Clipboard [F Font [F Alignment [F Number [F Cells Editi ?l SortAtoZ
Zl SortZtoa

N1 ~ BE Fe | Tillstdnd
Custom Sort...
A | B | C | D | E | F | G | H | | | J | K | L | Y Eiter o]

| |Utdata: Deltagande kurs —

1 | Tidpunkt f #sessss o

 |Utbildning 1IMAQOG Algebra Il

4 |Sammanf:Ej pabérjad; Registrerad; Avklarad

1 Startar/P3 Kurstillfdlle startar inom

d Period 2010-01-01 - 2020-12-31

\ 2

8 Personnud Efternamr{Fijmamn ‘Kod {Kursi Benﬁmnin| Omfattnid Enhet {Ku‘ﬁllsténd ﬂ Kod {Kursi StartdatudSIutdatun{ Studietakﬂ Undervisd Ort {Kurst| Studieper
9 |19500907 Sundgvist Philip 1MADO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHUHE HHBHEHER 100 Normal Campusbe 1
10 | 19500907 Sundqvist Philip 1MADO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHUHE HHBHEHER 100 Normal Campusbe 1
11 |1960031C Svennings Erika 1MADO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHUHE HHBHEHER 100 Normal Campusbe 1
12 [1960031C Svennings Erika 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbe 1

4. En pil laggs till vid varje rubrik i den markerade raden. Klicka pa pilen for att filtrera
och sortera listan som du vill.



