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Guiden innehaller exempel pa olika fragor du kan stka svar pa i utdata eller i
uppfoljningsrapporter i Ladok.

« Utdata hittar du under: Studiedokumentation — Utdata

| utdata kan du direkt pa sidan fa information om studenterna i sokresultatet, eller valja
att exportera listan for att hantera den i Excel. Du kan dven hamta en adresslista for
studenterna.

+ Uppfdljningsrapporter hittar du under: Uppfoljning — Rapporter
| uppfoljningsrapporterna kan du se antal studenter som ingar i sokresultatet, och du
kan gruppera resultatet for att specificera resultatet.
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Vilka doktorander har studieaktivitet dokumenterad detta halvaret?

1. G&in under: Utdata — Studieaktivitet och —finansiering
2. Avgransa din utsdkning med hjalp av sbkparametrarna:

* Eventuellt: Organisationsenhet: Valj den institution eller fakultet som du vill se
doktorander for.

« Eventuellt: Kurspaketering: Valj vilkka amnen pa forskarniva du vill soka pa.

* Registrering/Aktivitet inom: valj halvar i listan eller skriv in datum i "till” och
"fran”.
3. Sok

Listan visar nu alla doktorander som &r registrerade under halvaret eller som har
dokumenterad studieaktivitet- och finansiering under halvaret.

Du hanterar enklast listan genom att hamta som CSV-fil och hantera den i Excel.

Skriv i faltet 6verst i rullistan for att filtrera listan sa
du enklare hittar det du letar efter.

Flera kan véljas.

b=J

Ik Utdata: Studieaktivitet och -finansi

1 Kyrépaketering 1
Utbildningstypsgrupp | Organisationsenhet | Har dokumenterad aktivitet| Registrering/aktivitet inom *

% Global politik (KEGLOFOL)

x Forskarniva Val] Internationell migration och etniska Val| 2020V % v 2020-01-01 @@ =  2020-06-3
1 * relationer (KSNMIMER) 1
e ]
Skrivut& | | Exportera till CSV 88 | Antal visade individer: 7 st| Adresslista
Student Kurspaketering Organisationsenhet Kurspaketer
Personnummer Namn Kod Benamning Omfattning Kod Benamning Kod
19940918-2392 Gavelin, Ida KSNMIMER  Internationell migration och etniska relationer 240.0 HP 5000 Fakulteten for kultur och samhalle  KONV-D01AS
19940825-2394 Hakansson, Kristina  KSNMIMER | Internationell migration och etniska relationer 2400 HP 5000 Fakulteten fdr kultur och samhalle  KSNMIMERC
19940830-2389  Jyrinki, Tove KSGLOFPOL Global politik 240.0 HP 5000 Fakulteten for kultur och samhalle  KSGLOPOL(
19940912-2398  Laike, Jacqueline KSNMIMER  Internationell migration och etniska relationer 240.0 HP 5000 Fakulteten for kultur och samhalle  KSNMIMERC
19940827-2392 | Laike, Sebastian KSNMIMER | Internationell migration och etniska relationer 240.0 HP 5000 Fakulteten for kultur och samhalle ' KONV-00187

Antal visade individer avser antal studenter som visas pa sidan. Samma student kan visas flera
ganger, men raknas bara en gang.

Antal traffar avser antal traffar totalt sett. Om samma student listas tva ganger sa raknas det
som tva traffar.

Om du hamtar en adresslista eller skriver ut listan sa gors det bara for de studenter som visas
pa sidan. Valj forst att visa fler an 25 studenter per sida och hamta sedan listan.

Skriv ut & | | Exportera till CSV BB | Antal visade individer: 20 st Adresslista Antal traffar: 369  «« 2 3 4



Har jag dokumenterat studieaktivitet och —finansiering pa alla mina

doktorander detta halvaret?

1. G&in under: Utdata — Studieaktivitet och —finansiering
2. Avgransa din utsdkning med hjalp av sbkparametrarna:

* Eventuellt: Organisationsenhet: Valj den institution eller fakultet som du vill se
doktorander for.

« Eventuellt: Kurspaketering: Valj vilkka amnen pa forskarniva du vill soka pa.

* Har dokumenterad aktivitet: Valj "Nej”

« Registrering/Aktivitet inom: valj halvar i listan eller skriv in datum i "till” och "fran”.
3. Sok

| listan ser du nu de doktorander som studerar &mnet/pa institutionen och &ar registrerade
under halvaret, men som inte har dokumenterad studieaktivitet och —finansiering.

Du hanterar enklast listan genom att hamta som CSV-fil och hantera den i Excel.

Skriv i faltet 6verst i rullistan for att filtrera listan sa
du enklare hittar det du letar efter.

Flera kan véljas.

I Utdata: Studieaktivitet och -finansiering
A Iorﬂanisationsenhet / / o . ) -
Utbildningstypsgrupp | Kurspaketerin Har dokumenterad aktivitet Registrering/aktivitet inom *
Valj

% 5000 Fakulteten for kultur och samhalle -

% Forskarniva x Nej 2020V x v 2020-01-01 @ - 20

Skrivut & | | Exportera till CSV B8 | Antal visade individer: 9 st| Adresslista

Student Kurspaketering Organisationsenhet Kurspaket
Personnummer Namn Kod Benamning Omfattning Kod Benamning Kod

19300917-9221 Andersson, Simon  KSNMIMER  Internationell migration och etniska relationer 240.0 HP 5000 Fakulteten f6r kultur och samhalle  KONWV-001,
19300612-9021 Asp, Emelia KSNMIMER  Internationell migration och etniska relationer 240.0 HP 5000 Fakulteten f6r kultur och samhalle  KSNMIMEF
19300302-9091 Asp, Erik KSGLOPOL Global politik 240.0 HP 5000 Fakulteten for kultur och samhalle KSGLOPO
19300627-8240 Berg, Jonatan KSNMIMER  Internationell migration och etniska relationer 240.0 HP 5000 Fakulteten for kultur och samhalle KSNMIMET
102NNRNR_TNRA RarncetrAim Mahrialla  WQRMAIIDRS | irhana ctudiar AN N HD AN Ealkulatan fAr bultur ach camhalla WCMAMILIDR

Dokumentera saknad studieaktivitet och —finansiering

Klicka pa personnumret i listan for att komma till doktorandens sida och dokumentera ny
studieaktivitet och —finansiering.

Tips! Hall inne Ctrl-tangenten och klicka pa personnumret for att ppna sidan i en ny
webblasarflik. Da kan du enkelt ga tillbaka till listan nar du har dokumenterat studieaktivitet
och —finansiering.



Vilka huvudhandledare finns dokumenterade for doktorander pa larosatet?

1. Gainunder: Utdata — Aktor
2. Avgransa din utsdkning med hjalp av sbkparametrarna:

* Eventuellt: Organisationsenhet: Valj den institution eller fakultet som du vill se
doktorander for.

« Eventuellt: Kurspaketering: Valj vilkka amnen pa forskarniva du vill soka pa.
» Aktorsroll: Valj "Huvudhandledare”

» Eventuellt: Registrering inom: valj halvar i listan eller skriv in datum i "till” och
"fran”.
Datum avser doktorandens registreringar. Inte vilka datum handledaren ar aktiv
for.

3. Sok
Listan visar nu vilka huvudhandledare som &r inlagda for doktoranderna.

Du hanterar enklast listan genom att hamta som CSV-fil och hantera den i Excel.

Skriv i faltet 6verst i rullistan for att filtrera listan sa
du enklare hittar det du letar efter.

‘ Tfioe S o Flera kan véljas.

|————mmm e e e e ==
Organisationsenhet / / rP_ I

|

: % 3000 Fakulteten for larande och samhalle Kurspaketering Aktorsroll Registrering inom |

1% iad[?;?itl;stltutmnen for Samhélle, kultur och Valj w Huvudhandledare 2020V ® v 2020-01-01 @ - 2020-06-3

e L .
Skrivut& | | Exportera till CSV B8 |Antal visade individer: 21 st| Adresslista
Student Kurspaketering Organisationsenhet K
Personnummer Namn Kod Benamning Omfattning Kod Benamning K
19940830-2389  Jyrinki, Tove LSPEDAOD Pedagogik 240.0 HP | 3000 Fakulteten faor larande och sa... L
19940912-2398  Laike, Jacqueline LSHHDIOO Historia och historiedidaktik 240.0 HP 3020 Institutionen for Samhalle, kult... L
19940827-2392 | Laike. Sebastian | LSPEDAOO  Pedaqoagik 240.0 HP | 3000 ' Fakulteten far larande och sa... | L

Antal visade individer avser antal studenter som visas pa sidan. Samma student kan visas flera
ganger, men raknas bara en gang.

Antal traffar avser antal traffar totalt sett. Om samma student listas tva ganger sa raknas det
som tva traffar.

Om du hamtar en adresslista eller skriver ut listan sa gors det bara for de studenter som visas
pa sidan. Valj forst att visa fler an 25 studenter per sida och hamta sedan listan.

Skriv ut & | | Exportera till CSV BB | Antal visade individer: 20 st Adresslista Antal traffar: 369  «« 2 3 4



Vilka har fatt en doktorsexamen eller licentiatexamen under 20187

1. Gainunder: Utdata — Utfardade bevis

2. Avgransa din utsdkning med hjalp av sbkparametrarna:
* Bevisbenamning: valj bevisbenamning, t.ex. filosofie doktorsexamen
» Utfardat inom: valj i listan eller skriv in datum i "till” och "fran”.

3. Sok

Listan visar nu vilka studenter som har fatt en examen utfardad under aret.

Du hanterar enklast listan genom att hamta som CSV-fil och hantera den i Excel.

Skriv i faltet overst i rullistan for att filtrera listan sa
du enklare hittar det du letar efter.

Flera kan valjas.
I Utdata: Utfardade b@ds

Bevisbenamning

Preciseringstyp Precisering Utfardat inom
» Filosofie doktorsexamen, 3FIDH

ST NT] » - | Ny 1 - _ . K -
« Filosofie licentiatexamen. 3FILH Val] Valj 2018 2018-01-01 ER 2018-12-31 m= Sdk

Skrivut & | | Exportera till CSV B |Antal visade individer: 14 st| Adresslista

Personnummer Namn Bevisbendmning Preciseringstyp Precisering

19940914-2396  Amnd, Christoffer Filosofie doktorsexamen, 3FIDH Examensamne pa forskamiva Pedagogik, LSPEDAOD
19300302-9091 | Asp, Erik Filosofie doktorsexamen, 3FIDH Examensamne pé forskamiva Halsa och samhalle, MEHASADD
19601019-2679  Asplund, Tim Filosofie doktorsexamen, 3FIDH Examensamne pa forskamiva Halsa och samhalle, MEHASAQD
19621001-2642  Bengtsson, Fanny Filosofie doktorsexamen, 3FIDH Examensamne pa forskarniva Interaktionsdesign, KSNIMINDE
19620922-3152  Bengtsson, Katarina Filosofie doktorsexamen, 3FIDH Examensamne pa forskamiva Socialt arbete, MESOABOOD
19300627-5240  Berg, Jonatan Filosofie doktorsexamen, 3FIDH Examensamne pa forskarniva Urbana studier, KSMNURBS
19400405-7032  Berggren, Johan Filosofie doktorsexamen, 3FIDH Examensamne pa forskamiva Urbana studier, KSMNURBS
ARINADR-G2RA Rernstriim Reatrire Filnenfie Anktnreevamen AFINH Fyamencamne na farckamiva lirhana studier KSMNIITRBS

Antal visade individer avser antal studenter som visas pa sidan. Samma student kan visas flera
ganger, men raknas bara en gang.

Antal traffar avser antal traffar totalt sett. Om samma student listas tva ganger sa raknas det
som tva traffar.

Om du hamtar en adresslista eller skriver ut listan sa gors det bara for de studenter som visas
pa sidan. Valj forst att visa fler an 25 studenter per sida och hamta sedan listan.

Skriv ut& | | Exportera till CSV 88 Antal visade individer: 20 st| Adresslista Antal traffar: 369 «« -2 3 4 » 25 v



Hur manga doktors- eller licentiatexamen har utfardats i ar?

1. Gatill: Uppfoéljning — Rapporter — Valj rapporten ”Utfardade bevis”
2. Valj utsbkningsparametrar:

« Utsodkningsperiod: valj datumperiod att séka pa genom att valja termin i listan
eller genom att skriva in egna datum i "till” och *fran”. Datum avser
utfardandedatum.

* Bevistyp: valj vilkka examensbevis du vill géra utsdkningen for

~ Utsakning

Uttagsdatum *

2020-02-20 &

Utsakningsperiod *

Listboxar @
Utbildningsform

Behorighetsgivande forutbildning
Hégskoleutbildning
Polisutbildning
Uppdragsutbildning

Lista | Begransningar

Beviskategori

Kurshevis
Yrkesexamen
Ovrig examen
Ovrigt bevis

Lista | Begransningar

Lista | Begransningar

Bevistyp Q
Biomedicinsk analytikerexamen (HO93) .
Doktorsexamen (HOOT)

Doktorsexamen (HO93)

Farskollararexamen (HOO07)

Crandlfrarnwanaam aummenes. A i (HO

mgar

2019 x v 2019-01-01 & | = 2019-12-31 &
@/ Studieordning @/ Niva inom studieordning @Q
- Preparandutb?l.dning i « | Grundniva o
Uppdragsutbildning (hégskolepoang) Avancerad niva
Uppdragsutbildning (veckor) Forskamiva
- Uppdragsutbildning, Ovrig utbildning (tin - Grundutbildning o

Lista | Begransningar

Bevisbenamning Q

Anvands ej (KURSD, hp) o
Barn- och ungdomspedagogisk examen:
Bevis aver behorighetsgivande forutbild;
Biomedicinsk analytikerexamen (1YBMA &

Lista | Begransningar

Bevisgrundtyp @
Bevis dver genomford utbildning o
Examensbevis

Lista | Begransningar

Precisering @

Biomedicinsk labratorievetenskap (MEBI ~
Biomedicinsk teknologi (MEBITEQD, EXs
Biomedicinsk vetenskap (MEBIVEQO, EJ
Datavetenskap (KSNMDAVE, EXAMEN -

Lista | Begransningar

Utbildningstyp for kurspaketering Q Underliggande paketering @

Program (1993PRG) —
Program (FUPPRG)
Program (2007PRG)
Amne, forskarniva (2007FA) - =

Kurspaketering

Valj utbildningstyp for k keteri o . o
7 ubieningshyp for kurspaietenng Markera flera rader: Ctrl + klicka pé flera rader

Avmarkera en vald rad: Ctrl + klicka pa raden igen

Sok efter text: | webblasaren Chrome kan du soka i
listboxarna genom att klicka pa Ctrl + F och sedan
skriva en text i sokrutan.

[ ] Visa avvecklade

Lista

Lista | Begransningar Lista | Begransningar

3. Klicka pa Hamta. | rutan "Resultat” visas antal utfardade examensbevis inom
utsékningsperioden.

4. Du kan gruppera resultatet for att specificera resultatet, gruppera t.ex. pa bevistyp eller
pa kurspaketering for att se vilket amne pa forskarniva som avses.

Gruppera resultat pa faljande satt
4 |~

Bevistyp Valj grupperingsniva v

3

Exportera = | | Skriv ut resultat | | Spara utsékningsparametrar

Bevistyp
Benamning

Summering
Studieordning Kvinnor Man Total
HOO7 16 9 25

HOO7 2 1 3

Doktorsexamen
Licentiatexamen

Total: 28




Filtrera och sortera sokresultatet i Excel

Genom att exportera listor fran Ladok till CSV-filer kan du hantera dem i Excel. D& kan du
enkelt sortera eller filtrera sokresultaten i listan som du vill, eller ta bort kolumner i listan
som du inte behbdver se.

Oka kolumnbredden for alla kolumner
1. Markera alla kolumner i listan genom att klicka pa pilen hogst upp till vanster

2. Dubbelklicka pa strecket mellan tva kolumner

Kolumnbredderna blir nu lika breda som den langsta texten i varje kolumn.

- -
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1 v fe Tillstdnd v
v
A A o B G D E F G H J K E M N (e] P Q R
3 [Utbildning \Y*y06 Algebra Il
4 |Sammanfz orjad; Registrerad; Avklarad
5 |Startar/Pa Kurstillfélle startar inom
6 |Period 2010-01-01 - 2020-12-31
7
8 |Personnur Efternamn Férnamn ( Kod (Kurs) Benamnin; Omfattnin Enhet (Kur Tillstdnd (¢ Kod (Kurst Startdatur Slutdatum Studietakt Undervisn Ort (Kursti Studieperi Antal stud Startdatur Slutdatu
9 19500907 Sundqvist Philip 1MAQO06 Algebra I 7,5 hp Registrera 71102 #tttiiii it 100 Normal  Campusba 1 1 HUHHHHHE ST
10 |19500907 Sundqvist Philip 1MAOQ06 Algebra Il 7,5 hp Registrera 71102 #uttiiitt i 100 Normal  Campusba 1 1 HUHHHHH  HHHHHTH

Filtrera och sortera listan

1. Markeraraden som innehdller rubrikerna i listan

2. Klicka pa Sortera & filtrera (eller: "Sort & filter”)
3. Vaélj Filter

Insert Page Layout Farmulas Data Review View ACROBAT }‘.1 Share
B ¥ Cut Calibri 11 - Tim Bx E= 3 AutoSum v A
e L A
ER Copy ~ B IU- AA E=E= U e [¥] Fill - ‘
aste - _ 2 P «8 po  Conditional Formatas Insert Delete Format 7 Sort & Find &
- Format Painter & - A - &S 2= : " Formatting~ Table~ - - - & Clear~ Filter = Select =
Clipboard [F Font [F Alignment [F Number [F Cells Editi ?l SortAtoZ
z
1 | £ | Tillstand Al sotZton
Custom Sort...
A B C D E F G H | J K L 0
| | | | | | | | | | | | o
Utdata: Deltagande kurs v
| T

Z_Tidpunktf BHERHRRR -
 |Utbildning 1IMAQO6 Algebra Il :
4 |SammanfzEj pabérjad; Registrerad; Avklarad

1] Startar/P& Kurstillfalle startar inom

f |Period 2010-01-01 - 2020-12-31

\ 2

8 |Personnur Efternamr Férnamn (Kod (Kurs] Benamnin Omfattnin Enhet (Kui Tillstand (! Kod (Kursi Startdatur Slutdaturr Studietakt Undervisn Ort (Kurst Studieper
9 19500907 Sundgvist Philip 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbz 1
10 | 19500907 Sundgyist Philip 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbz 1
11 | 196003 1C Svennings Erika 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbz 1
12 |1960031C Svennings Erika 1MAODE Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHEHHH HHHHEHE 100 Normal Campusbs 1

4. En pil laggs till vid varje rubrik i den markerade raden. Klicka pa pilen for att filtrera
och sortera listan som du vill.



