Underlag for anmalan
Inom program

Pa vissa larosaten ansoker studenter som gar ett program till kurser inom programmet via
antagning.se. Genom att lata studenterna ansoka till kurserna kan ett urval géras och
studenternas behorighet till kursen kontrolleras i NyA.

Information om inom vilka programtillfallen studenter ska kunna sdka pa antagning.se
skickas fran Ladok till NyA. Detta gors via funktionen "Underlag for anmalan inom
program”.

| guiden ser du hur detta hanteras i Ladok.

Handhavande: Skicka underlag fér anmélan inom program
1. Gatill: Studiedokumentation — Avancerat — Underlag for anmélan inom program

2. Sok fram programtillfallet eller inriktningstillfallet som underlaget ska skickas for.

So6k med hjalp av programkod, programtillfalleskod, eventuell inriktningskod,
inriktningstillfalleskod eller ett datum da studieperioden ska vara aktiv.

e Datum inom studieperiod: Om ett datum valjs kommer inga tillfallen som
avslutas fore eller paborjas senare an det valda datumet att inga i utsokningen.
Exempel: Om man vill skicka ett underlag avseende en antagningsomgang under
varterminen 2018 och darmed endast &r intresserad av att soka fram tillfallen som
pagar VT18. D& kan man t.ex. ange datumet 2018-03-15 som man vet infaller
inom VT18.

« Tank pa att studenter med pagaende uppehall kommer med pa listan och att
studenter med sparr eller som ej paborjat programmet &nnu inte inkluderas
automatiskt, kryssa for rutorna for att inkludera dem ocksa.
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Underlag fér anméalan inom program (forts.)

3. | soOkresultatet ser du de programitillfallen eller inriktningstillfallen som matchar
sokningen. Du ser aven hur manga studenter som ingdr i underlaget.

4. Markeratillfallena som ska skickas NyA

Klickar pa Skicka underlag

Underlag f6r anmélan inom program

Prg.ked  Prg.tikod  Inrkod Inrtikod  Datum inom studieperiod
fek* AAMMDD = [ Inkludera studenter med sparr [] Ta med ej pabérjade | Stk | Rensa @
Skicka underlag
Prg.kod = gittkod $ Benamning # For.. % Sist... & |Inrkod $ Inrtfked & For.. $ Sist.. $ Studietakt 3 Und.form  Antal stud:
FEK2K FEK16 Kandidatprogram i faretagseko... 2016-08-29  2019-06-07 100% - Helfart Mormal 2
FEK3K NEK16 Kandidatprogram i faretagseko .. 2016-08-29  2019-06-07 100% - Helfart Mormal f 1

Genom att klicka p& lanken for "antal studenter” kan
du klicka dig vidare till deltagarlistan for tillfallet som
listas.

Om nagon student inte ska skickas med, eller
saknas s& kan du korrigera det i NyA.

6. | dialogrutan som 6ppnas:
« Valj antagningsomgang i rullistan

e Eventuellt: Ange takvarde (1-45 hp). Takvardet galler for samtliga tillfallen som
markerades i listan (steg 4). Om olika takvarden ska gélla (t.ex. fér program med
olika studietakt) behover underlag fér anmalan inom program skickas i tva
omgangar (en gang for varje takvarde).

7. Klicka pa Skicka underlag (kortkommando: Ctrl + S)
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Antal markerade: 2 st

Antagningsomgang * Valj v

Takviarde Takvarde

Skicka underlag (Ctrl+S) 7 [{l

Underlaget skickas till NyA, och du far en bekréaftelse pa sidan i Ladok att informationen
har skickats.
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