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Tips: Sortering, anpassning och sidhjalp

Anvand tipsen nedan for anpassa Ladok till dina behov. Funktionerna finns pa flera sidor i
Ladok, dock inte alla.

Sidhjalp
Har kan du hitta hjalp i hur du anvander

sidan. Det kan t.ex. vara en forklaring till
& Kurs innehall pa sidan eller en kort lathund.
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Sortera listan med pilarna i kolumnrubrikerna. valj vilka sokfalt och kolumner du vill se p&

sidan. Tank pa att vissa sokfalt och kolumner
inte visas per default, utan du behodver aktivt
vdlja att visa dem.

Om du forst klickar pa en kolumn och sedan

haller inne Ctrl + klickar pa en annan kolumn

sé kan du sortera i forsta hand, i andra hand
osv.
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Kortkommandon

Kortkommandon beror p& webblasare

Du kan arbeta i Ladok pa samma satt som pa andra webbsidor, t.ex. anvanda flera
webblasarflikar eller anvanda kortkommandon. Vilka kortkommandon som fungerar beror pa
vilken webblasare du anvander. De kortkommandon som finns i denna guide fungerar i
Chrome och Mozilla Firefox.

Kortkommandon for Ladok och webblasaren

Alt + P (Chrome) Sok efter student genom att sdka pa personnummer

Alt+ Shift + P (Firefox) Fungerar om du star i nagon meny inom studiedokumentation.
Alt + K (Chrome) Sok efter kurstillfdlle genom att soka pa utbildningskoden

Alt+ Shift + K (Firefox) Fungerar om du star i nagon meny inom studiedokumentation.
Ctrl +S Spara, bekréfta eller ga till ndsta sida i en dialogruta

Fungerar pa de flesta dialogrutor i Ladok

Esc Stanger dialogrutor i Ladok
Fungerar pa de flesta dialogrutor i Ladok

Ctrl + klicka pa en ldnk Oppnar ldnken i en ny flik i webblasaren

Ctrl + shift + klicka pa en lank Oppnar lanken i en ny flik i webbldsaren, du flyttas till att arbeta i den
nya fliken

Ctrl+ W Stanger webblasarfliken du ar i

Ctrl + Shift + T Oppna den senast stiangda webblisarfliken

F5 Uppdatera sidan du ar pa

Alt + vansterpil Ga till foregaende sidan i flikens webbhistorik

Alt + hogerpil Ga till nasta sida i flikens webbhistorik

Ctrl+F Sok efter text pa sidan

Ctrl+P Skriv ut sidan



Kortkommandon for texthantering

Ctrl +C

Ctrl + X

Ctrl+V

Ctrl + A
Mellanslag

Tab

Shift + Tab

Ctrl + Piltangent
Shift + Piltangent

Ctrl + Shift + Piltangent

Kopiera text

Klipp ut text

Klistra in text

Markera all text pa sidan

Bocka for kryssrutor

Flyttar markdren till nasta falt/knapp

Flyttar markoren till foregaende falt’/knapp

Flytta markoren ett ord till hoger eller vanster om dar du star
Markera en bokstav till hoger eller vanster om déar du star

Markera ett ord till hoger eller vanster om dar du star




Tangentbordsstyrning

Pa sidan beskrivs hur du kan navigera i Ladok med hjalp av tangentbordet.

Navigera i menyer

Hur du navigerar i huvudmenyn, dess undermeny (grona menyraden) och flikmenyer pa
sidor.

Tangent Navigering

Tab Forflytta dig till nasta niva i strukturen (Huvudmeny — Inloggad anvandare —
Undermeny — Sidans flikmeny — Sidans innehall — osv...)

Shift + Tab Forflytta dig till foregdende niva i strukturen

Navigera mellan val i menyer. Klicka hdger/vanster for att rora dig i sidled.

Sl A Klicka upp/ner for att falla in eller ut rullgardinsmenyer.

Enter Valj menyvalet du star pa

Navigera i sidinnehall

Hur du navigerar pa sidorna i Ladok.

Tangent Navigering

Tab Forflytta dig till nsta klickbara element

Shift + Tab Forflytta dig till foregaende klickbara element
Enter Valj / Bekrafta

Mellanslag Markera checkboxar

Crl+S Spara eller ga till nasta sida i dialogrutor

Esc Sténg dialogrutor

] ] Organisationsenhet
| utfallbara rullistor dar flera alternativ kan

véljas galler foljande:

Mellanslag fér att falla ut listan, Tab foratt | —> Q
komma till valbara alternativ, Piltangenter for |  — 000 pa

X . . 0000 Datavetenskapliga institutionen
att navigera mellan alternativ och Enter for
att markera vaI 0001 Féretagsekonomiska institutionen

2 Valda ~

PYaTs’

0002 Uppdragsavdelningen
0003 Matematiska institutionen

0004 Statsvetenskapliga institutionen
0102 Filosofiska institutionen

0103 Institutionen far etnologi, religionsh
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