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Genom funktionen ”Ateruppta studier, tillfallesbyte” kan du géra féljande i ett svep:

Forbereda tillféallesbyte for kurspaketering och ev. inre kurspaketering (t.ex. program och
programinriktning)

Lagga in sparr pa det kurspaketeringstillfalle som studenten byter till

Forbereda tillfallesbyte for kurser inom kurspaketeringen

Hantering:

1.

| raden for kurspaketeringstillfallet: klicka pa "Valj” — "Fortsatta studier, férbered
tillfallesbyte”

Gor valet pa den yttersta kurspaketeringen. Till exempel: Om studenten gar ett
program med programinriktning s& gor du valet i programtillfallets rad.

M Oversikt Studiedeltagande E Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

| Filtrera kurser = | Visa snm| Termin = | | My studieplan

THBYA Byggingenjér 180,0 hp

‘ Dokumentera « |

Uppehall dokumenterat: 2018-10-02 - 2019-01-21 @ Vil -

O Ej pagaende, pga uppehall @ HT2017 - VT2020 78505 100% Normal Stockholm

Planerade studier

- Fortzatta studier, farbered tillfallesbyte 1 T

Fortsatta studier, nuvarande tillfalle

Det finns inga planerade studier

[T TR LY 2= T TSRy (ARSI R SN




Ateruppta studier, tillfallesbyte (forts.)

2. |dialogrutan: valj kurspaketeringstillfalle att byta till, ange datum som studenten ska
ateruppta studierna och valj om en sparr ska laggas in pa kurspaketeringstillfallet.

Ga4 vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Fortsatta studier, forbered tillfallesbyte for programtilifélle

1. Studieplan

Student 19820805-9280 Abrahamsson, Fred

THBYA Byggingenjor 180,0 hp
78505 2017-08-28 - 2020-06-07 Normal 100% Stockholm 180.0 hp (THBYA ver 1)

Valj nytt tillfalle v

2

Planerat startdatum *

Daturmn anger fran och med nar utbildningstilifaliet &r tilgangligt for students deltagande
Spérr pa tillfallesstruktur *

Ja | Nej ' Ej angivet

Publicerat innehall fran tilfallessiruktur ska inte l3goas in i studieplan

Avbryt MNasta =

3. Om det finns en underliggande kurspaketering (t.ex. en inriktning) kan du vélja att
forbereda ett tillfallesbyte for inriktningen nu. Val; tillfalle i rullistan.

Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

4. Om studenten &r registrerad pa ett kurstillfalle inom kurspaketeringen som hen inte har
avslutat sa kan du valja ett kurstillfalle att byta till nu. Valj tillfalle i rullistan.

Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Fortsatta studier, forbered tillfallesbyte for programtillfélle

Student 19820805-9280 Abrahamsson, Fred

THBYA Byggingenjor 180,0 hp
78505 2017-08-28 - 2020-06-07 Normal 100% Stockhalm 180,0 hp (THBYA ver 1)
Planerat startdatum 2019-01-20

Det finns inga kurser att forbereda tillfallesbyte for inom kurspaketeringen

.. | BTEK Byggteknik 150,0 hp
54005 2018-01-12 - 2020-06-07 Mormal 100% Strockholm 150,0 hp (BTEK ver 1)

FEK113 Kulturoch led... 7.5hp 61213 2016-01-25 - 2016-02-22 Normal 100% Campusbaserad
71213 2017-01-23 - 2017-02-17 Normal 100% Campusbaser: ¥ 2017-01-23 - 2017-0217 (1) 75 hp ¥

FEK114 Leda for affars... 7.5hp 61214 2016-02-23 - 2016-03-29 Normal 100% Campusbaserad

@

=l

=%
-

Valj nytt tillfalle v| | valj perio



Tillfallesbyte pa kurspaketering (forts.)

5. Foérhandsgranska och bekrafta sedan (Ctrl + S)

Nu har tillfallesbytena forberetts.

« Om tillfallesbyte forbereddes pa kurser inom kurspaketeringen kan studenten
omregistreras pa dem nu (studenten kan omregistrera sig sjalv inom kurstillfallets
registreringsperiod).

« Om sparr inte lagts in kommer eventuellt innehall i tillfallesstrukturen laggas in i
studentens studieplan.

+ Om sparr lagts in kommer eventuellt innehall fran tillfallesstrukturen inte laggas in i
studentens studieplan.

Nar studenten har registrerats pa ett kurstillfalle inom det kurspaketeringstillfalle som du
forberett bytet till, sa satts det i tillstand Pagaende.

Det tidigare kurspaketeringstillfallet satts da till tillstand Ej pagaende, pga tillfallesbyte.

Fore registrering pa det nya kurspaketeringstillfallet:

VGSJU Sjuksksterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera +
O Ej pabiirjad @ HT2017 - VT2020 VGAVG 100% Normal Malmg — Nytt programtillfalle

[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstillfalle for att paborja kurspaketeringstillfallet |

OM141A Omvardnad med VFU inom kvinno- och barnhéalsovard/sjukvard, psykiatri, primarvard samt hal:
VT2017 QEj pabirad 17011 Li] 30.0 hp 100% MNormal Malma

@ Pagaende @ HT2015 - VT2018 SJU15 100% Normal Malmé Tidigare programtillfélle

OM121A Omvardnad med medicinsk vetenskap Il med VFU geriatrik och somatisk vard 30,0 hp
VT2016 @ Registrerad 20166 (i ] 30,0 hp 100% Narmal Malmd

Efter registrering pa det nya kurspaketeringstillfallet:

VGSJU Sjukskéterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera -

Uppehall dokumenterat: 2016-08-29 - 2017-01-14 Studier aterupptagna: 2017-02-27 @

Programtillfallena byter plats
O Ej pagaende, pga tillfallasbyte @ HT2015 - V12018 SJU15 100% Normal Malmo med varandra nér det nya
programtillfallet blir PAgaende

@ Pagaende @ HT2016 - VT2019 VGAL2 100% Normal Malmd

VU211G Verksamhetsforlagd utbildning 16,0 hp
V12017 & Registrerad 19110 i} 6,0 hp 100% MNormal Malmo



Tillfallesbyte pa kurs

Kurstillfallesbyte innebar att studenten byter fran ett paborjat kurstillfalle till ett annat, inom
samma kurs. Detta ger studenten mojlighet att slutféra kursen pa ett annat tillfalle &n det

ursprungliga.

Kurstillfallesbytet forbereds genom att du valjer vilket kurstillfélle och i vilken studieperiod pa
detta tillfalle studenten ska fortsatta sina studier.

Nar bytet forbereds kan deltagandet pa kurstillfallet anpassas for studenten i de fall studenten
endast ska delta pa en begransad omfattning alternativt begransad del av studieperioden.

Nar studenten har registrerats eller omregistrerats pa kurstillfallet ar tillfallesbytet genomfort.

Resultat efter kurstillfallesbyte

Vilka moduler studenten ska fa resultat rapporterade pa bestams utifran vilket kurstillfalle
studenten har sin senaste registrering pa. Exempel:

Kurstillfalle HT15

Inom kursversion 1
Studenten registreras och
féljer undervisningen, men
avslutar inte kursen.

Kurstillfalle HT16

Inom kursversion 1
Studenten omregistreras pa
kurstillfalle och féljer
undervisningen.

Kurstillfalle HT15
Inom kursversion 1

Studenten registreras och
féljer undervisningen, men
avslutar inte kursen.

Kurstillfalle HT16
Inom kursversion 2

Studenten omregistreras pa
kurstillfalle inom en ny
version av kursen och foljer
undervisningen.

Kurstillfalle HT15

Inom kursversion 1
Studenten registreras och
féljer undervisningen, men
avslutar inte kursen.

Individuellt
kurstillfalle HT16
Inom kursversion 1

Studenten omregistreras pa
ett individuellt tillfalle.

Exempel: omregistrering pa
individuellt tillfalle inom samma
kursversion

Exempel: omregistrering pa
kurstillfélle inom ny kursversion

Exempel: omregistrering inom
samma kursversion



Tillfallesbyte: omregistrering

Om studenten som ska omregistreras pa ett kurstillfalle behover ett tillfallesbyte forberedas pa
det kurstillfalle som studenten &r registrerad pa idag.

Hantering

1. Iraden for kurstillfallet: klicka pa "Valj” — "Forbered tillfallesbyte”

VGSJU Sjukskdterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera «

@ Pagaende @ HT2015 - VT2018 SJU15 100% Normal Malmé

OM112A Medicinsk vetenskap | 15,0 hp
HT2015 @ Registrerad 20168 [ 15,0 hp 75% Narmal Malmad Valj =

Avbrott pa kurs 1
Firbered tillfallesbyte g

Farharad #HlERlAacbuda indneadoall

2. | dialogrutan: Valj kurstillfalle att byta till.
Ga4 vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

3. Du kan anpassa deltagandet pa kurstillfallet som studenten byter till:

* Om studenten inte ska delta i hela det nya kurstillfallet kan du anpassa
deltagandet. Ange den studieperiod eller omfattning som motsvarar det studenten
forvantas delta i.

« Om studenten ska delta pa ordinarie undervisning pa kurstillfallet ska deltagandet
inte anpassas. Ga direkt till nasta sida.

Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

2. Anpassa deltagande

Kurs, grundniva Medicinsk vetenskap | | 15,0 hp | OM1124

Nuvarande deltagande Medicinsk vetenskap | 15.0 hp OM112A
20168 20151104 — 20160117 75% Normal Malmé
15.0 hp | 2015-11-04 - 2016-01-17 | Registrerad

Valt tillfdlle Medicinsk vetenskap | | 15,0 hp | 20165 | 2016-10-10 - 2017-01-13 | Normal | 75%
Anpassa deltagande Period Férbered far Omfattni... Startdatum Slutdatum 3
HT2016 | Cmregistrering v 50 hp | 2016-11-01 £ |2016-12-20 =

Summa 15,0 hp (varav 15,0 hp &r registrerade sedan tidigare.)



Tillfallesbyte: omregistrering (forts.)

4. Ange om kursen ska lasas inom ett kurspaketeringstillfalle eller som fristdende.
Ga vidare till nasta sida och bekréafta (kortkommando: Ctrl + S)

5. Studenten har nu ett forvantat deltagande pa kurstillfallet. Valj att omregistrera
studenten pa kurstillfallet.

Om det finns en registreringsperiod péa kurstillfallet kan studenten omregistrera sig sjalv
via studentgranssnittet av Ladok.

VGSJU Sjukskoterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera «

@ Pagaende @ HT2015 - VT2018 SJU15 100% Normal Malma

OM112A Medicinsk vetenskap 1 15,0 hp
HT2015 @ Registrerad 20168 (i ] 15,0 hp 75% Normal Malma Valj «

HT2016 Q Ej pabérjad 20165 (i ] 15,0 hp 75% Normal Malma Valj -
Aterbud

Ta bort férvantat deltagande

Skapa beharigh illl-gp

Omregistrera 4

Anpassat deltagande

Om du anpassade deltagandet nar tillfallesbytet férbereddes (steg 3 pa féregaende sida)
sa markeras kurstillfallet med en bla info-ikon ("Anp”). Klicka pa den bla info-ikonen ("Anp”)
for att se information om det anpassade deltagandet.

Information om den anpassade studieperioden respektive anpassade omfattningen gar ut
till integrerade system, t.ex. CSN.

Anpassa deltagande efter tillfallesbytet ar forberett

Har studentens deltagande pa kurstillfallet inte anpassats nar tillfallesbytet forbereddes
kan det goras i efterhand. Tank pa att gora detta fore studenten omregistreras pa
kurstillfallet.

1. Iraden for kurstillfallet: klicka pa "Valj” — "Anpassa”

2. ldialogrutan: anpassa deltagandet. Ange den studieperiod eller omfattning som
motsvarar det studenten forvantas delta i.

GA4 vidare till nasta sida och bekréafta (kortkommando: Ctrl + S)

DAT104 Databasteknik 7,5 hp

HT2016 @ Registrerad 62304 ©® 75hp 100% Marmal Campusbaserad uthildning Valj -
V12017 Q Ej pabéngad 71304 ©® 75hp 100% Marmal Campusbaserad uthildning Valj =
Aterbud 1
Planerade studier Ta bort forvantat dgitagande

Det finns inga planerade studier Skapa behdrightsvillkor

Anpassa



Tillfallesbyte till tillfalle inom ny kursversion: omregistrering

Nar du forbereder ett tillfallesbyte for en kurs kan du valja kurstillfallen fran alla kursversioner
som finns av kursen.

Ny kursversion

Om studenten ska byta till ett kurstillfélle inom en annan version av kursen innebér det att:

» Klarmarkerade modulresultat tas endast med fér moduler som finns i den nya versionen av
kursen. Kontrollera om det finns resultat som vantar pa att attesteras innan du genomfér
tillfallesbytet.

« Resultatrapportering sker pa det kurstillfalle som studenten ar omregistrerad pa.

« Om studenten ska fa betyg enligt den tidigare kursversionen sa kravs speciell hantering
vid resultatrapporteringen.

Hantering

1. I raden for kurstillfallet: Valj Forbered tillfallesbyte

EKURS3 Ekonomikurs Il (version 1) 30,0 hp
2018V & Registrerad KFT31 @ 30,0hp 100% Distans Uppsala Ordinarie anslagsfinansiering

Avbrott pa kurs
Farbered tillfallesbyte 1
Fiarharad tillfallachwta individnellt

2. | dialogrutan: Valj kurstillfalle att byta till. Notera att du ser versionen for kursen i listan.
Nar du valjer ett kurstillfalle inom en annan kursversion sa far du upp en gul
informationsruta om detta.

Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Forbered tillfallesbyte for kurstillfalle

1. Vlj nytt tillfalle

Student 19880311-W395 Lemieux, Eric
Kurs EKURS3 Ekenomikurs [l {version 1) 30,0 hp
Nuvarande tillfalle KFT31 2018-01-15 - 2018-01-31 Distans 100% Uppsala ORD 30,0 hp (EKURS3 ver 1)

2018-01-15 - 2018-01-31 30,0 hp Registrerad

2

Vilj nytt tillfalle = KTF34 2019-01-21 - 2019-06-07 Normal 50% Uppsala ORD 30,0 hp (EKURS3 ver 3)
KTF33 2018-02-12 - 2018-02-28 Distans 100% Uppsala ORD 30,0 pp (EKURS3 ver 3}
KTF32 2018-02-01 - 2018-02-11 Distans 100% Uppsala ORD 30,0 hp (EKURS3 ver 2)

Det valda kurstillfallet innebar att studenten dven kommer att byta till en annan version av kursen.

Detta innebar att:
+ Klarmarkerade modulresultat tas endast med far moduler som finns i den nya versionen av kursen
« Om studenten har kopplingar till aktivitetstillfalle tas dessa bort.




Tillfallesbyte till tillfalle inom ny kursversion: omregistrering (forts.)

3. Du kan anpassa deltagandet pa kurstillfallet som studenten byter till.
Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

4. Ange om kursen ska lasas inom ett kurspaketeringstillfalle eller som fristaende.
Ga vidare till nasta sida och bekrafta (kortkommando: Ctrl + S)

5. Studenten har nu ett forvantat deltagande pa kurstillfallet. Valj att omregistrera
studenten pa kurstillfallet.
Om det finns en registreringsperiod pa kurstillfallet kan studenten omregistrera sig sjalv
via studentgrénssnittet av Ladok.

EKURS3 Ekonomikurs Il (version 1) 30,0 hp

2018V @ Registrerad KFT31 @& 30,0hp 100% Distans Uppsala Crdinarie anslagsfinansiering Valj -
2019V OEj pabénad KTF34 @ 300hp 50% Mormal Uppsala Ordinarie anslagsfinansiering Valj =
Aterbud

Ta bort forvantat deltagande
Skapa beharighetsvillkor

Anpassa

Omregistrera 5

Resultatrapportering

Resultatrapportering som gors via kurstillfallet sker enligt den kursversion som studenten
nu ar omregistrerad vid.

Eventuella resultat pa moduler som tillnor den tidigare kursversionen ar sparade och
raknas in inom studentens resultat pa kursen.

Om studenten fortsatt ska fa resultat enligt den tidigare kurversionen kravs speciell
hantering, se instruktioner har.

W Oversikt 83 Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Qversikt / Programmering 1 15,0 hp PROGO01

Ange moduler som kravs fir resultat pa kurs || Anteckning

Benamning Omf. Uth.kod Betyqg Tillstand Beslutsf:
Laboration 1 40hp 4401

Laboration 2 40hp 4402

Seminarie 40hp 4403

Tentamen 3.0hp 4404

Resultat pa kurs 15.0 hp PROGO1

Resultat fran annan kursversion
Benamning Omf. Uth. kod Betyg Tillstand Beslutsfal

Hemtentamen 5,0 hp | 2203 B & Attesterat (2018-05-04)  Eva Allsmg



https://ladokkonsortiet.se/wp-content/uploads/2019/08/Guide_Ladok_Rapportera-Rapportera-resultat-f%C3%B6r-en-enskild-student.pdf

Tillfallesbyte till individuellt tillfalle: omregistrering

Om studenten ska omregistreras men inte ska félja undervisningen pa ett ordinarie kurstillfalle
kan istéllet ett individuellt tillfalle skapas som studenten byter till genom tillfallesbyte.

Det innebar att du skapar ett tillfalle som endast &r tillgangligt for den studenten, och kan
anpassa studieperioden till hens deltagande.

Hantering:

1.

2.

4.

VT2016

| raden for kurstillfallet: klicka pa "Valj” — "Forbered tillfallesbyte, individuellt”

OM112A Medicinsk vetenskap | 15,0 hp
@ Registrerad T0285 © 15,0 hp 100% Mormal MALMO Valj =

Avbrott pa kurs 1
Forbered tillfallesbyte /

Farbered tillfallesbyte, individuellt

| dialogrutan: Valj kursversion att skapa det individuella tillfallet inom.
Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Du ser nu information om kursen, du kan inte andra informationen hér.
Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Valj vilken period studenten ska pabdrja tillfallet. Ange sedan information om det
individuella tillfallet. Alla falt markerade med * &r obligatoriska att fylla i.
Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Forbered tillfalleshyte for kurstillfalle till individuellt tillfalle

Student
Kurs

Nuvarande tillfalle

Med planerad start

Utbildningsmall

Referens for individuellt
tillflle *

Startperiod *
Studieort

Finansieringsform *

3. TilHalle

19820504-9250 Asplund, Elin
OM112A Medicinsk vetenskap | 15,0 hp
37510 2016-08-29 - 2017-01-15 Distans 50% Distansutbildning QRD 15,0 hp (OM112A ver 1)

2016-08-29 - 2016-11-06 7.5 hp Registrerad
2016-11-07 - 2017-01-15 7.5 hp Ej pabsrjad

VT2019 x|« 4

Giltig fran och med 2011-01-01 { version 4

19820504-9250 Asplund, Elin

VT2019 x
0380 Uppsala x
ORD Ordinarie anslagsfinansiering »®



Tillfallesbyte till individuellt tillfalle: omregistrering (forts.)

5. Ange beslutsfattare och —datum.
Ga4 vidare till nasta sida och bekréafta sedan (kortkommando: Ctrl + S)

Nar du bekréaftat det individuella tillfallet far studenten ett forvantat deltagande pa det
individuella tillfallet.

Notera! Det kan ta ndgra sekunder innan utbildningen syns i granssnittet. Ladda om sidan
med F5.

[ Ett individuellt atagandefindividuellt kurstillfdlle dr skapat. Sidan kommer strax att uppdateras ]

OM112A Medicinsk vetenskap | 15,0 hp
VT2016 @ Registrerad T0285 i ] 15.0hp 100% Mormal MALMG Valj =

OM112A Medicinsk vetenskap | 15,0 hp
VT2016 @ Registrerady, T0285 i} 15.0hp 100% Mormal MALMO Valj -

VT2018 OEj paborjad e 150H4p Valj -

Nar tillfallet laddats kan du omregistrera studenten.

Om det finns en registreringsperiod pa kurstillfallet kan studenten omregistrera sig sjalv via
studentgranssnittet av Ladok.

Placering i studieplan

Notera att du inte kan &ndra placering i studieplan nar du férbereder ett tillféllesbyte till ett
individuellt tillfélle. Vid behov kan du &ndra placering i studieplan fore tillfallesbytet
forbereds eller efter omregistreringen.




Nar du gor ett tillfallesbyte for ett kurstillfalle med flera studieperioder kan du vélja vilken
studieperiod som tillfallesbytet gérs till. Du kan férbereda tillfallesbytet for att registrera
("fortsattningsregistrera”) eller omregistrera studenten pa en studieperiod.

Hantering:

1. | raden for kurstillfallet: klicka pa "Valj” — "Forbered tillfallesbyte”
LED&16 Projektledning IIl 30,0 hp

@ Registrerad LED17 i ] 30.0 hp 67% MNaormal Lund Ordinarie anslagsfinansiering Valj -
201TH(1) & Registrerad i ] 15,0 hp Valj -
2018V(2) @ Registrerad i ] 7.5hp - Val -
2019V(3) QEjpabégad A o 7.5hp Avbrott pa kurs

Forbered tillfallesbyte

2. |dialogrutan: Valj kurstillfalle att byta till och vilken period som studenten ska starta det
nya kurstillfallet pa.

Ga4 vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Forbered tillfallesbyte for kurstillfalle

1. Vilj nytt tillfille [ 2. Anpassa tillfallet 3. Tillfallet placeras 4. Farhandsgranska
Student 19820504-9250 Asplund, Elin
Kurs LEDE16 Projektledning 11 30,0 hp

Nuvarande tillfalle LED17 2017-08-26 - 2019-06-07 Normal 67% Lund ORD 30,0 hp (LED816 ver 1)

2017-08-28 - 2018-01-14 15,0 hp Registrerad
2018-01-15 - 2018-06-09 7.5 hp Registrerad
2019-01-21 - 2019-06-07 7.5 hp Ej pabarjad

3

Vilj nytt tillfalle * LED18 2018-09-03 - 2020-01-19 Normal 67% Lund ORD 30,0 hp
18LED 2018-01-15 - 2019-06-07 Normal 6wls Lund ORD 30,0 hp

Valj period * 2018-09-03 - 2019-01-20 (1) 15.0 hp ¥ -
2019-01-21 - 2019-06-07 (2) 7.5 hp
2019-09-02 - 2020-01-19 (3) 7.5 hp




Tillfallesbyte for kurstillfalle med flera studieperioder (forts.)

3. P& nasta sida ser du vilken typ av registrering som tillfallesbytet forbereds for: deltar ej,
registrering eller omregistrering. Detta beraknas av Ladok automatiskt, beroende pa
vad studenten deltagit pa vid det tidigare kurstillfallet. Du kan anpassa deltagandet pa
kurstillfallet som studenten byter till:

* Om studenten inte ska delta i hela det nya kurstillfallet kan du anpassa
deltagandet. Ange den studieperiod eller omfattning som motsvarar det studenten
forvantas delta i.

« Om studenten ska delta pa ordinarie undervisning pa kurstillfallet ska deltagandet
inte anpassas. Ga direkt till nasta sida.

Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Valt tillfalle LED18 2018-09-03 - 2020-01-19 Normal 67% Lund ORD 30,0 hp (LED816 ver 1)
Anpassa tillfallet Period Firbered far Omf. Startdatum Slutdatum
2018-09-03 - 2019-01-2§  Deltar g 150 hp 2018-09-03 2019-01-20
2019-01-21- 2019-06-07 | Omregistrering v 7.5 hp | 2019-01-21 B 2019-08-07 = 3
2019-09-02 - 2020-01-19 | Registrering 7.5 hp | 2019-09-02 B 2020-01-19 =
Summa 30,0 hp (varav 22,5 hp &r registrerade sedan tidigare.)
4. Ange om kursen ska lasas inom ett kurspaketeringstillfalle eller som fristdende.
Ga vidare till nasta sida och bekréafta sedan (kortkommando: Ctrl + S)
Studenten har nu ett forvantat deltagande pa kurstillfallet. Valj att registrera/ omregistrera
studenten pa studieperioden som ligger nast pa tur.
Om det finns en registreringsperiod pa studieperioden kan studenten omregistrera sig sjalv
via studentgranssnittet av Ladok.
LED&16 Projektledning lll 30,0 hp
& Registrerad LED17 (i ] 30,0 hp 67% MNormal Lund Ordinarie anslagsfinansiering Valj -
2017TH(1 @ Registrerad (3] 5.0 hp Valj =
2018V(2) @ Registrerad (i) 7.5hp Valj -
2019V(3) OEj pabégad o 7.5hp Valj -
QEj pbonad LED18 [i] 30,0 hp B7% MNaormal Lund Ordinarie anslagsfinansiering Valj =
2018H(1 Deltar gj (i) 5.0 hp Valj -
2019V(2) OEj pabénad o 7.5hp &l -
2019H(3) O Ej pabdnad o 7.5hp Aterbud

Anpassa

Omregistrera

Ta bort forvantat deltagande

Skapa behorighetsvillkor




Tillfallesbyte dar kursen placeras pa ny plats i studieplanen

| flodet for att forbereda ett tillfallesbyte kan du vélja var kursen ska placeras.

| detta exempel har ett tillfallesbyte redan forberetts for ett program. Ett tillfallesbyte ska nu
forberedas for en kurs som ska placeras inom det nya programtillfallet.

1. Iraden for kurstillfallet: Klicka "Valj” — "Forbered tillfallesbyte”

2. | dialogrutan: Valj kurstillfalle att byta till.
Ga vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Vilj nytt tillfalle

65478 2017-08-28 - 2018-01-13 Normal 50% Malma 2 d {OM132A ver 1)
H1732 2017-08-24 - 2018-01-14 Normal 50% Malma| P (OM132A ver 1)
21180 2017-03-27 - 2017-06-02 Normal 100% Malma 15,0 hp {OM132A ver 1)
V1606 2017-01-16 - 2017-08-04 Normal 50% Malm@ 15,0 hp (OM132A ver 1)

Vilj period * 2017-08-28 - 2018-01-13 (1) 15,0 hp

3. Du kan anpassa deltagandet pa kurstillfallet som studenten byter till:

* Om studenten inte ska delta i hela det nya kurstillfallet kan du anpassa

deltagandet. Ange den studieperiod eller omfattning som motsvarar det studenten
forvantas delta i.

« Om studenten ska delta pa ordinarie undervisning pa kurstillfallet ska deltagandet
inte anpassas. Ga direkt till nasta sida.

G4 vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

4. Ange att kurstillfallet ska lasas inom det nya kurspaketeringstillfallet.
GA4 vidare till nasta sida (kortkommando: Ctrl + S)

Tillfallet placeras VGSJU Sjukskoterskeprogrammet 180,0 hp

5JU15 2015-08-31 - 2018-06-08 Normal 100% Malma 180.0 hp (VGSJU ver 1)

3 | ® VGAL2 2016-08-29 - 2019-06-07 Normal 100% Malmé 180,0 hp (VGSJU ver 1)

' Fristiende kurser

5. Forhandsgranska och bekrafta (kortkommando: Ctrl + S)



Tillfallesbyte dar kursen placeras pa ny plats i studieplanen (forts.)

Ett forvantat deltagande har nu skapas for studenten pa det nya kurstillfallet och samtidigt
flyttas kursen. Du kan nu omregistrera studenten, om det finns en registreringsperiod pa
kurstillfallet kan studenten omregistrera sig sjalv via studentgranssnittet av Ladok.

VGSJU Sjukskoterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera «

O Ej pabérjad @ HT2016 - VT2019 VGAL2 100% Normal Malma <— Nyt kurspaketeringstillfalle

[ Du behaver registrera studenten pa ett kurstillfalle for att pabirja kurspaketeringstillfillet ]

OM132A Omvardnad med inriktning mot ledarskap 15,0 hp
HT2016 @ Registrerad 20180 (i ] 150 hp 100% Normal Malma — Kursen har andrat placering och
HT2017 OFjpéborjad A 65478 ® 150hp 50% Normal  Malmd tilifallesbyte har forberetts

@ Pa'g'aende ﬂ HT2015 - VT2018 SJU15 100% Normal Malma Tidigal’e kurspaketeringstillfélle

Nar omregistreringen ar genomfdrd kommer det nya kurspaketeringstillfallet fa tillstand
"Pagaende”. Det tidigare kurspaketeringstillfallet far tillstdnd "Ej pagaende, pga
tillfallesbyte”.

VGSJU Sjukskoterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera = . .
Kurspaketeringstillfallena byter

O Ej pagaende, pga tillfallesbyte @& HT2015 - VT2018 SJU15 100% Normal Malma plats med varandra nar det nya

kurspaketeringstillfallet blir
@ Pagaende @ HT2016 - VT2019 VGALZ 100% Normal Malméa "Pagaende”.

OM132A Omvardnad med inriktning mot ledarskap 15,0 hp
HT2016 @ Registrerad 20180 (i ] 15,0 hp | 100% Normal Malmd
HT2017 @ Omregistrerad 65478 (i} 15,0 hp 50% Normal Malmi

<4—— Studenten har omregistrerats



Andra placering i studieplan

Har kurstillfallet eller kurspaketeringstilifallet lagts in pa fel plats i studieplanen, t.ex. en kurs som
lagts inom ett program istallet for fristdende, sa kan du flytta det i efterhand.

Eventuella kurser inom ett kurspaketeringstillfalle flyttas med nar placering av
kurspaketeringstillféallet andras.

Hantering:

1. |raden for kurstillfallet eller kurspaketeringstillfallet: "Valj” — "Andra placering i
studieplan”.
Tank pa! Ar kursen avklarad sa visas den inte automatiskt i fliken studiedeltagande. Du
behéver manuellt filtrera fram kurser med tillstand "Avklarad” (knappen hogst upp till
vanster)

VGSJU Sjukskdterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera -

@ Pagaende @ 2016H - 2019V VGH16 100% Normal Malmo Valj -

OM112A Medicinsk vetenskap | 15,0 hp

2016H ©@ Registrerad 20165 [i] 15.0hp 75% Mormal  Malmé Ordinarie anslagsfinansiering Valj ~
_ Avbrott pa kurs 1
OM113A Preklinisk Omvardnad 7,5 hp Forberad tilliallesbyte

2016H O Registrerad 20163 (i ] 7.5hp 25% Mormal  Malmé Ony
Farbered tillfallesbyte, individuellt

OM121A Omvardnad med medicinsk vetenskap Il med VFU geriatrik och somatisk vard 30,0 hp Andra placering i studieplan

AnAT P A R - An A L. 4nnnor [ p— e | = P T TN T 111

2. |dialogrutan: Valj var kurstillfallet eller kurspaketeringstillfallet ska placeras istallet:
inom annat kurspaketeringstillfallet eller som fristdende kurs/egen studieplan.

3. Foérhandsgranska och bekrafta sedan (kortkommando: Ctrl + S)

Placeringen har nu andrats.

Du kan inte flytta kurstillfalle om...

+ Om studenten har avbrott pa kursen (géller ej tidigt avbrott)
»  Om tillfallesbyte ar forberett for kursen

Du kan inte flytta kurspaketeringstillfalle om...

* Om deltagandet avser senare del
«  Om uppehall dokumenterats pa kurspaketeringen
« Om studieaktivitet och -finansiering &r dokumenterat pa kurspaketeringen

« Om deltagandet har paborjats far den nya placeringen inte vara inom en kurspaketering
som inte har paborjats
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