Skapa forvantat deltagande pa
kurstillfalle eller kurspaketeringstillfalle

(Manuell antagning i Ladok)
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Skapa forvantat deltagande pa kurstillfalle

For att skapa ett forvantat deltagande pa ett kurstillfalle kravs att kurstillfallet finns i
Ladok i status "komplett”.

1.  Sok fram studenten och valj fliken "Studiedeltagande”
2. Valj nu om kursen ska laggas:

a. Inom en kurspaketering. | raden for kurspaketeringen: Klicka pa "val;j”
— "Léagg till kurs”

b. Som fristdende kurs. Under rubriken "Fristaende kurser”: Klicka pa
"Lagag till kurs”

MW Oversikt Studiedeltagande 1 E Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppagifter

Filtrera kurser - Visa som | Termin « Ny studieplan
TMA1K Kandidatprogram i matematik 180,0 hp
Dokumentera -

@ Pagaende €@ HT2016 - V12021 M1K03 100% Normal Campusbaserad utbildning

1MA013 Envariabelanalys 7,5 hp Fdrbered tillfallesbyie pa kurspakeiering

HT2018 @ Registrerad 10005 @ 7.5hp 25% Normal Malmé Lagg till kurs
Lagg till kurspaketering

Planerade studier Lagg till individuellt tillfalle
Det finns inga planerade studier

. Ta bort "Pabérjad” pa kurspaketering
Fristaende kurser I
Satt sparr pa tillfallesstruktur

Laggtil kurs | 2b E individuellt tilifalle Tillgangliggéra tilifallesstrukturer

Senast uppdaterad: 2020-01-28

Version av Ladok vid senaste uppdatering: 1.31.0



Skapa forvantat deltagande pa kurstillfalle (forts.)

3. Idialogrutan som 6ppnas: sok fram kurs med hjélp av utbildningskod eller benéamning
4. Valj kurs och kurstillfalle i listan

5. Gatill nasta sida (kortkommando: Ctrl + S) och bekrafta sedan

1. Sok och vilj tillfzlle

[ 2. Farhandsgranska >

Student 19310206-5883 Bengtsson, Sara
Sok kurs Bendamning
| | 3 |Rensa| (7]
Valj kurs * Analys[,75hp, IMATTT

Vilj tillfalle *

-

4

18012 2018-09-03 - 2019-01-20 Normal 25% Campusbaserad utbildning ORD 7.5 hp (1MA1T1 ver 1) =«

16012 2016-08-29 - 2017-01-15 Normal 25% Campushaserad utbildning ORD 7,5 hp (TMA17T1 ver 1)
15012 2015-08-31 - 2016-01-17 Normal 25% Campusbaserad utbildning ORD 7.5 hp (1MA1T1 ver 1)

Kurstillfallet laggs nu in i studentens studieplan med tillstand "forvantat deltagande”.

Studenten kan registrera sig sjalv inom registreringsperioden for kurstillféallet genom att
logga in i studentgranssnittet av Ladok.




Skapa forvantat deltagande pa kurspaketeringstillfalle

For att skapa ett forvantat deltagande pa ett kurspaketeringstillfalle kravs att det finns i
Ladok i status "komplett”.

1. Sok fram studenten och valj fliken "Studiedeltagande”
2. Valj nu om kursen ska laggas:

a. Som en ny studieplan (t.ex. ett program eller amne pa forskarniva): Klicka
pa "Ny studieplan”

b. Inom en annan kurspaketering (t.ex. inriktning eller utbytesavtal). | raden
for kurspaketeringen: Klicka pa "Valj” — "Lagg till kurspaketering”

& 19400509-9066 Laike, Edit

M Oversikt Studiedeltagande Studieplaner &4 Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Filtrera kurser » |~ Visa som | Termin « Ny studieplan 2a

VGSJU Sjukskéterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera -

@ Pagaende @ HT2016 - VT2019 VGH16 100% Normal Malma

OM112A Medicinsk vetenskap | 15,0 hp | Forbered tilfallesbyte pa kurspaketering
HT2016 @ Regisirerad 20165 (] 150hp 75%  Normal  Malmé Lagg till kurs
Lagg till kurspaketering

Lagg till individuelit tilifalle

3. ldialogrutan som 6ppnas: sok fram kurspaketeringen med hjalp av utbildningskod eller
benamning

4. Valj kurspaketering och tillfalle i listan

1. 56k och vilj tillfdlle 2. Farhandsgranska
Student 19400509-9066 Laike, Edit
56k kurspaketering Bendmning
Vilj kurspaketering Kandidatprogram i féretagsekonomi, 180,0 hp, FEK3K -

Kandidatprogram i faretagsekonomi, 180,0 hp, FEK3K

4

Vilj tillfalle * | 0& 0:20-06-0 ormal 100% ad 160.0 hp s -
NEK16 2016-08-29 - 2019-06-07 Normal 100% Ystad 180,0 hp (FEK3K ver 1)




Skapa forvantat deltagande pa kurspaketeringstillfalle (forts.)

5. Ange datum som kurspaketeringen ska vara tillganglig for studenten, d.v.s. det datum
studenten ska pabdrja utbildningen.

6. Ange om studenten pabdrjar utbildningen fran borjan av utbildningen eller ej ("Senare
del”)

7. Gatill nasta sida (kortkommando: Ctrl + S) och bekrafta sedan

AU PTG T IOTEEySERUIoNT, ToU,U TP, TCRIn

Valj tillfalle * NEK17 2017-08-28 - 2020-06-07 Normal 100% Ystad 180,0 hp (FEK3K ver 2)
NEK16 2016-08-29 - 2019-06-07 Normal 100% Ystad 1800 hp (FEK3K ver 1)

5
Tillgangligt fran och med® | AAMMDD = v—l

Senare del * |I Mej Ej angivet 6

Kurspaketeringstillfallet Iaggs nu in i studentens studieplan med tillstand "ej paborjad”.

Om det finns kurstillfallen i strukturen for kurspaketeringstillfallet sa laggs de in i
studentens studieplan nu (fr.o.m. det datum som kurspaketeringstillfallet ar tillgangligt for
studenten).




Har kurstillfallet eller kurspaketeringstillfallet lagts in pa fel plats i studieplanen, t.ex. en
kurs som lagts inom ett program istéllet for fristdende, sa kan du flytta det i efterhand.

Eventuella kurser inom ett kurspaketeringstillfalle flyttas med nér placering av
kurspaketeringstillfallet andras.

Handhavande:

1. 1raden for kurstillfallet eller kurspaketeringstillfallet: Klicka p& "Valj” — "Andra placering
i studieplan”
Tank pa! Ar kursen avklarad sa visas den inte automatiskt i fliken studiedeltagande. Du
behover manuellt filtrera fram kurser med tillstand "Avklarad” (knappen hogst upp till
vanster)

I Oversikt Studiedeltagande & Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter
Filtrera kurser -~ | Visa som | Kalenderhalvar = Ny studieplan

VGSJU Sjukskoterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera «

@ Pagaende @ 2016H - 2019V VGH16 100% Mormal Malmd

OM112A Medicinsk vetenskap | 15,0 hp
2016H @ Registrerad 20165 [i] 15,0 hp 75% Normal ~ Malmd Ordinarie anslagsfinansiering

Avbrott pa kurs

OM113A Preklinisk Omvardnad 7,5 hp Forerad tilfallashyta
¥

2016H © Registrerad 20163 [i ] 7.5hp 25% Mormal  Malmé Ony
Farbered tillfallesbyte, indiviguellt

OM121A Omvardnad med medicinsk vetenskap Il med VFU geriatrik och somatisk vard 30,0 hp Andra placering i studieplan

B _—m .+ enama — Anons amnnr —~ o P T P E R | P

2. |dialogrutan som 6ppnas: valj var kurstillfallet eller kurspaketeringstillfallet ska
placeras istallet: inom annat kurspaketeringstilifallet eller som fristdende kurs/egen
studieplan.

3. Bekrafta (kortkommando: Ctrl + S)

Placeringen har nu andrats.

Du kan inte flytta kurstillfalle om...

 studenten har avbrott pa kursen (géller ej tidigt avbrott)
« tillfallesbyte ar forberett for kursen

Du kan inte flytta kurspaketeringstillfalle om...

» deltagandet avser senare del

 uppehall dokumenterats pa kurspaketeringen

« studieaktivitet och -finansiering ar dokumenterat pa kurspaketeringen

« deltagandet har pabdrjats far den nya placeringen inte vara inom en kurspaketering som
inte har paborjats



Ett kurstillfalle eller motsvarande* som felaktigt lagts in i students studieplan gar att ta bort
i Ladok genom att ta bort det forvantade deltagandet.

Handhavande:
1. Sok fram studenten och valj fliken "Studiedeltagande”
2. | raden for kurstillfallet: Valj — Klicka pa "Val;” — "Ta bort forvantat deltagande”

3. Bekréafta i dialogrutan som Oppnas (kortkommando: Ctrl + S).

M Oversikt Studiedeltagande 1 Studieplaner @& Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Filtrera kurser = Visa som | Termin - Ny studieplan

VGSJU Sjukskoéterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera =

@ Pagaende @ HT2016 - VT2019 VGH16 100% Normal Malmd

OM131B Omvardnad: Forskningsmetodik | 15,0 hp

HT2017 QEj pabéiad H170M (i} 15,0 hp 50% Normal Malma Vil =

Aterbud 2
Andra placering i studieplary T

Ta bort forvantat deltagande

OM132A Omvardnad med inriktning mot ledarskap 15,0 hp
HT2017 O Ej pabdigad 65478 (i ] 15,0 hp 50% Normal Malmo

Planerade studier Registrera

Du kan hindras fran att ta bort det férvantade deltagande om:

» Du inte har behérighet i Ladok att ta bort forvantat deltagande pa kurs**
e Studenten har registrerats

» Avbrott har lagts in

« Aterbud har lagts in

 Det finns dokumenterad studiebehérighet pa kurstillfallesantagningen

« Ett tillfallesbyte har forberetts

Om du hindras fran att ta bort det forvantade deltagandet bor du kontrollera ovan namna
orsaker for att ta reda p& vad hindret beror p&. Atgéarda sedan, t.ex. genom att:

» Ta bort felaktig registrering

» Ta bort felaktigt avbrott och sedan felaktig registrering

e Ta bort den dokumenterade studiebehdrigheten

« Ta bort det forvantade deltagandet pa det kurstillfallet som tillfallesbytet har forberetts till

Tidigt avbrott och aterbud kan i dagslaget inte tas bort. Alltsa kan inte heller antagningen
till kurstillfallet tas bort.

* “Motsvarande” kan till exempel vara: individuellt tillfdlle eller individuellt dtagande
** Speciell behérighet kréivs for att ta bort kurstillfdllen som lagts in via antagning i NyA



Ta bort forvantat deltagande pa kurspaketeringstillfalle

Ett kurspaketeringstillfalle som felaktigt lagts in i students studieplan gar att ta bort i Ladok
genom att ta bort det forvantade deltagandet.

Handhavande:
1. Sok fram studenten och valj fliken "Studiedeltagande”

2. Tabort eventuella forvantade deltaganden pa kurstillfallen inom
kurspaketeringstillfallet (se foregaende sida).

3. I menyraden for kurspaketeringstillfallet: Klicka pa "Valj” — "Ta bort forvantat
deltagande”

4.  Bekréaftai dialogrutan som dppnas (kortkommando: Ctrl + S).

Det forvantade deltagandet pa kurspaketeringstillfallet och ev. planerade studier inom det
tas bort.

& 19630223-6930 Bostrom, Max

M Oversikt Studiedeltagande | 1 F Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

| Filtrera kurser = | Visa sumé Termin~ | | | Ny studieplan

VGSJU Sjukskoterskeprogrammet 180,0 hp

| Dokumentera ~ |

O Ej paborjad @ HT2017 - VT2020 VGAVG 100% Normal Malmo Valj ~
[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstil att paborja kurspaketeringstilifallet ] | ) 3
2 | | Lagatill kurs
Planerade studier Lagg till kurspaketering
OM111A Omvardnad - begrepp och teorier 7,5 hp Lagg till individuellt tillfalle
HT2017 @ Anmalningsperiod: | M

OM113A Preklinisk Omvardnad 7,5 hp

HT2017 @  Anmalningsperiod: | :
Sétt sparr pa tillfallesstruktu
OM112A Medicinsk vetenskap 1 15,0 hp

HT2017 @ | Anmalningsperiod: | Tigangiigatrs WHNesstkMIrer

Skapa behbrighetsviljgor
Ta bort farvantat deltagande




Du kan hindras fran att ta bort det férvantade deltagande om:

Du inte har behérighet i Ladok att ta bort forvantat deltagande pa kurspaketering*

Nagot av foljande har dokumenterats:

studiebehdrighet

underliggande férvantade deltaganden
aktor

anknytning

studieavgiftsbetalning for period

Programmet har pabérjats

Om du hindras fran att ta bort det forvantade deltagandet bor du kontrollera ovan namna
orsaker for att ta reda pa vad hindret beror pa. Atgérda sedan genom att:

» Ta bort den dokumentation som hindrar borttaget

 Ta bort tillstdndet "pabérjad” genom att:

1.

2
3.
4

Ta bort felaktiga registreringar pa ingaende kurstillfallen
Ta bort forvantat deltagande péa ingaende kurstillfallen
| raden for kurspaketeringstillfallet: Valj — Ta bort "Pagaende” pa kurspaketering

Sedan kan du ta bort det forvantade deltagandet enl. instruktioner pa foregaende
sida.

* Speciell behérighet kréivs for att ta bort kurspaketeringstillféllen som lagts in via antagning i

NyA
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