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Antagning, flera studenter

Om flera studenter ska antas till samma utbildningstillféalle kan det underlatta att anvanda
funktionen "Antagning, flera studenter”.

Funktionen fungerar endast for att anta studenter till samma kurs- eller
kurspaketeringstillféalle. Om antagningen till ett kurstillfalle ska laggas inom en
kurspaketering maste det vara samma kurspaketeringstillfalle den ska laggas inom for
samtliga studenter.

Handhavande:
1. G&in under: "Avancerat” — "Antagning, flera studenter”

2. Valj vilken typ av antagning du ska goéra:

« Fristaende kurs: antagning till ett kurstillfalle som inte ska laggas inom en
kurspaketering

« Kurs inom: antagning till ett kurstillfalle som ska laggas inom ett
kurspaketeringstillfalle

* Ny studieplan: antagning till ett som kurspaketeringstillfélle inte ska laggas
inom en annan kurspaketering (t.ex. antagning till program)

» Kurspaketering inom: antagning till ett som kurspaketeringstillfalle ska laggas
inom en annan kurspaketering (t.ex. antagning till programinriktning)

Ga vidare till nasta steg.
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Antagning, flera studenter (forts.)

3. Nu ska du vélja vilket kurspaketeringstillfélle som antagningen ska laggas inom.

«  Om du valt "fristdende kurs” eller "ny studieplan” i foregdende steg sa gar du direkt
vidare till nasta sida.

*  Omdu valt "Kurs inom” eller "Kurspaketering inom” i féregaende steg: Sok fram
kurspaketeringen som antagningen ska laggas inom och valj det tillfalle som
studenterna redan gar i listan. Du kan valja fritt mellan alla kurspaketeringstillfallen
pa larosatet men om du valjer ett kurspaketeringstillfalle som nagon av studenterna
inte redan ar antagen till s& kommer antagning inte kunna genomforas for den
studenten.

Ga sedan vidare till nasta steg.

Antagning, flera studenter

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar
1. Valj antagningstyp [ 3. Utbildningstillfalle [ 4. Studenter 5. Kontrollera studenter 6. Anta
Sok kurspaketering Benamning
Sok || Rensa @
Antal traffar: 1
Vilj kurspaketering * Kandidatprogram i datateknik, 180,0 hp, DAT1K -
Valj tillfalle = D1K04 2017-01-16 - 2021-01-19 Normal 100% Campusbaserad uthildning OB 180,0 hp (DAT1K ver 1) o

D1K03 2016-08-29 - 2021-01-19 Normal 100% Campusbaserad uthildning OB 180,0 hp (DAT1K ver 1)
D1K02 2016-01-21 - 2020-01-19 Normal 100% Campusbaserad utbildning 180,0 hp (DAT1K ver 1)
D1K01 2015-08-31 - 2019-01-20 Normal 100% Campusbaserad utbildning OB 180,0 hp (DAT1K ver 1)

4. Valj det utbildningstillfalle du ska anta studenterna till. S6k fram kursen eller
kurspaketeringen och valj tillfalle i listan.

For antagning till ett kurspaketeringstillfélle: du kan inte gora anpassningar av
antagningen, t.ex. markera tillfillet som "Senare del” eller gbra utbildningen tillgénglig
fr.o.m. ett visst datum.

Ga sedan vidare till nasta steg.



Antagning, flera studenter (forts.)

5. Ange vilka studenter som ska antas till utbildningen. Skriv eller kopiera in
personnumren for studenterna (10 eller 12 tecken), ett personnummer per rad.

Ga sedan vidare till nasta steg.
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1. Vélj antagningstyp 2. Inom 3. Utbildningstillfalle [ 5. Kontrollera studenter 6. Anta

Ange alla personnummer far studenterna som skall antas. Ett personnummer per rad

19300818-9165
19300823-9190
19300917-9221 5
19300918-9246
193NNG24-9NR7

6. Nu gors en kontroll att studenterna ar etablerade i Ladok.

Om en student inte &r etablerad kan du antingen ta bort personen ur listan med X, eller
etablera studenten i Ladok i en annan webblésarflik och sedan ladda om sidan med
hjalp av pilen.

Ga sedan vidare till nasta steg.

7. Nu ser du en sammanstalining av antagningen som du har forberett. Du ser vilken
utbildning och utbildningstillfalle som antagningen avser, inom vilket
kurspaketeringstillfélle antagningen laggs inom och antal studenter.

Om allt stammer: klicka pa "Bekrafta”

Antagning, flera studenter

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar
1. Valj antagningstyp 2. Inom 3. Utbildningstillfalle 4. Studenter 5. Kontrollera studenter
Utbildning DAT105 Databasteknik Il 7,5 hp
Tillfalle 71305 2017-01-23 - 2017-02-17 Normal 100% Campusbaserad utbildning 7.5 hp (DAT105 ver 1)
Inom D1K04 2017-01-16 - 2021-01-19 Normal 100% Campusbaserad utbildning 180,0 hp (DAT1K ver 1)
Antal studenter 8

7

Antagningen genomférs. Du ser en sammanstéllning av resultatet:
+ Har allt gatt bra markeras studenten med "Student antagen” i grén text.

» Finns hinder mot antagningen markeras studenten med en orange ruta med information
om varfor hindret uppstod.



Funktionen "importera antagningar” ar ett mer flexibelt satt att anta flera studenter till ett
utbildningstillfalle i ett svep. Funktionen gor det mojligt att anta flera studenter till olika
utbildningstillfallen, och antagningen kan laggas inom olika kurspaketeringar och inre
kurspaketeringar.

Antagningarna gors genom att en rad innehallande information om antagningen forbereds.
Raden kan skapas med hjalp av t.ex. Excel och ska innehalla information om vilket
utbildningstillfalle antagningen ska goras till och var den ska placeras i studieplanen.

Handhavande:

1. Anvand Excel for att férbereda antagningen. Skriv in kolumner for:
* Personnummer
» Tillfalleskod for det utbildningstillfallet som antagningen skapas for
+ Kod for period som antagningen avser

» Eventuellt: kod for yttersta kurspaketering om antagningen ska laggas inom en
sadan.

+ Eventuellt: kod foér nast yttersta kurspaketering om antagningen ska laggas inom
en sadan.

2. Fylliinformation om studenterna som ska antas i raderna under, se exempel nedan.

A B C D E
1 |Personnummer Tillfilleskod Periodkod Kod for yttersta kurspaketering Kod far inre kurspaketering 1
2 |19301025-9178 8100T VT2019
3 |19301101-6981 KTF44 VT2019 TMAILK 2
4 |19301105-3364 2100T VT2019
3 |19301130-9154 81007 VT2019
& |19301209-9267 P33CQ VT2019 FEK2K FEK2
7 19301223-8477  R100T WT2019

Spara filen i format: CSV. Stang ner Excel.

Oppna filen du nyss skapade i t.ex. notepad. Informationen har nu lagts i rader och &ar
separerade med kommatecken. Kopiera raderna.

5. | Ladok: Ga in under: "Avancerat” — "Antagning, flera studenter” — fliken "Importera
kursantagningar” eller "Importera kurspaketeringsantagningar” (Beroende pa om
antagningen avser kurspaketeringstillfalle eller kurstillfalle)

6. Klistra in raderna du precis kopierade och klicka pa "Férbered import”

Antagning, flera studenter

e S T~
Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar

CSV-text™

Import av kurstillfallesantagningar via kommaseparerad text (CSV-format). Format: Personnummer, Kurstillfalleskod (far vilket forvantat deltac
Kod for period, Utbildningskod for yttersta kurspaketering (For placering i plan), Utbildningsked far underliggande kurspaketering (For placerir

193011 208-8267 .

LUT2N19. FRK2K . FRRD

Ytterligare information om funktionen hittar du i systemdokumentationen. Inloggning kravs!



https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LDSV/Importera+kursantagningar

Importera antagningar (forts.)

6. Nu ser du en sammanstéllning av de antagningar du férbereder.
* Om allt ar ok markeras studenten med en grén bock i kolumnen “Klar fér import”
« Omdet finns hinder for importen visas en varningstriangel. Klicka pa
varningstriangeln for att se vad hindret bestar av.
7. Eventuellt: &tgarda hinder som uppstatt:
1. Klicka pa den bla textraden
2. Atgéarda det som skapar hinder mot importen.

3. Klicka sedan pa pilarna i kolumnen "ompréva” for att kontrollera att importen kan
genomféras.

Antagning, flera studenter

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar
| Avbryt | Importera
Ta bort Personnummer Utbildningstillfille Léses inom Klar for import Ompréva
| ® ‘ 19301025-9178 8100T, VvT2019 6 4 (o
|?‘ 19301101-6981 KTF44, VT2019 A TMAIK - A |E‘
| ® ‘ 19301105-3364 8100T, VvT2019 4 (o
| ® ‘ 19301130-9154 8100T, VT2019 e o
|?‘ 19301209-9267 P83CQ, VT2019 FEK2K, FEK2 r |E‘
| ® ‘ 19301223-8477 8100T, VT2019 e o
|?‘ 19301229-9263 14415, VT2019 FEK3K 4 (o
|?‘ 19310113-9198 KTF44, VT2019 A TMATK F |E‘
[ &) [T T i ~
|?| 193101139198 A TMAIK i |7|

L=

Placering i studieplan

(0 Kandidatprogram i faretagsekonomi | 180.0 HP | F2K01 | 2016-01-19 - 2018-01-14 | Normal | 100%
) Foretagsekonomi | 120.0 HP | FEKV16 | 2016-01-19 - 2018-01-14 | Normal |

Spara (Ctrl+S) ‘ Avbryt |




Importera antagningar (forts.)

8. Nar alla studenter &r klara for import: Klicka pa Importera.

Antagning, flera studenter

Antagning, flera studenter Importera kursantagningar Importera kurspaketeringsantagningar
|W| Importera 8
Ta bort Personnummer Utbildningstillfélle Léases inom Klar for import Omprova
|?‘ 19301025-5178 8100T, vT2019 v (]
|$‘ 19301101-6981 KTF48, VT2019 TMATK 4 ]
|?| 19301105-3364 8100T, vT2019 v el

Importen genomfdrs och antagningarna laggs in i Ladok. Du ser en sammanstéllning av
resultatet:

* Har allt gatt bra markeras studenten med "importerad” i gron text.

+ Finns hinder mot antagningen markeras studenten med en réd ruta med information om
varfor hindret uppstod.




