Anvand arendekorgar

Om arendekorgar

Arendekorgar kan anvandas for att gruppera arenden i Ladok. D& kan en handlaggare till
exempel stka fram alla inkomna arenden i en viss arendekorg — istéllet for att leta igenom
alla inkomna arenden pa hela larosatet.

Studenter ser inte vilken arendekorg som arendet ligger i.

Fordelning av arenden

Antingen fordelar handlaggare arenden till en arendekorg manuellt eller sa skapas regler
for att automatiskt fordela arenden. Reglerna skapas av personer med behdrighet att
hantera grunddata i Ladok.
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Anvanda arendekorgar

Du kan fordela arenden till &rendekorg

ar i vyn for sjalva arendet eller héar:

Studiedokumentation — Avancerat — Studentarenden.

Sok bland ”Mina arendekorgar”

| vyn "Studentarenden” kan du som ar tillagd som handlaggare i en arendekorg snabbt
sbka fram &renden som finns i din &rendekorgar med hjalp av knappen "Mina

arendekorgar”.

Om du inte ar tillagd i ndgon arendekorg kan dy vélja arendekorgar manuellt i rutan.

Innan utsékning kan fler sbkparametra
arenden i arendekorgarna.

rlaggas till, t.ex. inkomna” for att se alla inkomna

Studentarenden
Arendenummer* Arendetyp* Arendestatus Personnummer Efternamn Férnamn Efternam
Valj Valj v
Arendekorg* Arendesammanfattning
Valj « Mina arendekorgar S Rensa | @
Hheriremderery
Manuell férdelning
Du kan manuellt férdela arenden till &rendekorgar i vyn "Studentarenden” eller i arendet.
Fordela arenden genom att markera dem (eller ga in pa arendet) och klicka pa "Fordela
arenden”. Har kan du:
» Trigga en automatisk fordelning: for att fordela arenden enl. regelsamlingarna utanfor
den schemalagda automatiska férdelningen.
* Fdrdela arendet manuellt till en &rendekorg
« Tabort arendet ur arendekorgen. Gar endast om arendet redan ar fordelat till en
arendekorg.
Studentarenden
Arendenummer* Arendetyp* Arendestatus Personnummer Efternamn Férnamn Efternar
% Bevisarende Inkommet E
Tilldela handlaggare || Fordela till arendekorg || Avsluta arenden
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Fardela till specifik drendekorg
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