Guide: Hantering av studenter som
inte paborjat ett programtillfalle

Guiden beskriver hur en student som antagits till ett programtillfélle i Ladok (dar innehall
finns i programtillfallesstrukturen) men inte paborjar studierna kan hanteras.

Idag finns tva majliga tillvagagangssatt; aterbud pa programtilifallet eller sparr mot att
innehall fran programstrukturen laggs in. | guiden beskrivs hur sparr laggs in pa
programtillfallet.

Nar en student antas till ett programtillfalle far hen ett forvantat deltagande pa programtillfallet i
Ladok. Om det finns innehall i programtillfallesstrukturen (t.ex. kurstillfallen) laggs dessa ocksa
in i studentens studieplan, som forvantat deltagande.

Om studenten inte paborjar studierna (d.v.s. inte registrerar sig pa ett kurstillfalle) eller
meddelar avbrott respektive aterbud kommer studentens fortsatt ha ett forvantat deltagande pa
programtillfallet. Nar nytt innehdll publiceras i programstrukturen, t.ex. infér en ny termin,
kommer dessa kurser l&ggas in i studentens studieplan.

Om det finns en registreringsperiod for kurstillfallena innebar det i praktiken alltsa att en
student som antogs till ett programtillfalle men inte paborjade det, kan registrera sig pa
kurstillfallen under senare terminer under utbildningens gang.

KGGRD Grafisk design 180,0 hp

Dokumentera -
O Ej paborjad €@ HT2018 - 2021-06-06 82020 100% Normal MALMO

[ Du behéver registrera studenten pa ett kurstilifille fér att pabérja kurspaketeringstillfillet ]

KD310A Grafisk design | 15,0 hp
HT2018 QEjpabérjad A K3277 @ 150hp 100% Normal MALMO Ordinarie anslagsfinansiering Valj -

KD311A Teckning och visuell gestaltning 15,0 hp
HT2018 OEjpabdrjad A K327T6 @ 75hp 100% Normal MALMO Ordinarie anslagsfinansiering Valj =

KD313D Grafisk design: Visuell analys 15,0 hp
VT2019 QOFEjpabérjad A K3281 @ 7.5hp 100% Normal MALMO Ordinarie anslagsfinansiering Valj -

KD314A Grafisk design Il 15,0 hp
VT2019 Q Ej pabdrjad K3279 @ 150hp 100% Normal MALMO Ordinarie anslagsfinansiering Valj -

Denna student har inte paboérjat programtillfallet HT18, men kan nu registrera sig sjalv via studentgranssnittet
pa ett kurstillfalle med start VT19.

Innevarande version vid senaste uppdatering: 1.25.0

Datum for senaste uppdatering: 2019-04-29



Laggain en sparr for flera pa programtillfallet

Genom att lagga in en sparr p& programtillfallet hindras nytt innehall i
programtillfallesstrukturen fran att laggas in i studentens studieplan.

Sparr kan laggas in for enstaka studenter genom att séka fram dem och lagga in sparren i
fliken "Studiedeltagande”.

For att lagga in sparr mot att innehall fran programstrukturen laggs in pa flera
studenter:

1. Sok fram programtillfallet under: Studiedokumentation — Kurspaketering

2. Filtrera pa tillstand: Ej paborjad for att endast se de studenter som inte paborjat
studierna

Markera studenterna vars tillfallesstruktur ska sparras

4. Klicka pa ”Satt sparr pa tillfallesstruktur”

B8 Kurspaketering

& Deltagande i Grupper |kurspaketering

Sokresultat / Grafisk design|| 180,0 hp | KGGRD

Visa deltagare for tilltalle
82020 | 2018-09-03 - 2021-06-06 | 100% ] Visa frin alla i denna v

Visa resultat pé fdljande kurser || Satt sparr DECI filifallesstrukiur| 4 med kurs- och modulresultat

Skriv ut & Adresslista Ant
L) Personnummer -~ Namn “  Kurspaketeringstillfalle Tillstand Y| 2 $ Totalt 3
¥l —12291209.9267 Carlson, Agnes 82020 | 2018-09-03 - 2021-06-06 | 100% O Ej pabérjad 0 hp
5 3 -0705-2382 Lundin, Anna 52020 | 2018-09-03 - 2021-05-06 | 100% Q Ej pabérjad 0 hp
@ 19410201-3770 Persson, Thea 82020 | 2018-09-03 - 2021-06-06 | 100% O Fj pabérjad 0 hp
Y 19640319-3771 Sandén, Kajsa 82020 | 2018-09-03 - 2021-06-06 | 100% O Ej pabérjad 0 hp
¥ 19880713-2397 Sarvinen, Alicia §2020 | 2018-09-03 - 2021-06-06 | 100% Q Fj pabdrjad 0 hp

En sparr har nu lagts in: nar nytt innehall publiceras i programtillfallesstrukturen kommer
de valda studenterna inte fa de innehallet i sin studieplan.



