Rapportera resultat pa
modul eller kurs

Innehdll Sida
Rapportera resultat p& modul 1-3
Rapportera resultat pa hela kursen 4-5
Resultatnoteringar 6

Rapportera resultat pa modul
1. LoggainiLadok och vilj fliken Rapportera pa startsidan
2. Klicka pa kursen du ska rapportera resultat pa

3. Nu ser du alla moduler inom kursen till hoger. Klicka pa "Rapportera” i raden for den
modul (del av kurs) som du ska rapportera resultat pa.

A Valkkommen Eva Allsmaktig

Personnummer Efternamn Fornamn Benamning Utb.kod

S0k student Om du ska rapportera p& en kurs som gick | ==

en tidigare termin sa andrar du termin har
och klickar sedan pa kursen i listan nedan.

B Attest| 1 & Rapportera [

@® Alla kurser jag far rapportera pa O Klara for resultat pa hel kurs E]

GIrOrON VT2020 | HT2019 | Hasttermin 2020 ~ | Alla organisationsenheter K-

BKURS7 Samhallsstruktur 30,0 hp

Examinationstillfallen och &vriga aktivitetstillfallen
Har kan du rapportera och attestera resultat via tex tentamenstilifalle
Kurstillfallen 2/2~ @ Genvagar = | Version: 1

Introduktion Samhallsstruktur 10,0 hp B701 -

BKURS3 Samhallsekonomi 30,0 hp P 3
Samhallsstruktur 200 hp BT02 Rapportera

BKURS7 Sam ktur 30,0 hp Resultat pé kurs

UM7111 Skolan i samhallet: matematik, naturvetenskap och teknik 22,5 hp

Senast uppdaterad: 2022-11-21

Version av Ladok vid senaste uppdatering: 2.5.0



4. Du lankas vidare till en lista 6ver alla studenter som gatt kursen under terminen men
som inte fatt ett godkant resultat pa modulen annu.

5. Valj betyg i raden for respektive student genom att klicka p& betyget hen ska fa.
Studenterna markeras automatiskt nar du gor det.

6. Anvand knappen “Ex.datum” i tabellhuvudet for att ge alla markerade studenter
samma examinationsdatum.
Examinationsdatum = tentamensdatum eller datum for senast genomférda moment.
* OM studenterna ska ha olika examinationsdatum kan du lagga in det i raden for
varje student istallet
7. Spara (kortkommando: Ctrl+S)
Nu ar resultaten sparade som utkast. Du kan lamna sidan och fortsatta vid ett annat
tillfalle.

Om du ar klar med rapporteringen s& gar du vidare direkt och klarmarkerar resultaten.

& FMAF05 Matematik - System och transformer 7,0 hp

# Rapportera B Attestera Ll Resultatuppfoljning & Deltagande [ Aktivitetstillfallen % Resultatnoteringar & Grupper

Oversikt / 3001 Matematiska strukturer 5,0 hp

Antal studenter Visa studenter registrerade pa kurstillfalle fran version 1 Visa resultat i status
57 st 2022-10-29 - 2023-01-15 TS801 50% Normal Umea & v | L Ddlavbrott | gpopandlade &) Utkast (

z'narkera (Ctrl+5) Ovriga funktioner » Betygiutkast: F:- FX:- E:- D:- C:- B:- A:- Andringar finns som int

] Pnr 1= Namn e S Tl 6 Status Mer information

19790918-9230  Algotson, Emelia l F | FX | E | D B | A ] ﬁ Angra dndringar

19600318-0988  Algotson, Mario E B =} Angra andringar

(] 19940913-2339  Andersson, Alicia [ F | FX | E | D | c | B | A] 4

19850712-9990  Andersson, Hannes [ F ‘ FX ‘ E ‘ D|c | B|Al = @ Hinder @ Tillg.

19841127-9287  Andersson, Johan F|I|FX|E 5 A =] Angra dndringar

(] 19340412-9094 Amo, Josefin [ﬂ?’?ﬂc [B]A -

O 19300302-9091 Asp, Erik [ F ‘ FX ‘ E ‘ D‘ c| B | A] ] A Varning

Angra andringar

On du skrivit in fel information kan du angra
andringar i raden for en student innan du sparar.

Mer information

| kolumnen visas information
som kan vara relevant for dig nar
du rapporterar. Klicka pa texterna
for att se mer information.




Klarmarkera resultat

Klarmarkera = Du gor resultaten klara for att attesteras av examinatorn. Resultaten lases
och kan inte langre andras av den som bara rapporterar pa kursen.

Resultaten (betyg + examinationsdatum) maste vara sparade i utkast for att klarmarkeras.

8. Markera studenterna vars resultat ska klarmarkeras

9. Klicka pa klarmarkera

& FMAF05 Matematik - System och transformd  symmering av utkast
# Rapportera

Oversikt / 3001 Matematiska strukturer 5,0 hp

Antal studenter Visa studenter registrerade pa kurstillfalle fran version J

B Attestera  lul Resultatuppfslining & Deltagary D€ betyg du sparat som utkast summeras

har. Sa du kan dubbelkolla betyg inlagda i
Ladok mot de i ditt underlag.

57 st 2021-01-18 - 2021-06-06 05021 25% Normal Uppsala & ~ - Dolj avbrott ObehandI}Y ® Utkast @

ELEICHSOESINN & Klarmarkera (CirlS) 9 'a funktioner v Betyg i utkast: F:- FX:- E:- D:2 C:2 B:1 A:-

O

Pnr

1=

19790918-9230

8

18-0988

19940913-2389

Namn 1= " 1l RELETLRYE 7| Status Mer informati
Algotson, Emelia [F|F>(|E|D B[A| 20220809 |8 o Utkast ta bort utkast

Algotson, Mario EB A 20220809 |f o Utkast ta bort utkast

Andersson, Alicia [ F | FX | E E C| B | A] 20220809 || o Utkast ta bort utkast

T T T T T=T.1 . —_—— =

10. | dialogrutan:

valj rattande larare
Du kan vélja personer i rullistorna "Rapportérer med behérighet” och "Anvéndare pa
ldrosétet”. Om personen inte finns: skriv i faltet "Ovriga medverkande”.

valj vilken examinator som ska aviseras om att attestering vantar.

11. Klicka pa Klarmarkera och avisera (Kortkommando: Ctrl + S).

Resultaten ar nu klarmarkerade och kan bara hanteras av den som attesterar pa kursen.
Examinatorn som du valt att avisera far ett mail om resultaten inom en halvtimme.

Klarmarkeras av

Rattande larare €

Avisera till

Allsmaktig, Eva

Rapportorer med beharighet

Valj v & Valj mig
Anvindare pa larosétet

Valj ~

Ovriga 10

Efternamn, Férnamn (e-postadress) Larosate/organisation

Max 1000 tecken

Valj ~v « Avisera mig sjalv

l

e SRRy N JU FR |- WSS PP PPN SR =PU PR T PR o T T YR S Y,




Nar en student har godkanda, attesterade resultat pa alla obligatoriska moduler
i kursen behover du rapportera ett samlat resultat pa hela kursen.

Hitta studenter att rapportera resultat pa hela kursen for

Du far en notis pa startsidan av Ladok néar det finns resultat pa hela kursen att
rapportera in.

Beroende pa vilka installningar som gjorts for dig i Ladok s& ar det majligt att du far
en mailavisering nar du kan rapportera in resultat pa hel kurs. Oavsett om du far en
mailavisering eller inte sa sker rapporteringen genom att:

Rapporterain resultat pa hela kursen

1. Gatill startsidan av Ladok och markera valet Klara for resultat pa hel kurs
2. Klicka in pa kursen som du ska rapportera pa

Ladok:

# Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering [ Aktivitetstillfalien Utdata ~ Avancerat ~ Hantera flera ~

Sutite o aat et @l Utbildningsinformation ~ Uppfoljning  Systemadministration

@ Valkommen Eva Allsmaktig

Personnummer Efternamn Fornamn Kurskod Benamning

Sak student [J Utoka med nationell utsokning | Stk ABC123 Benamning pa kurs

= Attestera # Rapportera & Mina arenden % Mina kurstilifallesfavoriter

O Alla kurser jag far rapportera| 1 I@ Klara for resultat pa hel kurs

Rapportera resultat pa hel kurs e

Kurs Antal resultat Version

FMAF04 Matematisk modellering med statistisk... 2 1 1

1GN217 Matematik och matematikdidaktik I, for... 1 1



Du lankas vidare till rapporteringssidan for resultat pa kurs.

Rapportera in betyg i raden for studenterna

Du kan ge studenterna samma betyg pa hela kursen som de har pa en modul
genom att: markera studenterna, klicka pa "Ovriga funktioner” — "Kopiera betyg
fran modul” *.

5. Examinationsdatum har automatiskt lagts in som samma datum som for senaste
modulresultatet. Du kan andra till ett senare datum vid behov.

6. Spara som utkast (kortkommando: Ctrl + S)

7. Klarmarkera, vélj rattande larare och avisera examinatorn som ska attestera
resultaten.

Resultaten ar nu klarmarkerade och kan bara hanteras av den som attesterar pa kursen.
Examinatorn som du valt att avisera far ett mejl.

& FMAF05 Matematik - System och transformer 7,0 hp Visa / D6lj kolumner

# Rapportera H Attestera

Ll Resultatuppfaljning

& Deltagande

Oversikt /| FMAF05 Matematik - System och transformer 7,0 hp

Antal studenter Visa studenter registrerade pa kurstillfélle fran version 3

Du kan styra vilka kolumner som visas, klicka pa
"Anpassa kolumner” for att t.ex. d6lja moduler som
inte &r relevanta for dig nu.

4 Aktivitetstillfa|

8 St 2021-01-18 - 2021-06-06 05021 25% Normal Uppsala (X) Dalj avbrott | opopandlade ® Utkast ®
Y
2021-0) 21-01-27 Stockhelm (2
6 7|
CLEEN(eUE N @ Klarmarkera (Cirl+S) Ovriga funktioner Betygiutkast E:- D:- C:- B:- A:- | Andringar finns som inte &r sparade | Anpassa kolumner (8 av 8
O Par 7= Namn 1= 3001 Mate... 50hp 3002 Optim... 3,0 hp -1 BT 1 status Mer information
10410331-9036  Andersson, Hanan A ® Tilg. @ Tillg. ﬂ c E 2021-03-09 |f4 hngra andringar
19340323-9209 Dzanic, Maria C O Utgar E B 2021-05-16 A Angra éndringar @ Resultat pa annan kursversion
[ 19340720-7020 Hultberg, Ida B G 20 x|
[ 19850506-9883  Hultberg, Malin C G 202 5 ]
19620526-2616  Hultberg, Philip B G 2021-03-10 |p& @ Hinder
[ 19340421-6958  Hultberg, William A G 2021-03-09 |/
"TILLG.” ”Utgar”

Har hela eller delar av modulen
tillgodoraknats visas "TILLG.”. Klicka pa
texten for att se mer information.

Om en modul markeras med "utgar” innebar det att
studenten har fatt resultat fran en annan kursversion. Klicka
pa "Resultat pa annan kursversion” i kolumnen "Mer
information” for att se det tidigare resultatet.

* Du kan bara kopiera modulresultat som har samma betygsskala som kursen.



Rapportera med resultatnoteringar

Resultatnoteringar ar en typ av anteckningar som kan stddja resultatrapporteringen i
Ladok. Noteringar kan rapporteras in [6pande under kursens gang. Nar betyg och/eller
eller examinationsdatum sedan ska rapporteras sa far du en enkel 6versikt Gver
studentens deltagande med hjalp av noteringarna som forts.

Nya resultatnoteringar skapas i fliken "Resultatnoteringar” (se instruktioner pa ladok.se).
Nar de ar skapade kan du rapportera in pa dem enl. instruktionerna nedan.

Resultatnoteringar ar inte obligatoriska att fylla i, och ger inga hdgskolepoang.

Rapportera pa en resultatnotering

Nar resultatnoteringar har skapats i fliken "Resultatnoteringar” sa laggs de till i kolumner i
rapporteringslistan

1. Rapporterain resultatnoteringen genom att:
* Fylla i resultatnoteringen i raden for varje student eller
« Markera flera studenter och sedan fyll i resultatnoteringen fran menyraden

2. Spara som utkast (kortkommando: Ctrl + S)

Resultatnoteringen som du rapporterade in sparas. Nar du vid ett senare tillfélle ska
rapportera in betyg och examinationsdatum kan du anvédnda dem som stdd.

& FMAF04 Matematisk modellering med statistiska tillampningar 15,0 hp

# Rapportera

H Attestera Ll Resultatuppféljning & Deltagande ] Aktivitetstillfallen % Resultatnoteringar & Grupper

Oversikt / 2101 Inlamningar 5,0 hp

Antal studenter Visa studenter registrerade pa kurstillflle fran version 2

31 <t

2021-01-18 - 2021-06-06 FAD21 50% Normal Uppsala (9

Visa/dolj resultatnoteringar?
Klicka pa "Anpassa kolumner” for att valja
vilka du vill se!
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Ovriga funktioner v Betygiutkast: F:- FX:- E:- D:1 C:- B:1 A:- Anpassa kolumner (7 av 7) v

] Por 1= Namn 19 @ Skrivningspodng v Betyg v~  * Tl Exdatum ~ *T| Status Mer information
19600318-0938  Algotson, Mario f 12 [fF[rx]E E c[e]a] B3 o Utkast ta bort utkast
19940913-2389  Andersson, Alicia 23 [F ] =] of' Utkast ta bort utkast @ Tidigare resultat
19410331-9036  Andersson, Han 1 IFrx|e]o]c]B]A] =
19850712-9950  Andersson, Hagfnes 14 [ F| FX | E | D | c| B | A] £ o Utkast ta bort utkast

Synlig for student

Resultatnoteringar markerade med ett
0ga kommer bli synliga fér studenten
nar resultatet har attesterats.

Tidigare resultatnoteringar

Om en student har en resultatnotering sedan tidigare
(t.ex. for omregistrerade studenter eller studenter
som fatt ett underkant betyg tidigare) sa visas

"Tidigare resultat” i kolumnen "Mer information”.



https://ladok.se/wp-content/uploads/2019/10/Guide_Ladok_Administreraresultat-Skapa-eller-kopiera-resultatnotering-PDF.pdf

