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Grundlaggande koncept




Forvantat deltagande inom programtillfalle

Att lagga upp innehall i en programstudents studieplan (skapa ett forvantat deltagande) kan ske pa flera satt:

1. Det ar mdjligt att ha ett program och lagga till

kurstillfallen for varje enskild student.

®@ O
Student Administrator

Z.

Program 1 /
Kurstillfalle

2. Studenten kan ocksa ga pa ett program men soka

och antas till tillfallen via till exempel NyA

®

Student Extern
antagningssystem

Z.

Student

}

3. Studenten kan ga pa ett program dar innehallet
hamtas fran en struktur och laggas in utifran denna.

Program 1 /
Kurstillfalle

Program 1

Kurstillfalle

»
|

1. Program motsvarar i det har exemplet bade utbildning och utbildningstillfallet
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Kurstillfalle
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Forvantat deltagande inom programtillfalle (forts.)

Det gar att kombinera de tre alternativen, se exempel nedan.

Man behover inte anvanda programtillfallesstrukturen men den ar bra att anvanda om man har manga studenter

som ska studera ett program

Den har lathunden beskriver hur programtillfallesstrukturen fungerar och olika tillampningar av den

Programstruktur
|

Kurstillféllen laggs in
fran strukturen

Student

[
Ansoker

Extern
antagningssystem

Administrator

I
Lagger till ett kurstillfalle

Program !

\ 4

Kurstillfalle Kurstillfalle Kurstillfalle

—

Kurstillfalle

1. Program motsvarar i det har exemplet bade utbildning och utbildningstillfallet

2022-09-12

Ladok-Lathund-2.0.0-Programplanering




Begrepp: programtillfallesstruktur

| Ladok anvands kurspaketering som
gemensamt begrepp for alla utbildningar som
kan innehalla kurser exempelvis program.

Ett program har programtillfallen som
specificerar nar programmet genomfors.

Ett programtillfalle kan ha en
programtillfallesstruktur. Strukturen anvéands
for att hantera studenternas forvantade
deltagande inom programtillféllet.

Programtillfallets innehall kan beskrivas i
strukturen. Innehallet bestar av:

Exempel: Programmet ar pa 90,0 hp. Det har ett programtillfalle som géar 6ver tre terminer. Programtillfallet har en struktur som
beskriver innehallet. Termin 1 har fyra obligatoriska kurser. | termin 2 véljer studenten tva av fyra kurser. | termin 3 valjer
studenten en inriktning som bestar av fyra kurser. En fritext ar inlagd om att det kan bli ytterligare en inriktning

Val av kurser eller kurspaketeringar

Fritext
Fritext kan laggas in i strukturen men inte
publiceras i dagslaget
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Program —90 hp
Programtillfalle

Termin 1 i Termin 2 i Termin 3

Val av kurser (2 av 4) Val av inriktningar (1 av 3)

Inriktning 4 — 30 hp
i | | Forslag finns om ytterligare en
inriktning
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Status pa utbildning inom programstrukturen

Status for utbildningar och utbildningstillfallen i

Ladok ar: Exempel: Programmet och programtillfdllet har status Utkast. Forsta terminen ar planerad med bade kurser och kurstillfdllen som
« Utkast ar lasta i status Komplett. Termin 2 har kurser i varierande status och samtliga kurstillfallen &r i status Paborjad. | termin 3 finns
 Paborjad det dn sa lange bara inriktningar. Inga inriktningstillfdllen dr skapade. Dessutom finns det en notering om Inriktning 4

+ Komplett

Program Utkast
Programtillfalle Utkast

Innehallet i programtillfallesstrukturen kan . , . . .
laggas in nar programtillfallet ar i Utkast. Termin 1 i Termin 2 5 Termin 3

Innehall som kurser, kurstillfallen eller
kurspaketeringar och kurspakteringstillfallen
kan ocksa vara i status Utkast.

i | Val av kurser (2 av 4) i | Val av inriktningar (1 av 3)

Det vanligaste ar att utbildningstillfallen for
kommande termin (Termin 1) har status
Komplett.

Utbildningstillfallen som ligger nagon termin
bort (Termin 2) ar satta i status Paborjad

Det kanske inte finns utbildningstillfallen
planerade for de sista perioderna i strukturen
(Termin 3). Da gar det att lagga enbart
utbildningar. Dessa kan ha status fran Utkast
och uppat.

Inriktning 4 — 30 hp
i | | Forslag finns om ytterligare en
inriktning

Har gar det ocksa bra att lagga in fritext for att
notera andra forslag.
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Antagningsforfarande: internt

Det finns tva antagningsforfarande som ar

Ladok-interna; Utan anméalan och Anmalan.

Det vanligaste ar Utan anmalan.

Antagningsforfarandet Utan anmalan
anvands da ett tillfalle ska laggas till i
studentens studieplan utan ytterligare atgard
fran vare sig student eller administrator.

Om Utan anmalan anvands i en valmajlighet
laggs det forvantade deltagandet till i
studieplanen da studenten/administratéren
gjort valet.

Antagningsforfarandet Anmalan kréver att
studenten eller administratér bekraftar det
framtida deltagandet innan det forvantade
deltagandet laggs till i studieplanen.
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Exempel: De tre forsta kurstillféllena i Termin 1 kommer att laggas till i studentens studieplan utan att studenten eller
administratéren behover gora nagot. Det sista kurstillfallet behéver studenten eller administratéren bekrafta for att det ska
skapas ett forvantat deltagande pa kurstillfallet.

Program Utkast

Programtillfalle Utkast

Termin 1 Termin 2

Termin 3

Val av kurser (2 av 4)

Val av inriktningar (1 av 3)

Inriktning 4 — 30 hp
Forslag finns om ytterligare en
inriktning
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Antagningsforfarande: Extern ansokan

Granska behoérigheter och gdéra urval

Ladok har ingen funktion for att granska
behorigheter eller géra nagon form av urval till
kurser.

For att granska behdrigheter eller géra nagon
form av urval kan man ange att antagningen
ska ske utanfor Ladok, till exempel via
pappersansokan pa larosatet eller via ett
antagningssystem.

Antagningsforfarandet satts da till Extern
ansodkan.

Det finns en begransning med

antagningsforfarandet Extern ansokan i Ladok.

Utbildningstillfallen med detta
antagningsforfarande visas inte for studenten.
De visas endast i administratorsgranssnittet.

2022-09-12

Exempel: Kurstillfallena i termin 2 har fatt antagningsforfarandet Extern ansokan eftersom man vill granska att
studenterna har klarat av Kurs 1 och Kurs 2 i Termin 1.

Program Utkast
Programtillfalle Utkast

Termin 1

Termin 2

Termin 3

Val av kurser (2 av 4)

Val av inriktningar (1 av 3)

Inriktning 4 — 30 hp
Forslag finns om ytterligare en
inriktning
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Publicerainnehallet i strukturen

Strukturens innehall publiceras periodvis, till
exempel for terminer eller for lasar. Program Komplett

Nar innehallet i strukturen publicerats ar det Szl el

last och om innehall behover inte tas bort eller
flyttas inom strukturen behéver anvandaren
avpublicera strukturen for att kunna gora
andringar.

Termin 1 - Publicerad | Termin 2 - Publicerad | Termin 3 - Opublicerad

i | Val av kurser (2 av 4) i | Val av inriktningar (1 av 3)

Struktur 6ver lang tid

En struktur som stracker sig éver en langre tid,
till exempel for ett tre- eller fyradrigt program,
kan ha innehall for:

Publicerade perioder i nartid (Termin 1), t ex sa
l&ngt det finns planerade kurstillfallen

Ej publicerat innehall for perioder framat i
tiden. Planen &r inte riktigt fardig for sista aret
pa programmet. Det finns inga planerade
kurstillfallen.

Vissa krav maste vara uppfyllda for fa
publicera innehallet:

« Programmet och programtillfallet maste ha
statusen Paborjad.

Inriktning 4 — 30 hp
: Forslag finns om ytterligare en

 Innehallet som publiceras maste vara L
inriktning

utbildningstillféallen med status satt minst till
Paborjad.

* Varije tillfalle maste ha ett bestamt

antagningsforfarande. Visas i: . I
+ Studentgranssnittet i Visas i ;
+ Admingranssnittet / Studentens i * Admingranssnittet / Studentens
studiedeltagande i studiedeltagande :
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Flodesschema

Flodesschema fan att strukturen skapas till att en student kan registrera sig pa ett kurstillflle i strukturen:

Det gar inte att skapa
nagon struktur

Det gar inte att skapa
innehall i struktur

Det finns inga
programtillfallen och
darmed kan man inte lagga
in innehall i struktur

Innehallet for
programtillfillet planeras
in i strukturen

Innehallet bestar av fritext,
kurspaketeringar och
kurser samt tillfallen for
dessa som har lagts i olika
perioder.

Innehallet gar att
publicera

Innehallet som ska
publiceras ar
utbildningstillfallen:
- Kurstillfallen

- Kurspaketeringstillfallen

Tillfallena maste ha minst
status Paborjad

Innehallet visas for
administrator

Innehallet visas for
administrator nar:

- Innehallet ar
publicerat

- Student har forvantat
deltagande pa
innehallet !

- Studieval visas vid
publicering 2

Innehallet visas for
studenten

Innehallet visas for
studenten nar:

- Innehallet ar publicerat

- Studenten har ett
forvantat deltagande ?

- Studieval visas nar
valperioden respektive
anmalnings-perioden
infaller 3

Studenten kan registrera
sig pa ett kurstillfalle i
innehallet

- Registreringsperioden
for kurstillfallet infaller

1. For att studenten ska kunna fa ett forvantat deltagande kravs att tillfalle samt utbildningsversionen for tillfallet har status komplett

2. For att studieval ska visas kravs att tillfalle samt utbildningsversionen for tillfallet har status komplett samt att anvandaren har ratt behérighet

3. For att studieval ska visas kravs att tillfalle samt utbildningsversionen for tillfallet har status komplett
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For att studenten ska kunna registreras pa kurstillfallen i strukturen?

Studenten kan registrera sig pa ett kurstillfalle i
strukturen nar féljande villkor ar uppfyllda:

Strukturen ar publicerad

Alla ingaende utbildningstillfallen &r satta till
status Komplett

Program och programtillfélle har status
Komplett

Inriktningar och inriktningstillfallen har status
Komplett

Kurs och kurstillféllen har status Komplett

Antagningsfdrfarande har angivits
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Exempel: Studenten kan registrera sig pa kurstillfidllena pa Termin 1 eftersom de kraven ar uppfyllda. Nar studenten
registrerar sig pa forsta kurstillfallet, kommer programtillfallet sattas till "Pagaende” for studenten.

Program Komplett
Programtillfalle Komplett

Termin 1 - Publicerad

Termin 2 - Publicerad

Termin 3 - Opublicerad

Val av kurser (2 av 4)

Val av inriktningar (1 av 3)

Inriktning 4 — 30 hp
Forslag finns om ytterligare en
inriktning
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Tillampning




Tillampning 1: Programtillfallesstrukturen skapar innehallet for termin 1 men studenten ska sdka via externt system for resten av terminerna

Studenterna ska fa innehallet i sina
studieplaner for Termin 1 fran
programtillfallesstrukturen.

Fortsatt innehall ska studenterna ansoka till
utanfor Ladok da behorigheter ska granskas
och urval ske.

Nar studenten antas till programtillfallet far
denne ett forvantat deltagande pa
kurstillfallena i forsta perioden. Vid registrering
pa nagra av dessa paborjas programtillfallet.

For att visa upp det studenten kan ansdka om
finns mojlighet att ange det som innehall med
antagningsforfarandet Extern ansdkan.

Informationen visas da i
administratorsgranssnittet men ej i
studentgranssnittet.
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Tillampning 2: Programtillfallesstruktur med obligatoriska kurser och ett studieval. Inga granskningar av behérighet eller nagon form av urval behovs.

Studenten ska fa innehallet i sin studieplan for
hela programtillfallet, dvs endast obligatoriska
kurser.

Innehallet i programtillfallesstrukturen laggs in
och publiceras infér kommande perioder, tex
terminer.

Kurstillfallena har antagningsforfarande Utan

anmalan Val av kurser (1 av 3)

Vid valet "Val av kurser (1 av 3)” sker inte
nagon granskning av behdrighet och inte heller
nagon form av urval darav
antagningsforfarandet Utan anmalan
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Tillampning 3: Programtillfallesstruktur med val av inriktning i programmet, Inget urval eller granskning av behdrigheter

Studenten ska fa innehallet i sin studieplan for
hela programtillfallet, dvs endast obligatoriska
kurser.

Infor termin 3 ska studenten vdlja en inriktning
(inre paketering) och inget urval eller
granskning av behorigheter ska ske.

Inriktningstillfallen skapas och innehallet i form
av kurstillféallen Iaggs in i dess struktur.
Kurstillféllena har antagningsforfarandet Utan
anmalan.

Inriktningstillfalle 1aggs in i valmajlighet i
programtillfallets struktur.

Vid valet "Val av inriktning (1 av 3)” sker inte
nagon granskning av behdrighet och inte heller
nagon form av urval darav
antagningsforfarandet Utan anmalan pa
inriktningstillfallena.

2022-09-12

Program - Komplett
Programtillfalle - Komplett

Termin 1 - Publicerat

Termin 2 - Publicerad

Termin 3 - Publicerad

Val av kurser (2 av 4)
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Tillampning 4: Programtillfallesstruktur dar studenten ska pabérja inriktning samtidigt som programmet

Studenten ska pabdrja en inriktning samtidigt
som denne pabdrjar programmet, dvs ska
antas till ett programtillfalle som avser
inriktning

Nar studenten antas till programtillfallet far
denne ett forvantat deltagande pa
kurstillfallena i forsta perioden. Vid registrering
pa nagra av dessa paborjas programtillfallet
och inriktningstillfallet.
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Program - Komplett
Programtillfalle - Komplett

Termin 1 - Publicerat ; Termin 2 - Publicerad

Termin 3 - Publicerad

Inriktning 1 - Komplett
Inriktningstillfalle — Komplett |
Utan anmalan
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Handhavande




Lagg till innehall och valj antagningsforfarande

Struktur for programtillfalle skapas under
Utbildningsinformation -> Program. Sok fram ett
progam och valj ett programtillfélle, eller s6k fram
ett programtillfalle direkt. Valj sedan fliken
"Struktur”.

Har syns den programstruktur som redan skapats
for programmet, och du kan lagga till nytt innehall i
strukturen.

Lagga till innehall i strukturen
1. Klicka pa Visa stkpanel

2. Sok fram innehallet i sékpanelen med hjalp av
parametrarna:

« Typ av innehall (ex. kurstillfalle eller
inriktningstillfalle)

» Period for tillfallet

» Organisationsenhet

* Benamning, utbildningskod eller
tillfalleskod

3. Valj om tillféllet ska laggas in som obligatoriskt
eller valbart (klicka fram rullistan genom att
klicka pa pilen i rutan for innehallet).

4. Lagg till innehallet genom att klicka pa pilen
langst ner till hdger i rutan for innehallet.

Tillfallet Iaggs in i strukturen.

Ladolke Studiedokumentation [RISIGIEE Nyt Uppfolining Systemadministration IK

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad niva Kurs, forskamiva Program Kurspaket  Ovriga utbildningstyper ~  Hantera flera

Program > Sjukskoterskeprogrammet | 1800 hp | VGSJU »

Sjukskoterskeprogrammet | 180,0 hp | VGSJU
2017-08-28 - 2020-06-07 | Normal | Helfart | VGX17 | Komplett

Sammanstallning # Grunduppagifter # Tillaggsuppagifter & Struktur

Visa sokpanel - 1 [Ea som| Termin =

v

Ingen struktur ar skapad

Kurstillfalle - Hogskoleutbildning, 2007 ... = | =
2000 FAKULTETEN FOR HALSAOCH ... x |+

HT2017 x|
omvardnad med inr Utb.kod Tillf kod
Sammanstalining # Grunduppagifter # Tillaggsuppagifter & Struktur
Sik | Rensa | @ Fritext
S Visa sokpanel = Visa som | Termin - Dela struktur e+
- e ]
Omvardnad med inriktning mot ledarskap 15,0 hp -

OM132A

63478 2017-08-28 - 2018-01-13 50% MNormal Malmd Publicera Val antagningsforfarande

35 36 37 36 39 40 41 42

Obligatorizkt L 3

\“ @ Omvardnad med inriktning mot ledarskap 15,0 hp OM132A
65478 2017-08-28 - 2018-01-13 50% Normal Malmo

Antagningsfarfarande ej valt




Lagg till innehall och valj antagningsforfarande (forts.)

Nar innehall lagts in i strukturen behdéver

antagningsforfarande anges. Det kan goras for Sammanstalining # Grunduppgifter & Tillaggsuppgifter & Struktur
en kurs i taget, eller for alla kusrer som ges
samma termin. | Visasokpanel+ | Visasom | Temminw | Dela strukiur @ |
Ange antagningsforfarande ‘ Publicera ‘ ‘ valj antagningsforfarande ‘
. o - . - o gy 7rtyt S
1. Kilicka pa tillfallet i strukturen (alt. pa "Val; ST
) , » o 35 36 37 . 38 39 40 41 42
antagningsférfarande” for att hantera N
forfarande for alla terminens kurser) @ Omvirdnad med inriktning mot Iedarslt;;p\w,l:l hp OM132A
2 A d | N 65478 2017-08-28 - 2018-01-13 50% Normal M5
. Ange sedan ett av alternativen: Antagningsforarande e] valt \
Anmalan: studenten valjer sjalv sit & FreKiins Omvaranaa 7,5 np ONT1GA Valj antagningsférfarande
férvantade deltagande i 20173 2017-08-28 - 2018-01-12.25% Normal Malms '\
studentgranssnittet Antagningsforfarande ejvalt | 1
Omvardnad med inriktning mot ledarskap 15,0 hp OM132A

+ Utan anmaélan: ett forvantat
deltagande skapas automatiskt for
studenterna d& strukturen publiceras.

65478 2017-08-25 - 2018-01-13 50% Normal Malma

Vilj ett av alternativen

« Extern ansdkan: forvantat © Anmalan 0
deltagande sker via externt system — —
(ex. NyA) Fr.om. M| | = Tom. =
3. Klicka pa Spara. .
>~ 2
i) Utan anmalan
() Extern ansékan
-/

3 |Avbryt|
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Lagg till valmaojlighet och valj valregel

Ett studieval kallas valmojlighet i nya Ladok.
En valmojlighet kan besta av val av:

o Kurstillfalle Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter # Struktur
» Kurspaketeringstillfalle (ex.
inriktningstilifalle) Dolj sikpanel = Visa som | Termin =
Hostterminen 2017
u . - Kurstillfalle - Hégskoleutbildning, 2007 ... %«
Lagg till valmajlighet:
1. Sok fram utbildningstilifalle i sékpanelen Valj organisationsenhet .
2. Vélj att lagga till tillfallet som ny HT2017 X | v
valmojlighet ; B
medic* 0175
3. Laggin i strukturen genom att klicka pa 'p OM132A
pilen. Sék | | Rensa @ Fritext
Antal: 1
Nar nasta utbildningstillfalle ska laggas in: valj

Medicinsk vetenskap | 15,0 hp OM112A

att lagga denna inom en redan skapad _
20175 2017-08-28 - 2013-01-14 30% Mormal Malmo

valmojlighet.

|| My valmaijlighet . zl v|[2]] 3
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Lagg till valmojlighet och valj valregel (forts.)

Valmojligheten som skapats har en valregel.
Valregeln beskriver hur studenten kan valja mellan
utbildningstillfallena.

Valj valregel:

1. Da samtliga utbildningstillfallen ligger i
valmojligheten: klicka pa rubriken for
valmojligheten

2. Vaélj regel for valmojligheten:

* Vadlj en eller flera stycken av de mgjliga
utbildningstillfallena

» VaAlj en viss omfattning av de méjliga
utbildningstillfallena

3. Utbildningstillfallena i valmgjligheten behdver ett
antagningsforfarande. Det gar att satta
antagningsforfarandet pa valmajligheten och da
kopieras antagningsforfarandet till de ingdende
utbildningstillfallena, eller sa kan du séatta
antagningsforfarande pa varje utbildningstillfalle.

4. Ange valperiod.

» Studenter kan gora val i studentgranssnittet
inom valperioden. Ska studenter inte kunna
gora val sjalv kan valperiod fére dagens
datum anges.

* Administratorer kan gora val for studenten i
administratorsgranssnittet aven utanfor
valperioden.

5. Klicka pa Spara

2022-09-12

Sammanstallning & Grunduppagifter

Visa sokpanel » | | Visa som| Termin

& Tillaggsuppaifter

& Struktur

- Hostterminen 2017

Publicera

Valmoijlighet 1

B Medicinsk vetenskap | 15,0 hp OM112A
20175 2017-08-28 - 2018-01-14 50% Mormal Malmd

Antagningsférfa M

Redigera valmdjlighet

Vilj regel for valmajligheten
B Medicinsk vetenskap Il 10,0 hp 1red 9 2
21100 2017-08-28 - 2017-10-13 100% MNormal Malmad () Valj x stycken av innehallet i valmajligheten
Antagningsférfarande ej valt >

Antal

B Omvardnad med inriktning mot ledarskap 15,0 hp OM132A
65478 2017-08-28 - 2018-01-13 50% Normal Malma
Antagningsfarfarande ej valt

() Valj total omfattning av innehallet i valmajligheten
Omfattning

Vilj antagningsforfarande 3
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i) Extern ansdkan

Vilj valperiod | 4

Fr.o.m. | = Tom E
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Publicera struktur

For att publicera innehall:

1. Klicka pa Publicera i rutan for terminen. Sammanstallning # Grunduppgifter # Tillaggsuppgifter & Struktur

2. De ingéende tillfallena markeras i gront for - . .
att indikera att de ar publicerade. Visa sokpanel ~ | | Visa som | Termin ~

- Hastterminen 2017

Publicera 1

Valmbjlighet 1 N\

B Omvardnad med inriktning mot I&dgrskap 15,0 hp OM132A
65478 2017-08-28 - 2018-01-31 50% Nomis{Malma

Utan anmalan Valmoijlighet 1 \a

 Medicinsk vete || @ Omvardnad med inriktning mot ledarskap 15,0 hp OM132A
20175 2017-02-28 || 65478 2017-08-28 - 2013-01-31 50% Normmal Malma
Utan anmalan Utan anmélan

Valperiod 207700 || g Medicinsk vetenskap | 15,0 hp OM112A

Valjx stycken avint | 90475 2017-08-28 - 2018-01-31 75% Normal Malma
Utan anmélan

Valperiod: 2017-08-26 - 2018-01-31

Walj x stycken av innehallet i valmaijligheten: 1

B Kemi och larand
21216 2017-08-28 -
Utan anmalan

B Kemi och larande: Vardagskemi med kemididaktik 7,5 hp KL212C
21216 2017-08-28 - 2018-01-31 50% MNormal Malmag
Utan anmalan

2022-09-12
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Avbryt publicering av struktur

Det ar mojligt for en publicerad struktur att
avpubliceras vid behov.

Notera! De studenter som redan har fatt ett
forvantat deltagande fran program-
strukturen pa ex. ett kurstillfalle fortfarande
har kvar det forvantade deltagandet pa
kurstillfallet aven efter publiceringen
avbrutits. Det forvantade deltagande
behdver tas bort manuellt fran studenternas
studieplan.

Avbryt publicering

Forutsattning ar att anvandaren har behorighet
med systemaktivitet: Utbildningsinformation:
Avbryt publicering av innehall i
utbildningstillfallesstruktur.

1. Irutan for valmojligheten eller
utbildningstillfallet: klicka pa Valj — Avbryt
publicering

Publiceringen avbryts och det & majligt att ex.
ta bort tillfallet fran strukturen, byta
antagningsforfarande.

Visa sokpanel =

- Hastterminen 2017

Sammanstallning # Grunduppgifter

Visa som | Termin =

# Tillaggsuppgifter

# Struktur

21216 2017-08-28 - 2018-01-31 50% Mormal Malméa
Utan anmalan

Publicera
35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 43 49 51 52 1 2
Valmaijlighet 1 valj ~ !
B Omvardnad med inriktning mot ledarskap 15,0 hp OM132A Avbryt publicering [ 1 '
65478 2017-08-28 - 2018-01-31 50% Normal Malma
Utan anmalan
B Medicinsk vetenskap | 15,0 hp OM1124
20175 2017-08-28 - 2018-01-31 75% Normal Malma |
Utan anmalan
Valperiod: 2017-08-26 - 2018-01-31 '
Valj x stycken av innehéllet i valmiijligheten: 1
B Kemi och ldrande: Vardagskemi med kemididaktik 7,5 hp KL212C Valj v




